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1.1

CAPITULO |

TEMA.

“Andlisis de un sistema de control contable de la empresa VIOT S.A. en la

ciudad de Guayaquil en el periodo 2012”

1.2.

Planteamiento del Problema

La empresa VIOT S.A. ejecuta actividades de Produccion de Mango,
sin las debidas medidas de control interno que permitan mostrar cifras
reales que coadyuven al momento de la toma de decisiones durante
el periodo 2012; y la carencia de: registro de facturacion, Control de

Deudores, Acreedores, Inventarios, Caja, Bancos, entre otros.

Es un grave problema no poseer un sistema operativo contable que
represente hechos econémicos que acontecen en la empresa dia tras
dia; por lo cual se convierte en el eje central para llevar a cabo
diversos procedimientos que conduciran a la obtencién del maximo

rendimiento econémico.

Considerando ademas la capacitacion al personal administrativo
contable, que permita un adecuado manejo en los procesos Yy
operaciones y que reunan los requisitos para cotejar e inspeccionar

antes de realizar una compra, el ingreso y control de los inventarios;




esto generara el conocimiento total de la existencia disponible,
llevando a la empresa hacer un mejor uso de su inventario y evitar

excesos de bajas por deterioro.

1.3. Formulacién del Problema

¢ Si la Empresa contase con un Manual de Procedimientos para la
ejecucion del Sistema Control Contable “ANDALUZ” generaria
informacion eficiente y eficaz que permita tomar decisiones evitando
que la empresa VIOT S.A. sea objeto de sancion de los Organos de

Control?

1.4. Delimitaciéon del Problema

La empresa VIOT S. A. fue constituida en el mes de julio del afio
2011; por lo tanto, no consta con un manual de procedimientos
operacionales, ni organigramas que describa las responsabilidades
e indicadores que evallen el desarrollo de las diferentes funciones
por parte del personal, con la finalidad de aplicar medidas
correctivas para que la ejecucion se desarrolle de acuerdo con lo

planeado eficiente y eficazmente.

Los colaboradores del area contable utilizan recursos tales como:
formularios, reportes impresos, libros de Excel, que al momento
resultan obsoletos para generar informacion y entregar balances y
resultados confiables; no obstante, la empresa VIOT S. A posee
un sistema de control contable, pero no cuentan con un manual de
procedimientos y el desconocimiento de la aplicacion del mismo

por parte del personal no permite aligerar los proceso.




Un sistema de contabilidad, es mas que normas y procedimientos
por lo tanto en VIOT S.A debe aplicar a Sistema Contable
ANDALUZ un manual de procedimientos que admitan controlar las

operaciones y suministrar informacién financiera.

Para que un sistema de contabilidad funcione eficientemente es
preciso que su estructura organizacional cumpla con los objetivos

trazados.

1.5. Justificacion de la Investigacion

En este proyecto de investigacion se demostrara los beneficios que
brinda un manual de procedimientos aplicado al Sistema de Control
Contable ANDALUZ en la empresa VIOT S.A. (dedicada al cultivo de
mango), y su efecto en la Contabilidad General de la compaiiia que
sirve como base para la preparacion de declaraciones tales como:
Impuesto al Valor Agregado, e Impuesto a la Renta. Ademas, los
Estados Financieros reflejarian la realidad econémica de la empresa y

evitar pérdidas por la falta de control en los insumos.

Se analizaran las actividades de la empresa VIOT S.A. (dedicada al
cultivo de mango), que actualmente no cuenta con un manual de

procedimientos aplicado al Sistema Contable ANDALUZ.




1.6. Sistematizacion de la Investigacion

El no contar con un Manual de Procedimientos para el
Sistema de Control Contable ANDALUZ, que permita la
correcta aplicacion de las nhormas tributarias.

CAUSAS

Uso incorrecto del dinero de la
empresa, para actividades
extraordinarias.

Falta de control con el inventario, y
las compras que se realizan.

La contratacién informal del
personal eventual, para temporada
de cosecha y mantenimiento
mensuales.

Revision inoportuna de las
transacciones que se realizan
diariamente.

¢ Qué dificultades tendria el empresario al implementar un Manual de
Procedimientos en el Sistema de Control Contable dentro de la compafia VIOT

S.A.
EFECTOS
No consta con un inventario real, Presentacion de Estados
por las perdidas o bajas. Y la Financieros erréneos, no propicia
compra de Mercaderia en Exceso. una adecuada toma de decisiones.
El SRI puede considerarla como Podria caer en mora patronal
evasora, por la incorrecta siendo objeto de sancion por el
informacion presentada. IESS.

Presentacidn equivoca de resultados, afectando las
declaraciones ante el ente regulador.




1.7. Objetivo General de la Investigacidn

Implementar un Manual de Procedimientos para la gestion del
Sistema de Control Contable “ANDALUZ” que preserve la
sostenibilidad financiera y tributaria de la empresa VIOT S.A., vy
planee las actividades contables, los recursos disponibles mediante

herramientas béasicas para organizar y dirigir la misma.

1.8. Objetivos Especificos de la Investigacion

1. Obtener informacion ordenada y sistematica sobre el movimiento

economico y financiero del negocio.

2. ldentificar lo posibles problemas incurridos al momento de utilizar el
Sistema Contable “ANDALUZ".

3. Establecer las ventajas o desventajas de la implementacién de un
Manual de Procedimientos al Sistema Contable “ANDALUZ” que tiene
actualmente VIOT S.A.

4. Disefar una Manual de Procedimientos para aplicarlo del Sistema
Contable “ANDALUZ".

5. Capacitar al personal para la utilizacién del Manual de Procedimientos

en para la ejecucion del Sistema Contable “ANDALUZ”.




1.9. Limites de la Investigacion

Campo:

Area:

Aspecto:

Tema:

Problema:

Privado

Contable - Financiero

Andlisis del Sistema de Control Contable para obtener
resultados reales de las actividades econdémicas que
coadyuven a la toma de decision y eviten ser objeto
de una glosa por parte de los Organismos de Control
en la compafiia VIOT S.A. de la ciudad de Guayaquil.

“Analisis de un sistema de control contable de la
empresa VIOT S.A. en la ciudad de Guayaquil en el
periodo 2012”

¢Si la Empresa contase con un Manual de
Procedimientos para la ejecucion del Sistema Control
Contable “ANDALUZ” generaria informacién eficiente
y eficaz que permita tomar decisiones evitando que la
empresa VIOT S.A. sea objeto de sancion de los

Organos de Control?




1.10. Hipétesis

Con la implementacion de un Manual de Procedimientos al Sistema de
Control Contable “ANDALUZ” en la empresa VIOT S.A., se lograra
estados financieros reales que permita optimizar sus recursos, obtener
mayor rentabilidad y evitar ser sujeto de sanciones de parte de los

entes reguladores.

1.11. VARIABLES DE LA INVESTIGACION

1.11.1 Variable Independiente:

e Sistema Contable

Se analizaran los procesos y movimientos contables de la empresa
VIOT S.A. correspondiente a las actividades de produccion y venta
de Mango, para la instauracion e implementacion de un Manual de
Procedimientos en la Ejecucion del Sistema de Control Contable
“ANDALUZ”; y asi los colaboradores puedan proceder con el ingreso
de la informacion y determinar los costos reales y presentar

informacion fidedigna a los altos directivos.

Posteriormente; mediante la aplicacion del Manual de Procedimientos
al Sistema de Control Contable “ANDALUZ”, se regulara el ingreso de
la informacion y la presentacion fehaciente al momento del
vencimiento de los mismos, evitando la sancién pecuniaria por parte
del érgano regulador (SRI & IESS).




1.11.2 Variable Dependiente:

e Estados Financieros

Después de la revision de los procesos, se regulara el cumplimiento
tributario y presentacion de Estados Financieros confiables, con la
aplicacion del Manual de Procedimientos al Sistema de Control
Contable “ANDALUZ”, se podra tener costos reales de las actividades
de produccion logrando que el precio de venta del mango sea
competitvo al momento de la exportacion, obteniendo

posicionamiento en el mercado internacional y mayor rentabilidad




1.11.3 Operaciones de la Variable Independiente

Tabla N° 1

Definicién
Conceptual Dimensiones | Indicadores | indices de Medicidn
Variable Ciudad Guayaquil Sector Comercial Privado
Independiente
La NIC41 se aplica al
Sistema Contable producto agricola en la
Normativa NIIF / NIC-41 | situacion de produccion o
cosecha.
Sistema de Control Obtener Informacion
Contable interno ordenada y Sistematizada.
que preserve la Creacion e
sostenibilidad Aplicacion de | implementacion de un
financiera y | Objetivos un Manual de | Manual de Procedimientos
tributaria no Procedimient | Capacitacion para la
aplicado en el 0 a Sistema | implementacion del
periodo 2012 de Control | Manual de

Contable
“ANDALUZ”

Procedimientos.

Revision y andlisis de

mejoras.

Elaborado por: Autoras




1.11.4 Operaciones de la Variable Dependiente

Tabla N° 2
Definicién
Conceptual Dimensiones | Indicadores | indices de Medicidn
Variable Ciudad Guayaquil Sector Comercial
Dependiente Privado
Entidad de | Servicio de|lLey de Régimen
Estados Financieros | Control Rentas Tributario Interno
Internas

Sistema de Optimizacion
contabilidad es una | Economia de los
estructura Recursos Control de Inventario y
organizada mediante de los procesos a
la cual se recoge Utilizacion sequir.
informacion de una | Eficiencia adecuada de
empresa como los Recursos
resultado de sus

_ Cumplimiento | Logro de lo planificado
operaciones, o
valiéndose de Eficacia de las metas
recursos como
formularios, reportes Principios Presentacion de
etc. y permitan la Contables y | Estados Financieros
toma de decisiones. | Etica Normativa Confiables.

Tributaria

Elaborado por: Autoras
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2.1

CAPITULO Il

MARCO TEORICO

Antecedentes referenciales y de investigacion

Este proyecto no se relaciona con otro proyecto desarrollado
anteriormente en ninguna de las facultades o bibliotecas de

universidades acreditadas a nivel nacional.

2.2.1 Enfoque Mundial

La contabilidad es una actividad tan antigua como la propia
Humanidad. En efecto, desde que el hombre es hombre, y aun mucho
antes de conocer la escritura, ha necesitado llevar cuentas, guardar
memoria y dejar constancia de datos relativos a su vida econémica y
a su patrimonio: bienes que recolectaba, cazaba, elaboraba,
consumia y poseia; bienes que almacenaba; bienes que prestaba o

enajenaba; bienes que daba en administracion; etc.

En este sentido, recientes investigaciones como las de Denise
Schmandt-Besserat y sobre todo las de Hans Nissen, Peter Damerow
y Robert Englund (1990), arquedlogos e historiadores de la antigua
Mesopotamia, permiten afirmar que los primeros documentos escritos

que se conocen, constituidos por millares de tablillas de arcilla con

11



inscripciones en caracteres protocuneiformes, elaboradas hace mas
de 5.000 afios, contienen tan s6lo niumeros y cuentas, sin textos ni
palabras. Este hecho hace concluir a los citados investigadores que la
escritura debié de surgir, hacia el afio 3300 a.J., para satisfacer la
necesidad que sentian los antiguos habitantes de Mesopotamia de
registrar y dejar constancia de sus cuentas. No fue el deseo de legar a
la posterioridad el recuerdo de hazafas guerreras, relatos de héroes o
dioses, o0 de plasmar normas juridicas para su permanente constancia
y cumplimiento, lo que motivo el nacimiento de la escritura, como se
creia hasta ahora; sino, simple y llanamente la necesidad de recoger y
conservar las cuentas originadas como consecuencia de procesos

productivos y administrativos.

Desde esos primeros tiempos, las actividades de registro contable se
han venido sucediendo ininterrumpidamente, aunque solo a partir de
los siglos XIV y XV se conservan testimonios escritos con un caracter
regular y relativamente abundante. Los datos contenidos en la
documentacion contable, aun la mas antigua y fragmentaria, son
cuantitativos y exactos, y no digamos ya en el caso de las
contabilidades modernas llevadas por partida doble, en las que los
datos se presentan formando un todo coherente, completo e
intimamente interrelacionado. Por ello, su estudio e interpretacion
permiten arrojar una luz muchas veces enteramente nueva e
insospechada sobre hechos histéricos que, a falta de ellos, habian

sido explicados de manera errénea o insuficiente.

HERNANDEZ ESTEVE, Esteban. (2002), Historia de la Contabilidad —Articulo N.- 67-68

12



2.2.

Fundamentacién Tebrica

2.2.1 Definiciones

2.2.1.1. EVOLUCION HISTORICA DE LA CONTABILIDAD

Existen varios relatos en cuanto a la practica contable llevada a cabo

en tiempos remotos debido a su poca veracidad nos enfocaremos en

el andlisis que constituye el objeto de la actividad contable el cual es

el de conservar un testimonio de naturaleza continuo de los hechos

economicos ocurridos en el pasado, asi que tenemos tres condiciones

para la creacién de la contabilidad:

v" Que encontremos al hombre constituyendo una unidad social y

por lo tanto vinculada a otros hombres con necesidades

comunes.

Que concurran a actividades econdémicas en tal niumero de
importancia que haya sido preciso auxiliarse de un testimonio
de naturaleza perenne en la conservacion de su informacion

gue sirviera de ayuda a la débil memoria humana.

Que exista un medio generalmente aceptado mediante el cual
se pueda conservar la informacion sobre la narracion de los
hechos ocurridos en el pasado (escrituras) y que sea a la vez
susceptible de registrar cifras (nmeros) y por lo tanto medida

de unidad de valor.

13



2.2.1.1 Hechos representativos de la contabilidad en la época

antigua. (Siglo V a.C.)

Durante la época del Esclavismo siglo V a.C. lo que era la propiedad
comun se convirtio en propiedad privada y se dio en cierta forma la
primera organizacion del estado. Las tribus vencidas eran sometidas
en calidad de esclavos, convirtiéendose esto en uno de los hechos méas
importantes de la contabilidad, debido a que el esclavo mas
inteligente llamado NOMENCLATOR tenia la misién de llevar la
contabilidad de los esclavos del amo, pues estos eran considerados

bienes.

En esta época existid una sociedad que fue simbolo del esclavismo
debido a la existencia de ejércitos poderosos que inundaron su estado
de oro y esclavos, “Sociedad Romana”; De donde provienen hechos
economicos relacionados con la contabilidad ya que existieron
diferentes libros como”: ADVERSARIA”, en donde se registraban los
ingresos y gastos diarios. “EL CODEX O TUBULAE”, en donde los
ingresos se colocaban en la columna (Acceptum) y en la otra columna
los gastos (Expensum). (EL CODEX ACCEPTI — ET EXPENSI) que

reproducia fielmente el estado de la caja “ARCA”.

En Roma existian muchas luchas entre Patricios y Plebeyos
particularmente por motivos de deudas y abusos cometidos por los
acreedores (patricios), en contra de los deudores, debido a esto se vio
la necesidad de implementar medidas legislativas como la “PAETIELA
PAPIRIA” (afio 428 de Roma, 325 A. C. impuesta por Marco Tulio
Cicerdn); La cual se basaba en la inscripcién del nombre del deudor

en el CODEX del acreedor con el consentimiento del primero y la
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mencion de la cantidad de vida para crear la obligacién a favor del

acreedor.

Después del Esclavismo, aparece el Feudalismo (siglo V a.C.) donde
el poder no esté en la cantidad de esclavos sino en la tierra. La iglesia
se convierte en un sector predominante como la primera institucion
bancaria, que concedia préstamos y se apropiaba de las tierras como
castigo por el no pago, hoy en dia esto es el cobro juridico. En esta
época predominé la Contabilidad Romana, donde realmente se
impulso la partida doble y ademas aparecen los libros auxiliares con

disposiciones especificas como:

1. Registro de operaciones en orden cronoldgico.
2. No se podian dejar espacios en blanco entre las partidas.

3. Mencién del documento soporte de la operacion.

Posteriormente en la época del mercantilismo, dos acontecimientos
marcaron su desarrollo: el crecimiento de la economia monetaria y el
surgimiento de los Estados Nacionalistas. Durante el siglo XVI la
actividad contable entra en una etapa de gran auge, tanto en el campo
econdmico, como en el campo profesional. Carlos V emiti6 en
Valladolid una Cédula Real en la que se ordena como se deben
registrar las operaciones, y se establece que todas deben estar
firmadas por el contador y el tesorero, esto es “El Principio

Fundamental de Control”.
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2.2.1.2 LUCA PACIOLO, REVELADOR DE LA PARTIDA
DOBLE

Al aparecer la imprenta en Europa, en la segunda mitad del siglo XV
salieron a la luz grandes obras de temas muy variados. En cuanto a
estudios contables se podria decir que las primeras obras en
publicarse no fueron las primeras en escribirse, tal es el caso de:
Benedetto Cotrugli Rangeo, nativo de Dalmacia, autor de Della
mercatura et del mercante perfetto, obra que se termind de escribir el
25 de agosto de 1458 y sin embargo no fue publicada sino hasta 1573,
este pequefio libro da instrucciones para la practica del comercio
haciendo referencia a la contabilidad por partida doble y el uso de 3

libros: Quaderno (mayor), Giornale (diario), y Memoriale (borrador).

Estudiando la historia, puede observarse que no fue Paciolo quien
descubrié la partida doble, pues varios tratadistas ya la habian
desarrollado antes que él; sin embargo, Fray Luca Paciolo, nacido en
1445, en el burgo de San Sepolcro, provincia de Toscana; merece el
reconocimiento por la primera edicion impresa del tema, pues las

obras producidas cientos de afios atras, eran todas manuscritas.

El propésito de Paciolo era disefiar un sistema de contabilidad para
proporcionar al comerciante informacién oportuna en relacién con sus

activos y obligaciones.

Con respecto al tema, Paciolo da una explicacion del inventario
diciendo que es una lista de activos y pasivos realizada por el

propietario de la empresa antes de iniciar actividades, dicho inventario

16



debera ser hecho en un solo dia; toda operacién sera registrada por
sus efectos de créditos y débitos, el libro Mayor (Quaderno) llevaba
usualmente un indice y era balanceado cuando se agotaban las
paginas, este libro era saldado por dos personas, el balance de cierre
era el mismo balance para abrir un nuevo libro, este proceso se
denominaba “Summa summarium”, su clausura era correcta si débitos
y créditos eran iguales, las operaciones por el débito se conocian por

la preposicion “Per” y las del crédito por “A”.

2.2.1.3 DEFINICION DE CONTROL CONTABLE

Procedimiento administrativo empleado para conservar la exactitud y
la veracidad en las transacciones y en la contabilizacion de éstas, se
ejerce tomando como base las cifras de operacion presupuestadas y
se les compara con las que arroja la contabilidad. Técnicas utilizadas
para que al efectuar las tareas de procesamiento y verificacion de las
transacciones, se salvaguarden los activos y se constate que los
registros financieros y presupuestarios estén respaldados con la

respectiva documentacion comprobatoria.

2214 Definiciones de Sistema de Contabilidad.

Sistema de contabilidad es una estructura organizada mediante la
cual se recogen las informaciones de una empresa como resultado de
sus operaciones, valiéndose de recursos como formularios, reportes,
libros etc. y que presentados a la gerencia le permitiran a la misma

tomar decisiones financieras.
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Un sistema de contabilidad no es mas que normas, pautas,
procedimientos etc. para controlar las operaciones y suministrar
informacion financiera de una empresa, por medio de la organizacion,
clasificacion y cuantificacion de las informaciones administrativas y

financieras que se nos suministre.

Para que un sistema de contabilidad funcione eficientemente es
preciso que su estructura-configuracion cumpla con los objetivos
trazados. Esta red de procedimientos debe estar tan intimamente
ligada que integre de tal manera el esquema general de la empresa
gue pueda ser posible realizar cualquier actividad importante de

la misma.

2.2.15 PROCEDIMIENTOS PARA INSTALAR UN SISTEMA
DE CONTABILIDAD

» Tener conocimiento de la empresa (por medio de entrevistas,
visitas, etc.)

Preparar una lista de chequeo.

Elaborar informes.

Preparar Catalogo de Cuentas y Manual de Procedimiento
Disefar formularios para todas las operaciones.

Disefar reportes

YV V V V V V

Preparar los libros. Balance inicial

Lista de chequeo: es un formulario que posee todos los datos de una

empresa relativos a: su razdon social, ubicacion fisica, actividad
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comercial/industrial, cantidad de empleados, equipos, capital, datos
generales, etc. Es suministrada por la persona que va a instalar el

sistema de contabilidad.

Informes: expresan la situacion de la empresa. Estos estan

integrados por:

R

+»+ Estado de Situacion Financiera
% Estado de Resultado Integral

También pueden existir informes adicionales a criterio de la gerencia

COmo son:

La gerencia los utiliza para evaluar su actuacién y determinar su
posicion financiera cada mes. Presentan cifras mensuales vy

acumuladas durante un ejercicio.

Cualidades.

Presenta propuestas para el buen funcionamiento de la empresa.

Contiene los parametros de una buena comunicacion: claridad,

coherencia, estratificacion, etc.
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Catalogo de Cuentas: contiene todas las cuentas que se estima
seran necesarias al momento de instalar un sistema de contabilidad.
Debe contener la suficiente flexibilidad para ir incorporando las

cuentas que en el futuro deberan agregarse al sistema.

Objetivos.

Permitir que distintos empleados puedan mantener registros

coherentes con la implementacion de un catalogo de cuenta similar.

Facilitar el trabajo contable sobre todo cuando se trata de consolidad

cifras financieras.

e Facilitar y satisfacer la necesidad de registro diario de las

operaciones de una empresa o entidad.

e Las cuentas en el catalogo deben estar numeradas. La numeracion

se basa en el sistema métrico decimal.

e En las cuentas fundamentalmente se anotan las partidas débito y

crédito.

e La codificacién es considerada como una operacién preliminar para

la clasificacion.

20



Comprobantes: son todas las formas impresas con la finalidad de
recaudar informacién en las diferentes areas de una empresa.
Constituyen un elemento que siempre y cuando esté autorizado
(firmado) podra servir como comprobante para garantizar una

operacion.

Los comprobantes cumplen una destacada mision en el mecanismo
funcional del régimen contable, como elementos de registracion,

informacion y control (facturas, recibos, etc.)

Toda operacion debe ser respaldada por un comprobante o formulario
gue permita su apropiada contabilizacion y que sirva para conocer los

diferentes datos.

2.2.1.6 EL MANUAL DE FUNCIONES Y LOS DEMAS
DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS

Un manual de funciones es un documento que se prepara en una
empresa con el fin de delimitar las responsabilidades y las funciones

de los empleados de una compafia.

El objetivo primordial del manual es describir con claridad todas las
actividades de una empresa y distribuir las responsabilidades en cada
uno de los cargos de la organizacion. De esta manera, se evitan
funciones y responsabilidades compartidas que no solo redunda en

pérdidas de tiempo sino también en la dilucion de responsabilidades
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entre los funcionarios de la empresa, o peor ain de una misma

seccion.

Aunque el manual de funciones es bastante conocido, es evidente
gue por si solo no tiene una aplicacion practica en una empresa sino
se combina con una serie de elementos fundamentales que hacen de

su implementacion un proceso exitoso.

Los elementos que complementan un manual de funciones para

proceder a su implementacion son los siguientes:

e Manual de funciones y responsabilidades.
e Manual de procedimientos y diligenciamiento de formatos.
e Estructura organica de la Empresa.

e Manual de normas administrativas.

Aunque no se ha mencionado, es apenas obvio que para implementar
exitosamente todos los documentos en la realidad de la empresa, se
requiere de un compromiso y un apoyo racional en todos los niveles
de la organizacién. Es de recordar que no solo se requiere introducir
en el proceso a todos los empleados de bajo nivel; sino, también a los
empleados de mas alto rango, llamese gerentes, jefes de
departamento, duefios, o accionistas administradores. Todos deben
ser conscientes de la importancia de estos documentos y también lo
deben aplicar sin restriccion alguna como miembros activos de la
compafia. De no ser asi, no vale la pena poner esfuerzos en un tema

gue de antemano no va a tener éxito.
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MANUAL DE FUNCIONES

Este corresponde a un documento que se divide en los siguientes

aspectos:

e Descripcion basica del cargo

El formato se encabeza describiendo el nombre del cargo,

dependencia a la que pertenece y el cargo de su jefe inmediato.

e Objetivo estratégico del cargo

Se refiere la actividad genérica que define el grupo de funciones,
actividades y responsabilidades por lo cual se hace necesario la

existencia de dicho cargo en la estructura de la empresa.

En este punto se debe recalcar que la definicion del objetivo debe ser
concreta y que globalice en pocas palabras el grupo de funciones y

responsabilidades del cargo.

e Funciones béasica

Se deben incluir brevemente cada una de las funciones vy
responsabilidades basicas que describa adecuadamente los limites y

la esencia del cargo.
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Se debe tener en cuenta que en la descripcidbn de las funciones
basicas no se debe entrar en los detalles de “el como hacer para
cumplir con las funciones”, ya que este es un tema tratado al detalle
en el manual de procedimientos y formatos, es importante al describir
las funciones y las responsabilidades de forma tal que el jefe de dicho
empleado pueda tener una forma objetiva de medir el grado de
cumplimiento de cada una de las funciones basicas al momento de la
evaluacién periodica del trabajador. Esto con el fin de que al
entregarle sus funciones al empleado, podamos tener un método
sencillo de control de gestién sobre el cargo, ya que al final de cada
periodo al empleado se le pueda evaluar su desempefio lo mas

objetivamente posible.

Cuando las funciones se describen de una manera tan genérica, se
termina describiendo los deseos idealistas del jefe del empleado,
generando una incertidumbre en la interpretacion de las funciones que
finalmente se puede reflejar en evaluaciones subjetivas del empleado.
Si un grupo de funciones y responsabilidades descritas para un
empleado estan bien redactadas y ajustadas a la realidad, una
consciente autoevaluacion del empleado debe coincidir con la

evaluacion del jefe o al menos estar muy cercana.

Con esto se debe concluir que la descripcién de las funciones y
responsabilidades deben ser una herramienta que ayude también a
los jefes a realizar una evaluacién adecuada y objetiva que no tenga

nada que ver prejuicios personales.

Es muy importante incluir dentro de la lista responsabilidades, el nivel

de autorizacion y responsabilidad presupuestal de su cargo, si lo
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tiene. No deben quedar dudas para el funcionario hasta donde va su
responsabilidad y su autonomia tanto presupuestal como

administrativa.

e Personal relacionado con el cargo.

En este item se parte de la ubicacion del cargo dentro del
organigrama de la empresa para determinar con que empleados o
secciones debe interactuar para dar cumplimiento a sus funciones y

responsabilidades asignadas.

Esta parte del formato también le permite al trabajador conocer la
compafia y le da un panorama global del movimiento de la empresa

entre sus diferentes secciones.

e Perfil del Cargo

En este punto de la descripcion del cargo, se refiere a cual seria el

perfil 6ptimo o ideal del funcionario que debe ocupar un cargo.

Se debe aclarar con respecto a la descripcion del perfil de cargo que
este se requiere para poder realizar una adecuada seleccion de
personal. Si bien es cierto que es muy dificil encontrar un empleado
gue cumpla a cabalidad con el perfil 6ptimo establecido para un cargo,
esto si nos puede servir de base para seleccionar el aspirante mas

adecuado en el proceso de seleccion.
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Adicionalmente, después de conseguir el empleado més adecuado
para el cargo, al cruzar el perfil Optimo establecido con las
caracteristicas del empleado contratado (relacion hombre — cargo), se
puede organizar el programa de desarrollo individual del funcionario,

esto en miras de terminar de adecuar al empleado con su cargo.

2.2.1.7 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FORMATOS

El manual de procedimientos y formatos se orientan a especificar
ciertos detalles de las actividades que normalmente se ejecutan en
una empresa con el fin de unificar criterios al interior de la empresa, a
recuperar la informacion de la forma mas adecuada asegurando su
calidad y por ultimo agilizar la circulacion de la informacion para que

esta llegue oportunamente a las secciones que la requieren.

2.2.1.8 ESTRUCTURA ORGANICA DE LA EMPRESA

Se debe presentar el organigrama real de la empresa y con sus
diferentes cargos. Este documento debe ser de conocimiento general
de todos los empleados de la empresa. Su cabal conocimiento
permite que cualquier funcionario tenga con claridad con quien o con

guienes debe contactarse para lograr los objetivos de su cargo.

También es importante el conocimiento de la estructura organica de la
empresa para gue los empleados sigan adecuadamente el conducto
regular y también para saber a dénde acudir cuando el funcionario

requerido no se encuentre en el momento de ser solicitado.
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Este documento consta de la grafica del organigrama oficial de la
empresa y debe estar acompafiado por un documento que
permanentemente se mantiene actualizando el movimiento del
personal de direccion entre los cargos. El documento anexo debe
incluir los movimientos que se deben presentar cuando se presenten
remplazos temporales para cubrir algn cargo cuando el titular no se
encuentre disponible en la empresa. Por lo anterior se debe
determinar con claridad cudl seria el segundo renglén para los cargos

mas altos y claves de la empresa.

2.2.1.9 MANUAL DE NORMAS ADMINISTRATIVAS

El manual de normas administrativas corresponde a un documento
donde se especifican una serie de normas Yy procedimientos
relacionados basicamente con las novedades de personal tanto en lo
relacionado con némina, bonificaciones, incentivos de indole interno y
extralegal, vacaciones, permisos, etc.; como también las normas

relacionadas con las acciones de caracter disciplinario.

Es aparte de los anteriores, también especifica un conjunto de
procedimientos internos y recalca sobre los niveles de autorizacion

requeridos para cada caso.

No se debe confundir la finalidad de este documento con el
reglamento laboral de la empresa, documento este que se refiere
especificamente a las normas que delimitan el comportamiento y la

convivencia de los empleados de la compafiia
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2.2.2 Enfoque en Ecuador

Se refiere a todas las operaciones y transacciones que registran la
Contabilidad en un periodo determinado, regularmente el del afio
calendario o ejercicio econdémico, desde la apertura de libros hasta la
preparacién y elaboracion de Estados Financieros.

Sistema de Control Contable

Un sistema contable es el conjunto de principios y reglas que facilitan
el conocimiento y la representacion adecuada de la empresa y de los
hechos econdmicos que afectan a la misma.

Un sistema de informacion contable comprende los métodos,
procedimientos y recursos utilizados por una entidad para llevar un
control de las actividades financieras y resumirlas en forma util para la

toma de decisiones.

Importancia

La importancia de los sistemas de informacién contable radica en la
utilidad que tienen, tanto para la toma de decisiones de los socios de
las empresas como para aquellos usuarios externos de la informacion.
Las nuevas demandas de informacion abren campo a la introduccién
de nuevos conceptos que pueden llegar a potencializar la empresa
dentro del mercado si se da el adecuado manejo, reconocimiento y

medicion.
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Caracteristicas._ Un sistema de informacion bien disefiado ofrece
control, compatibilidad, flexibilidad y una relacién aceptable de costo /
beneficio.

Control: un buen sistema de contabilidad da a la administracion el
control sobre las operaciones de la empresa. Los controles internos
son los métodos y procedimientos que utiliza un negocio para
autorizar las operaciones, proteger sus activos y asegurarla exactitud

de sus registros contables.

Compatibilidad: un sistema de informacion cumple con la pauta de
compatibilidad cuando opera sin problemas con la estructura, el

personal, y las caracteristicas especiales de un negocio en particular.

2.2.3 Ciclo Contable

Definicion.-

“‘Es el conjunto de pasos o fases de la contabilidad, que se repiten en
cada periodo contable durante la vida de un negocio. Se inicia con la
recopilacion de registros de las transacciones, continla con la labor de
pase de las cantidades registradas del diario al libro mayor, la elaboracion
del balance de comprobacion, los estados financieros, la contabilizacion
en el libro diario de los asientos de ajuste, su traspaso a las cuentas del

libro mayor y, finalmente el balance de comprobacion posterior al cierre”.

29



Es importante destacar segin nuestro punto de vista, que el ciclo
contable, se refiere al proceso de registros que va desde el registro inicial
de las transacciones hasta los estados financieros finales. Ademas de
registrar las transacciones explicitas conforme van ocurriendo, el ciclo

contable incluye los ajustes para las transacciones implicitas.

Es significativo reconocer como los ajustes para las transacciones
implicitas en el periodo anterior pueden afectar la contabilidad
adecuadamente en el periodo actual para las transacciones explicitas
relativas. Por ejemplo, si se han acumulado salarios al final del periodo
anterior, la primera nomina del periodo actual eliminara esas cuentas por

pagar.

El pasar a un nuevo periodo contable, se facilita cerrando los libros que
es un procedimiento de oficina, que transfiere los saldos de ingresos y
gastos a la utilidad acumulada, y prepara los libros para el comienzo de

un nuevo ciclo contable.

Como veremos mas adelante, por lo general, se cometen errores al

registrar los datos en libros.

Tales errores se deben corregir cuando se descubren, ajustando los
saldos de las cuentas, de manera que sean iguales a las cantidades que

hubieran existido si se hubiera hecho el registro correcto.
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Fases del Ciclo Contable

* Recoleccion de informacién

* Registro de informacién

+ Clasificacion de registros u operaciones (Mayorizacion)

* Resumen de la informacion (estados financieros)

* Interpretacion de los estados financieros.

Recoleccion de lainformacion.

Consiste en la recoleccion de todos los documentos originales o fuente,
gue respalden para realizar una transaccion contable. Estos documentos
pueden ser obtenidos u originados interna o externamente; y ser

debidamente archivados.

Registro de informacién — diario

Esta fase procede a registrar los documentos obtenidos en la fase
anterior, agrupandolos por su naturaleza y fecha, ajustandolos a los

formularios y documentos anteriormente disefiados.

31



Libro Diario

El Libro Diario, es el registro contable principal donde se recogen, dia
a dia, los hechos econémicos de una empresa en forma de asiento

contable.

Un asiento de diario incluye como minimo:

1. La fecha de la transaccion, contabilizacion o ambas.

2. Los nombres y codigos de las cuentas que se debitan y
acreditan segun corresponda.
El importe de cada débito y crédito.

Una explicacion de la operacion que se esta registrando.
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Formato:

Los asientos contables se muestran de la siguiente manera:

Tipo de Comprobante: 17 DIARIOS VARIOS

Control Fecha Chente Referencia Monto Sucres |No. Docm. ﬁu
4

03/01/2M2  [VaRI0s F/635 COOP. AYC PABLO MUROZ VE 2,053.33 3460

Kl |

Oper. Z| 33 |><ass

s

| Periodo Ing.] 201201 Fecha Ing.|17/02/2012 Madule ;| XC  |CONTABILIDAD
I

P

Transacciones

Cuenta Mombre de Cuenta Tipo| Walor Dol |i Descripcion .
B36 410201081 [P 21-2012:C00P AYC PABLO MUROZ ¥ICR 1,833.33p|F/636 COOP. &YC PAELO MURCZ
B36 210303001 IPI: I EM WERTAS CR 220.000|FA536 COOP. AYC PABLO MUROZ
B36 110301081 CHC:CO0P &YC PABLD MURDZ VEGA LT|DE 2.053.33p|F/636 COOP. &YC PAELO MURCZ
Kl
Deb.: | 206333  Cre:|

205333 Dif: | 0.00

ﬂJ
Estado: Posteado Salir

Fuente: Sistema de Contabilidad XASS

33



Libro Mayor

Este libro generalmente es utilizado en forma de “T”, aunque pudiendo
utilizarse un formato de tarjeta debiendo utilizarse una por cada
cuenta que interviene en el Libro Diario para un optimo control de

saldos.

Proceso de andlisis de las transacciones y registro en el diario:

Consiste en el analisis de cada una de las transacciones, para

proceder a su registro en el diario.

Pase del diario al libro mayor: Consiste en registrar en las cuentas del
libro mayor, los cargos y créditos de los asientos consignados en el
diario. Elaboracion del Balance de Comprobacion no ajustado o una
hoja de trabajo (opcional) “Consiste en determinar los saldos de las
cuentas del libro mayor y en comprobar la exactitud de los registros.
Con la hoja de trabajo se reubican los efectos de los ajustes, antes de
registrarlos en las cuentas; transferir los saldos de las cuentas al
balance o al estado de resultados, procediendo por ultimo a

determinar y comprobar la utilidad o pérdida”.

El libro mayor es el segundo registro principal que se mantiene de
cada cuenta, con el propésito de conocer su movimiento y saldo en
forma particular, con la Mayorizacion se traslada sistematicamente y
clasificada los valores que se encuentran jornalizados, respetando la

ubicaciéon de las cifras.
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Tipos de Saldos

Saldo deudor: Se obtiene cuando los valores debitados en una
cuenta son mayores que los valores acreditados, por lo general este

tipo de saldo es propio de las cuentas de activo y gastos.

Saldo acreedor: Se obtiene cuando los valores acreditados en una
cuenta son mayores que los valores debitados, por lo general este
tipo de saldo es propio de las cuentas de pasivo, patrimonio e

ingresos.

Saldo nulo: Se obtiene cuando los valores debitados y acreditados

€N una cuenta son exactamente iguales.

Formato:

Existen distintas formas de presentacion como:

Grafico 1. Formato "T" Libro

Mayor

NOMBRE DE LA CUENTA
DEBE HABER
SALDO:

Elaborado Por: Autoras
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Y— - Emision :07/10/2012
Contabilidad General yBancos Auniliar Contable General por Rango de Meses Iforme : INFAURME
DOLARES
Mes[micial: Enao MesFimt Febrero
[Fecha Ctrl. Chq. Doc. T.C.  Descripcién Débe Haber Snldu]
CUENTA:
PERICDO:
CUENTA: 11801028 CXC VARIOS
PERICDO: ENERO
SALDO ANTERIOR 0.00
30U01 40 1001 17 NC 1001 RUEDA CAR SOBREFECI0 XDESC 3163 0.00 3168
PERICDO:
SALDOMES DE ENERO—> L6 L6
SALDOMES DE FEBRERO=> L&
TOTAL GENERAL : L& 000 L&

Fuente: Sistema de Contabilidad XASS

Libros Auxiliares

Los libros auxiliares, son aquellos en los cuales se hacen anotaciones
gue sirven de andlisis de cada cuenta del Libro Mayor, estos registros
se producen con la informacién contenida en los documentos fuente

gue justifican y sustentan las operaciones realizadas en cada area.

Segun las areas, los libros o registros auxiliares pueden ser: Caja,

Bancos, Registro de Ventas, Registro de Compras, etc.

Cierre de libros

“Consiste en contabilizar en el libro diario los asientos para cerrar las

cuentas temporales de capital, procediendo luego a pasar dichos
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asientos al libro mayor, transfiriendo la utilidad o pérdida neta a la
cuenta de capital. Los saldos finales en el balance general se

convierten en los saldos iniciales para el periodo siguiente”

Y desde nuestro punto de vista el Ciclo Contable es:

Es aquel que involucra las diferentes fases que deben ser cumplidas
para procesar la informacion recopilada o bruta para luego convertir

en informacion util.

Estados Financieros

Los estados financieros son informes que se elaboran al finalizar un
periodo contable con el objeto de dar a conocer la situacion

econdmica y financiera real de la empresa.

A continuacion nombramos los siguientes Estados Financieros como

basicos:

X4

Estado de Situacion Financiera

% Estado de Resultado Integral

% Estado de Cambios en el Patrimonio
% Estado de Flujos de Efectivo

% Notas (Explicativas)
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Estado de Situacion Financiera

La informacion presentada en este estado financiero, presenta las
partidas de Activo, Pasivo y Patrimonio. Anualmente se adjuntara a su
presentacion las respectivas notas aclaratorias a los Estados
Financieros debiendo contener los siguientes datos para su

presentacién asi:

% Encabezado (Nombre de la Institucion)

% Nombre del estado financiero

% Fecha de corte de la informacion

% Nombre de las cuentas y sus grupos (Activo, Pasivo,
Patrimonio)

% Totales y subtotales identificables

% Firmas de responsabilidad.

Estado de Resultado Integral

Segun la Norma Internacional de Contabilidad numero 1, Como
minimo, en el estado del resultado integral se incluiran partidas que

presenten los siguientes importes del periodo:

a) Ingresos de actividades ordinarias;

b) Costos financieros;

c) Participacion en el resultado del periodo de las asociadas y
negocios conjuntos que se contabilicen con el método de la

participacion;
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d) Gasto por impuestos;

e) Un Unico importe que comprenda el total del resultado
después de impuestos de las operaciones discontinuadas; y
(ii) la ganancia o pérdida después de impuestos reconocida
por la medicién a valor razonable menos costos de venta, o
por la disposicién de los activos 0 grupos para su disposicion
gue constituyan la operacién discontinuada.

f) Resultados;

g) Cada componente de otro resultado integral clasificado por
naturaleza (excluyendo los importes a los que se hace
referencia en el inciso (h));

h) Participacion en el otro resultado integral de las asociadas y
negocios conjuntos que se contabilicen con el método de la
participacion; y

i) Resultado integral total.

Interpretacion de los estados financieros.

Para una buena interpretacion de los estados financieros se debe
contar con una informacién confiable, esta debera ser lo mas
simplificada y compresible conteniendo datos relevantes vy
perceptibles para las personas que requieren informarse de la

situacion financiera.

Sistema de Contabilidad

v" Plan de Cuentas

v' Asientos, Ingresos, Egresos, etc.
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v Diarios, Mayores, Balance General, de Resultados y de
Comprobacién
v Conciliacién Bancaria

<

Bloqueo de Asientos
v indices Financieros

Sistema de Facturacién

v' Compras, Ventas, Devoluciones de compra y venta, Notas de
Débito

Cotizaciones, Ordenes de Compra, Pedidos

Cuentas por cobrar y pagar, pagos individuales y por lotes

Clientes, Proveedores

N NI NN

Grupos de Articulos, productos

Sistema de Ndmina

v' Personal, Estudios, Cargas Familiares, Cargos vy
departamentos
v' Impuesto a la Renta, Provisiones, Préstamos

v" Rubros personalizados mediante formulas

Activos Fijos

v" Grupos de Activos Fijos

v Definicion de porcentajes de depreciacion, y valor residual129

v" Depreciacion Lineal
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CONTABILIDAD GENERAL

La contabilidad est4 fundamentada por conceptos y procesos a través
de los cuales los datos econdmicos y financieros de naturaleza
primordialmente cuantitativa, se recolectan y resumen en informes
que son de utilidad para la toma de decisiones. En su blasqueda por

comunicar los acontecimientos econémicos de diversas entidades.

El contador emprende una variedad de tareas; tales como:
seleccionar las transacciones que sean relevantes para la
contabilidad, formular reglas de medicion capaces de asignar valores
en monedas, analizar el caracter de una transaccion y proporcionar un
método sistematico para su registro continuo, adaptar los datos
financieros a un marco conceptual légico y atil, resumir
periodicamente en informes y estados financieros la informacion
financiera recolectada y clasificada, asimismo explicar el proceso
contable, significados, usos y limitaciones dirigida a los usuarios de la
informacion contable como lo son los propietarios, inversionistas,
administradores, clientes, entidades de control, acreedores, entre

otros.

Se puede definir a la contabilidad como un sistema de informacién
gue registra y clasifica transacciones financieras que realiza una
entidad econOmica en términos cuantitativos y monetarios,
convirtiéndolas en estados financieros que ayudan en la toma de
decisiones de los diversos usuarios.

En la actualidad la contabilidad ha transformado su concepcion de ser
una herramienta para cumplir con las obligaciones tributarias o

disciplina hasta convertirse en un sistema de informacién, sirviendo
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este como un aliado estratégico perfecto del empresario en este
mundo globalizado que exige tener informacion contable
comprensible, relevante, confiable y comparable para que a los
usuarios se les facilite la toma de decisiones mediante estados

financieros.

SISTEMAS DE CONTROL CONTABLE:

Tiene por objeto verificar la correccion vy fiabilidad de la contabilidad,
haciendo conocer en "tiempo real” las entradas y salidas del sistema
expresadas en términos monetarios con la finalidad de conocer el

presente.

Es el examen que se realiza con base en las Normas Internacionales
de Informacién Financiera, para establecer si los estados financieros
de una entidad reflejan razonablemente el resultado de sus
operaciones y los cambios en su situacion financiera comprobando
gque en la elaboracibn de los mismos y en las transacciones y
operaciones que los originaron se observaron y cumplieron las

normas prescritas por las autoridades competentes.
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2.2.4 La lInstituciéon

2.2.4.1. Antecedentes

La hacienda San Antonio es productora de mangos de alta calidad,
localmente maniobrada por VIOT S.A. exclusivamente exportamos
mangos, controlando todos los aspectos de su cultivo, empaque y

carga.

Nuestra filosofia de cultivar mangos de alta calidad garantiza una

produccion consistente que orgullosamente ofrecemos.

Las variedades con las que contamos son Tommy Atkins 84
hectareas, Kent 42 hectareas y Ataulfo 14 hectareas, siendo la
capacidad aproximada de produccion por afio de 400.000 cajas de 4

kilos.

VIOT S.A., empresa que desea lograr ser exportador de mango,
captando el mayor mercado a nivel mundial. Las oficinas se
encuentran ubicadas en Edificio. Torres del Norte “A” Piso 3 Oficina A-
1.

Empresa de cultivo y produccion de mango, encargada de la cosecha,
venta y exportacion del mismo. VIOT S.A. al momento cuenta con una
capacidad instalada de 56 colaboradores, los cuales ayudan con el

mantenimiento y cuidado del cultivo.
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Los precios oscilan entre los $50,00 y $55,00, los mismos incluyen lo

siguiente:

v' Costos del producto

v' Costos de Empaque

v' Costos de Exportacion del producto

2.2.4.2 Base Legal de creacion

La compafia VIOT S.A., se constituyd0 mediante escritura publica
autorizada por la Notaria Sexta del Canton Guayaquil, el 12 de agosto
del 2010, e inscrita el Registro Mercantil del Cantén Guayaquil, el 20
de Agosto del 2010.

2.2.4.3 Objetivos Generales

VIOT S.A. tiene como finalidad basica producir mangos de calidad,
garantizados por un excelente proceso de produccion, para la
exportacion esperando llegar a ser uno de los mejores productores y

exportadores de mango.
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22431 Misién, Visién y Valores

224311 Misiéon

“Somos una empresa productora y comercializadora de mango que
negocia sus productos a nivel nacional e internacional, proveyendo
a nuestros clientes un producto de calidad desde el campo hasta

llegar al consumidor final a un precio competitivo.”

2.24.3.1.2 Vision

Ser la empresa lider en la produccién y comercializaciéon de mango,
distinguiéndonos por tener mejor calidad y precio en el mercado

nacional e internacional.

Ser una empresa competitiva, sostenible y reconocida a nivel
nacional e internacional, logrando llegar cada vez a nuevos
mercados posicionandonos asi como lideres en exportacién de
mango, ofreciendo siempre una alta calidad en nuestros productos

y en la atencion de clientes

224313 Valores

Los valores son principios que nos permiten orientar nuestro

comportamiento en funcion de realizarnos como personas. Son
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creencias fundamentales que nos ayudan a preferir, apreciar y
elegir unas cosas en lugar de otras, o un comportamiento en lugar

de otro. También son fuente de satisfaccion y plenitud.

Valores, actitudes y conductas estan estrechamente relacionados.
Cuando hablamos de actitud nos referimos a la disposicion de
actuar en cualquier momento de acuerdo con nuestras creencias,

sentimientos y valores.

Quizas por esta razén tenemos la tendencia a relacionarlos segun
reglas y normas de comportamiento, pero en realidad son
decisiones. Es decir, decidimos actuar de una manera y no de otra
con base en lo que es importante para nosotros como valor.

Decidimos creer en eso y estimarlo de manera especial.

Al llegar a una organizacion con valores ya definidos, de manera
implicita asumimos aceptarlos y ponerlos en practica. Es lo que los

demas miembros de la organizacion esperan de nosotros.

En una organizacion los valores son el marco del comportamiento
gue deben tener sus integrantes, y dependen de la naturaleza de la
organizacion (su razén de ser); del proposito para el cual fue

creada (sus objetivos); y de su proyeccion en el futuro (su vision).

VIOT S.A. se basa en los siguientes valores:
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2.2.4.3.1.3.1 Excelencia Organizacional

Para el paradigma de la teoria de la organizacién la Excelencia
Organizacional es una aspiracion o requerimiento de desempefio
de las organizaciones de negocios para maximizar el potencial de
la generacién de valor, con capacidad de adaptarse rapidamente a
un medio ambiente cadtico; estd relacionada con el
“‘empoderamiento” de los empleados y con un fuerte interés en los

valores corporativos y en la cultura organizacional.

Asimismo, en el logro de niveles elevados de eficacia y salud en la
empresa. Eficacia como capacidad organizacional para sobrevivir,
mantenerse y adaptarse, desarrollandose a si misma para lograr,
con el minimo de costo, el maximo nivel de beneficios en su mision

y la apropiada capacidad para adaptarse rapidamente al cambio.

2.2.4.3.1.3.2 Honestidad

En este sentido VIOT S.A es evidente, por la seriedad que se tiene
al momento de contraer un compromiso, ya sea en la entrega,

calidad, y puntualidad logrando ganar la confianza de sus clientes.

2.2.4.3.1.3.3 Responsabilidad

VIOT S.A esta comprometida en precautelar seguridad tanto para

su personal de cultivo y de procesos comercial, e incluso su grado
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de responsabilidad con el medio ambiente. Responsabilidad social
empresarial con contribucion activa y voluntaria al mejoramiento
social, econdmico yambiental por parte de la empresa,
generalmente con el objetivo de mejorar su situacion competitiva,

valorativa y su valor afiadido.

2245 Estructura Organizacional

VIOT S.A. tiene como Representante Legal y General, Ing.

Roberto Alfredo Jiménez Arias; apoyados por un staff de

profesionales que a continuacion se detallan en la el grafico 2
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Organigrama de la Compafiia VIOT S.A.
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2.2.45.1 Departamentos

Existen 2 departamentos que ofrecen aporte al desarrollo de la

compafia:

2.2.4.5.1.1 Departamento Operaciones

Desde este departamento se realizan los procesos de controles en
las cosechas, mantenimiento, y empaque al momento de la venta y

exportacion.

2.2.4.5.1.2 Departamento Administrativo- Contable

En este departamento se realizan las funciones de:

e Emision de facturas mensuales a clientes.

e Llamada a los clientes por gestion de cobro.

e Manejo y cuadre de Caja chica

e Control de facturas mensuales.
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Emision y entrega de retenciones.

Pedidos de Suministros de Oficina, limpieza y cafeteria.

El encargado de Contabilidad realiza las siguientes

funciones:

v Conciliaciones Bancarias

v' Cuadre de la cuenta de cada uno de los clientes.

v' Emision de Cuadro de declaraciones, y anexos.

v' Presentacion y declaracion de impuestos al

Servicio de Rentas Internas

v" Revision de la nomina

v" Registro de horas extras y otros en la pagina del
IESS
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2.3. Marco Legal

2.3.1. Obligacion de llevar contabilidad

Art. 37.- Contribuyentes obligados a llevar contabilidad.- Todas las
sucursales y establecimientos permanentes de compafias extranjeras y
las sociedades definidas como tales en la Ley de Régimen Tributario

Interno, estan obligadas a llevar contabilidad.

Igualmente, estan obligadas a llevar contabilidad, las personas naturales y
las sucesiones indivisas que realicen actividades empresariales y que
operen con un capital propio que al inicio de sus actividades econdmicas
o al 1o. de enero de cada ejercicio impositivo hayan superado los USD
60.000 o cuyos ingresos brutos anuales de esas actividades, del ejercicio
fiscal inmediato anterior, hayan sido superiores a USD 100.000 o cuyos
costos y gastos anuales, imputables a la actividad empresarial, del
ejercicio fiscal inmediato anterior hayan sido superiores a USD 80.000. Se
entiende como capital propio, la totalidad de los activos menos pasivos
gue posea el contribuyente, relacionados con la generaciéon de la renta

gravada.

En el caso de personas naturales que tengan como actividad econémica
habitual la de exportacion de bienes deberan obligatoriamente llevar
contabilidad, independientemente de los limites establecidos en el inciso

anterior.
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Para el caso de personas naturales cuya actividad habitual sea el
arrendamiento de bienes inmuebles, no se considerara el limite del capital

propio.

Las personas naturales que, de acuerdo con el inciso anterior, hayan
llevado contabilidad en un ejercicio impositivo y que luego no alcancen los
niveles de capital propio o ingresos brutos anuales o gastos anuales antes
mencionados, no podran dejar de llevar contabilidad sin autorizacion
previa del Director Regional del Servicio de Rentas Internas.

La contabilidad debera ser llevada bajo la responsabilidad y con la firma

de un contador legalmente autorizado.

Los documentos sustentatorios de la contabilidad deberan conservarse
durante el plazo minimo de siete afios de acuerdo a lo establecido en el
Codigo Tributario como plazo maximo para la prescripcion de la
obligacion tributaria, sin perjuicio de los plazos establecidos en otras

disposiciones legales.

Art. 38.- Contribuyentes obligados a llevar cuentas de ingresos y
egresos.- Las personas naturales que realicen actividades empresariales
y que operen con un capital, obtengan ingresos y efectien gastos
inferiores a los previstos en el articulo anterior, asi como los
profesionales, comisionistas, artesanos, agentes, representantes y demas
trabajadores autbnomos deberan llevar una cuenta de ingresos y egresos

para determinar su renta imponible.

La cuenta de ingresos y egresos deberd contener la fecha de la

transaccion, el concepto o detalle, el nUmero de comprobante de venta, el
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valor de la misma y las observaciones que sean del caso y deberd estar
debidamente respaldada por los correspondientes comprobantes de venta

y demas documentos pertinentes.

Los documentos sustentatorios de los registros de ingresos y egresos
deberan conservarse por siete afios de acuerdo a lo establecido en el
Cédigo Tributario, sin perjuicio de los plazos establecidos en otras

disposiciones legales.

Art. 39.- Principios generales.- La contabilidad se llevara por el sistema de
partida doble, en idioma castellano y en délares de los Estados Unidos de

América.

Para las personas naturales obligadas a llevar contabilidad y sociedades
gue no estén bajo el control y vigilancia de las Superintendencias de
Compaiiias o de Bancos y Seguros, la contabilidad se llevara con
sujecion a las Normas Ecuatorianas de Contabilidad (NEC) y a las
Normas Internacionales de Contabilidad (NIC), en los aspectos no
contemplados por las primeras, cumpliendo las disposiciones de la Ley de

Régimen Tributario Interno y este Reglamento.

Las sociedades sujetas al control y vigilancia de las Superintendencias de
Compaiiias 0 de Bancos y Seguros, se regiran por las normas contables
gue determine su organismo de control; sin embargo, para fines
tributarios, cumpliran las disposiciones de la Ley de Régimen Tributario

Interno y este Reglamento.
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Las sociedades que tengan suscritos contratos para la exploracion y
explotacién de hidrocarburos, se regirdn por los reglamentos de
contabilidad que determine su organismo de control, para cada caso; sin
embargo, para fines tributarios, cumpliran las disposiciones de la Ley de
Régimen Tributario Interno y este Reglamento y supletoriamente las

disposiciones de los mencionados reglamentos de contabilidad.

En caso de que los documentos soporte de la contabilidad se encuentren
en un idioma diferente del castellano, la administracion tributaria podra
solicitar al contribuyente las traducciones respectivas de conformidad con
la Ley de Modernizacion del Estado, sin perjuicio de las sanciones

pertinentes.

Previa autorizacion de la Superintendencia de Bancos y Seguros o de la
Superintendencia de Compaiiias, en su caso, la contabilidad podra ser
bimonetaria, es decir, se expresara en doélares de los Estados Unidos de

América y en otra moneda extranjera.

Los activos denominados en otras divisas, se convertiran a dolares de los
Estados Unidos de América, de conformidad con los principios contables
de general aceptaciéon, al tipo de cambio de compra registrado por el
Banco Central del Ecuador. Los pasivos denominados en moneda
extranjera distinta al délar de los Estados Unidos de América, se
convertiran a esta Ultima moneda, con sujecion a dichas normas, al tipo

de cambio de venta registrado por la misma entidad.

Art. 40.- Registro de compras y adquisiciones.- Los registros relacionados

con la compra o adquisicion de bienes y servicios, estaran respaldados
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por los comprobantes de venta autorizados por el Reglamento de
Comprobantes de Venta y de Retencion, asi como por los documentos de

importacion.

Este principio se aplicara también para el caso de las compras efectuadas
a personas no obligadas a llevar contabilidad.

Art. 41.- Emision de Comprobantes de Venta.- Los sujetos pasivos
deberan emitir y entregar comprobantes de venta en todas las
transferencias de bienes y en la prestacion de servicios que efectuen,

independientemente de su valor y de los contratos celebrados.

Dicha obligacion nace con ocasion de la transferencia de bienes o de la
prestacion de servicios de cualquier naturaleza, aun cuando dichas
transferencias o prestaciones se realicen a titulo gratuito, no se
encuentren sujetas a tributos o estén sometidas a tarifa cero por ciento

del IVA, independientemente de las condiciones de pago.

No obstante, las personas naturales no obligadas a llevar contabilidad,
deberan emitir comprobantes de venta cuando sus transacciones excedan
del valor establecido en el Reglamento de Comprobantes de Venta y de

Retencion.

Sin embargo, en transacciones de menor valor, las personas naturales no
obligadas a llevar contabilidad, a peticion del adquirente del bien o

servicio, estan obligadas a emitir y entregar comprobantes de venta.
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Los contribuyentes no obligados a llevar contabilidad, por la suma de
todas sus transacciones inferiores al limite establecido en el Reglamento
de Comprobantes de Venta y de Retencién, al final de cada dia emitiran

una sola nota de venta cuyo original y copia conservaran en su poder.

En todos los demas aspectos, se estara a lo dispuesto en el Reglamento
de Comprobantes de Venta y de Retencién.

Art. 42.- Inscripcion en el Registro Unico de Contribuyentes.- Los
contadores, en forma obligatoria se inscribiran en el Registro Unico de
Contribuyentes aun en el caso de que exclusivamente trabajen en
relacion de dependencia. La falta de inscripcion en el RUC le inhabilitara

de firmar declaraciones de impuestos.

2.3.2. Impuesto Tierras Rurales 2012

Art. 1.- SUJETOS PASIVOS.- Para la aplicacion de este impuesto sera
considerado sujeto pasivo, salvo prueba en contrario, aquel que conste
registrado como sujeto pasivo del impuesto predial rastico en el catastro

municipal correspondiente.

Art. 2.- ALCANCE TRIBUTARIO DEL IMPUESTO.- Este impuesto tiene
efectos exclusivamente tributarios, por tanto, su pago no es fuente de

derechos civiles a favor del sujeto pasivo.
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Art. 3.- BASE IMPONIBLE.- Para el célculo del impuesto se considerara
como base imponible el &rea del inmueble determinada en el catastro que
para el efecto elaboraran los municipios del pais conjuntamente con el
Ministerio de Agricultura, Ganaderia, Acuacultura y Pesca o0 su
equivalente, quienes definiran la metodologia a seguir a nivel nacional.
Dicha informacién debera ser remitida de manera anual al Servicio de
Rentas Internas durante el mes de enero de cada afo, en la forma y plazo
gue dicha entidad lo establezca. (Reformado segun Decreto

Ejecutivo 732 del 11 de Abril de 2011).

Art. 4.- Para efectos de este impuesto se entendera como produccion de
la tierra la generada exclusivamente por las actividades provenientes de
la agricultura, acuacultura, ganaderia, avicultura , silvicultura, caza, pesca,
apicolas, cunicolas, bioacuaticos, y cualquier otra actividad primaria a
excepcion de la explotacion de recursos naturales no renovables.
(Reformado segun Decreto Ejecutivo 987 del 29 de Diciembre de 2011).
En los casos que como resultado de la aplicacion de la deduccién
establecida en la Ley Reformatoria para la Equidad Tributaria del
Ecuador, de creacion de este impuesto, se genere 0 se incremente una
pérdida contable producto de las actividades sefialadas en el inciso
anterior, la parte equivalente a dicha deduccion no tendra derecho a
amortizacion ni podra ser compensada con los ingresos generados por
otras actividades para efectos del calculo del impuesto a la renta. Los
bosques privados estan exonerados del impuesto, conforme a la Ley. En
consecuencia, la aplicacion de este impuesto para tierras dedicadas a la
actividad silvicultura se realizara a partir del momento en que se inicie la
fase extractiva. (Reforma segun Decreto Ejecutivo 442) Art. (...).- Crédito
Tributario.

Para el efecto, los propietarios o posesionarios de tierras rurales, deberan
presentar al Ministerio del Ambiente, el detalle de cada programa,

incluyendo los costos del mismo, asi como el plazo en el que se lo va a
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ejecutar; dicho detalle se lo presentara durante los tres primeros meses
del respectivo ejercicio fiscal. La referida Cartera de Estado establecera
mediante acuerdo ministerial el procedimiento y requisitos que se deberan
cumplir para su aprobacion. De tratarse de programas de forestacion o
reforestacion cuyo plazo de ejecucion involucre otros ejercicios fiscales, el
crédito tributario para cada ejercicio corresponderd al valor del costo del
programa que se ejecute en cada periodo. La verificacion del
cumplimiento de estos programas en cuanto a su ejecucion y exactitud en
su cuantia correspondera al Ministerio del Ambiente, para lo cual dictara a
través de acuerdo ministerial las disposiciones necesarias para este
efecto. (Incluido segun Decreto Ejecutivo 987 del 29 de Diciembre de
2011).

Art. 5.- LIQUIDACION Y PAGO.- El Servicio de Rentas Internas emitira los
Titulos de crédito correspondientes para el cobro de este impuesto en
base al catastro respectivo a partir del 1 de febrero de cada afo. El
Servicio de Rentas Internas podra celebrar convenios con los municipios
para la recaudacion de este impuesto y el mantenimiento y actualizacion
del catastro responsabilidad de los Municipios, sera en los plazos
establecidos en la Ley Organica de Régimen Municipal. (Reformado
segun Decreto Ejecutivo 732 del 11 de Abril de

2011).

Art. 6.- EXONERACIONES.- Para tener derecho a las exoneraciones, el
sujeto pasivo deberd obtener la respectiva certificacion del organismo
competente que regule las exenciones que consten en la Ley. (Reformado
segun Decreto Ejecutivo 732 del 11 de Abril de 2011).
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CAPITULO 1l

METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

En el presente capitulo planteamos la estructura metodoldgica, la cual
sera una guia que describa las formas y los pasos para llevar a cabo el
proyecto de investigacion, especificando cada una de las actividades que
son necesarias para cada parte del estudio de manera sistematica,

empirica y critica.

Las investigaciones generalmente tienen dos propaositos fundamentales:

a) Generar conocimientos y

b) Resolver problemas practicos que tiene el presente estudio.

Algunos pasos de la metodologia fueron incluidos en el capitulo | “El
Problema” y el capitulo Il “Fundamentacién tedrica”. A continuacion se
exponen temas y puntos sucesivos de la metodologia considerando un

analisis con mayor profundidad de algunos aspectos de investigacion.

En el desarrollo del marco metodoldgico se empleara en su mayoria del
libro de Metodologia de la Investigacion (Mc Graw Hill, México 2007) de
los autores Dr. Herndndez Sampieri Roberto, Dr. Fernandez Collado
Carlos, Dra. Baptista Lucio Pilar; por su enfoque amplio y flexible que

permite adaptar de manera general los requerimientos y alcance del
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estudio, cubriendo puntos esenciales que guian el disefio y elaboracion

del capitulo I11.

3.1 Métodos de la Investigacion

3.1.1 Tipos de la Investigacion

El libro antes mencionado nos presenta diferentes tipos de investigacion
en ciencias sociales, las mismas que se refieren al alcance que pueda
tener la investigacion cientifica, considerando cuatro clases de

investigacion: exploratoria, descriptiva, correlacional y explicativa.

Esta clasificacion es importante nos presenta diferentes tipos de
investigacion, las mismas que nos ayudan a revisar el alcance que puede
obtener la investigacion cientifica. Considerando cuatro clases de

investigacion: Exploratoria, Descriptiva, Correlacional y Explicativa.

De acuerdo a la formulacion del problema, el planteamiento y la
justificacion realizaremos el analisis del Sistema de Control Contable de
la empresa VIOT S.A para el cumplimiento adecuado de las operaciones

contables y tributarias de la misma.

Hemos identificado que el tipo de investigacién a realizarse en nuestro
proyecto es exploratorio y descriptivo, y en el proceso aplicaremos el

correlacional y explicativo.
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3.1.1.1 Investigacion Exploratoria

Los estudios exploratorios sirven para familiarizarnos con un tema o
un problema de investigacion poco estudiado, del cual se tienen
muchas dudas o no se ha abordado antes. Es decir, cuando la
revision de la literatura revel6 que tan solo hay guias no investigadas
e ideas vagamente relacionadas con el problema de estudio, o bien, si

deseamos indagar sobre temas y &reas desde nuevas perspectivas.

Los estudios exploratorios sirven para familiarizarnos con fenémenos
relativamente desconocidos, obtener informacion sobre la posibilidad
de llevar a cabo una investigacion mas completa respecto de un
contexto particular, investigar nuevos problemas, identificar conceptos
0 variables promisorias, establecer prioridades para investigaciones

futuras, o sugerir afirmaciones y postulados.

Esta clase de estudios son comunes en la investigacion, sobre todo
en situaciones donde existe poca informacion. Estos en pocas
ocasiones constituyen un fin en si mismos, generalmente determinan
tendencias, identifican areas, ambientes, contextos y situaciones de
estudio, relaciones potenciales entre variables, o establecen “tonos”

de investigaciones posteriores mas elaboradas y rigurosas.

De la misma manera encontramos en VIOT S.A., después de haber
realizado las investigaciones no se encontraron antecedentes sobre el
tema en cuestion; es decir, VIOT S.A. no ha tenido estudios anteriores

sobre el sistema de control contable, y la implementacion del mismo
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dentro de la organizacion. Lo cual conlleva a no presentar resultados

confiables, y ser sancionado por el 6rgano regulador.

3.1.1.2 Investigacion Descriptiva

Los estudios descriptivos Unicamente pretenden medir o recoger
informacion de manera independiente o conjunta sobre los conceptos
o las variables a las que se refieren, esto es, su objetivo no es indicar
como se relacionan las variables medias.

Asi como los estudios exploratorios sirven fundamentalmente para
descubrir y prefigurar, los estudios descriptivos son Utiles para mostrar
con precision los angulos o dimensiones de un fendmeno, suceso,

comunidad, contexto o situacion.

Esta clase de estudios el investigador debe ser capaz de definir, o al
menos visualizar, que se medira (que conceptos, Vvariables,
componentes, etc.) y sobre que o quienes se recolectaran los datos

(personas, grupos, comunidades, objetivos, animales, hechos, etc.)

En nuestro proyecto de investigacion efectuaremos una evaluacion
analitica previa, que permita revisar los procesos contables actuales
dentro de VIOT S.A. dedicada al cultivo, produccién y venta de
mango. Preparando un enfoque para la aplicacion del correcto andlisis

del control contable y tributario de la misma.
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3.1.1.3 Investigacion Correlacional

La investigacion correlacional tiene en alguna medida, un valor
explicativo aunque parcial ya que el hecho de saber que dos
conceptos o variables se relacionan, aporta cierta informacion

explicativa.

Este tipo de estudio tiene como propésito conocer la relacién que
existe entre dos o mas conceptos, categorias o variables en un

contexto particular.

En ocasiones solo se analiza la relacion entre dos variables, lo que

podria representarse como:

Pero con frecuencia se ubican el estudio relaciones entre variables.

Los estudios correlacionales miden el grado entre dos o mas variables
(cuantifica relaciones. Es decir, miden cada variable presuntamente

relacionadas y después miden y analizan la correlacion.

La utilidad principal de los estudios correlacionales es saber como se

pueden comportar un concepto o una variable al conocer el
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comportamiento de otras variables relacionadas. Es decir, intentar
predecir el valor aproximado que tendra un grupo de individuos en

una variable a partir del valor que posee en la variable relacionada.

La empresa VIOT S.A de la ciudad de Guayaquil, tiene el propdsito de
garantizar la eficacia de los procesos contables y tributarios y la
correcta operatividad por parte de los colaboradores de la misma.

3.1.1.4 Investigacion Explicativa

Los estudios explicativos van mas alla de la descripcion de los
conceptos o fendmenos o del establecimiento de relaciones entre
conceptos; es decir estan dirigidos a responder por las causas de los
eventos de los fenomenos fisicos o sociales. Como su nombre lo
indica su interés se centra en explicar por qué ocurre un fenébmeno y
en qué condiciones se manifiesta, o porque se relacionan dos o mas

variables.

Las investigaciones explicativas son mas estructuradas que los
estudios con mas alcance y de hecho implican los propdsitos de estos

(exploracion, descripcion, y correlacion o asociacion);

Ademas de que proporciona un sentido de entendimiento del

fendmeno al que se hace referencia.
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A pesar de haber hecho registros contables, se mantuvo un registro
extra contable en hojas de célculo por lo cual la informacion era poco
confiable y la presentacion de las declaraciones de unos meses se
realiz6 sin valor a pagar, para evitar caer en multas o ser auditado por
el 6rgano regulador quedando pendiente por realizar la presentacion
de las declaraciones y anexos sustitutivos. Posteriormente
realizaremos un andlisis de control contable en la empresa VIOT S.A
y verificar los resultados a fin de presentar datos que sean confiables

para una correcta toma de decisiones.

3.1.2 Diseiio de la Investigacion

El término “Disefo” se refiere al plan o estrategia concebida para

responder a las preguntas de investigacion ( Chistensen 1980).

El disefio sefala al investigador lo que debe hacer para alcanzar sus
objetivos de estudio, contestar las interrogantes que se ha planteado y

analizar la certeza de la(s) hipétesis.

Con el propésito de responder a las preguntas de investigacion
planteadas y someter a prueba la hipotesis formulada, se selecciona
un disefio especifico de la investigacion que puede ser experimental o

no experimental.
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3.1.2.1 Lainvestigacién Experimental

Puede dividirse de acuerdo con las categorias de Cambell y Stanley
(1966) en pre-experimentos, experimentos “puros” verdaderos, y cuasi

experimentos.

La investigacion no experimental sera subdividida, en disefos

transeccionales o tesis transversales y disefios longitudinales.

Cabe recalcar que en términos generales, los autores no consideran
gue un diseflo de investigacion sea mejor que otro (experimental
versus no experimental). Como lo sefiala Kelinger (1979) “Los disefios
de investigacion son relevantes y necesarios, tienen un valor propio y
ambos deben llevarse a cabo”. Las caracteristicas y la eleccion sobre
gué clase de investigacion y el disefio especifico que se seleccione

dependeran de los objetivos que hemos previsto.

Luego de conocer cada uno de los disefios de investigacion, se ha
concluido que nuestro proyecto es de tipo no experimental
transeccional descriptivo, por lo que se observa el problema con su

contexto natural para luego ser analizado.

3.1.2.2.1 Diseiio no Experimental

Como senala Kerlinger (1979) “la investigacion no experimental o
expostfacto, es cualquier investigacion en la que resulta imposible

manipular variables o asignar aleatoriamente a los sujetos o a las
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condiciones”. De hecho, no hay condiciones o estimulos a los cuales
se exponga los sujetos de estudio, los sujetos son observados en su

ambiente natural.

En la investigacion no experimental la variable dependiente es un
acontecimiento ocurrido y no puede ser cambiada, lo que impide al

investigador influir sobre el control directo de la misma.

En el proceso de la investigacion, se observaran los resultados de los
Estados Financieros, y cuadros en Excel con los que se llevan los

controles en la compaiiia VIOT S.A. en el afio 2011.

3.1.2.2.1 Disefio No Experimental Transaccional

Descriptivo

Los estudios transeccionales descriptivos, presentan en panorama del
estado de una o mas variables en uno 0 mas grupos de personas,
objetos e indicadores en determinado momento; por lo tanto, son

estudios puramente descriptivos.

Lo que permitira que la investigacion tenga como objeto indagar si el
proceso contable y de cumplimiento tributario aplicado en las
operaciones de la compafia VIOT S.A. dedicada al cultivo, produccién
y venta de mango en la ciudad de Guayaquil, fueron efectuados con:
economia, eficiencia, eficacia y ética durante el periodo fiscal 2011 y
2012.
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3.2 Poblacion y Muestra

Una vez definida cual sera la unidad de analisis, podemos determinar

la poblacion y la muestra que seran estudiadas.

3.2.1 Poblacién

El diccionario de la RAE (2001) define la poblacion, en su acepcion
sociolégica, como “Conjunto de los individuos o cosas sometido a una
evaluacion estadistica mediante  muestreo”. En  cualquier
investigacion, el primer problema que aparece relacionado con este
punto es la frecuente imposibilidad de recoger datos de todos los

sujetos o elementos que se interesen a la misma.

3.2.2 Muestra

Segun Murria R. Espigel (1991), la muestra estadistica consiste en:

“Una representacion de algunos elementos de la poblacion, pero no

de todos”.

De acuerdo a Postef (2008), el significado de muestra estadistica

es:

69



“Un subconjunto de la poblacion que es estudiado a partir de la

cual se sacan conclusiones sobre las caracteristicas de la misma”.

Para definir el tamafio de la muestra, aplicamos la férmula tomada
del libro de lllescas Simon en su publicacion Métodos y Técnicas
de investigacion, donde explica como obtener la muestra de
acuerdo a parametros establecidos en base a sus investigaciones,

la que a continuacion se detalla:

Formula:

PON

n=
(N-1) E"2/ K2 + PQ

Simbologia:
n = Tamafio de la muestra
PQ = Constante de varianza poblacién (0.25)
K = Coeficiente de correccion del error (2).
N = Tamario de la poblacion.
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E = Error méximo permisible (al 5% 0,05, al 8% 0,08; al
1% 0,01).

Dénde:

El tamafio de la poblacién aproximado, corresponde a 55 usuarios de
compafiias que brindan servicios varios, la constante de la varianza
poblacional es igual a 0,25 el coeficiente correccién de error es igual a
2, y un error maximo permisible del 5% con la finalidad de determinar

el tamafio de la muestra.

PQ= 0,25
K= 2
N= 55
E= 0,05

Férmula aplicada:

PQN

(N-1) Er2/ KA2 + PQ
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(0,25)(55)

(55-1) (0,0064)/4+0,25

13,75

(54) (0,0064)/4+0,25

13.75

0,0864+0,25

13.75

0,3364

40,87

41/1
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3.3 Técnicas e Instrumentos de Recoleccion de Datos

3.3.1 Técnicas de Investigacion

Las técnicas de investigacion cientifica constituyen el conjunto de
mecanismos, medios y recursos dirigidos a: Recolectar, conservar,
analizar y transmitir los datos del problema planteado sobre los
cuales se investiga. Por consiguiente las técnicas de investigacion
cientifica son procedimientos o recursos fundamentales de
recoleccion de datos, que permiten obtener informacion relevante

sobre los hechos que surgen en el ambiente estudiado.

La presente investigacion se fundamentd en varios métodos y
técnicas de investigacion los mismos que nos permitieron conocer
ampliamente respecto a la aplicacion de un sistema de facturacion,
la revision y el analisis de los procesos sobre la realidad actual del
objeto de investigacion y demas datos provenientes de los
informantes claves fueron fundamentales para el desarrollo del

estudio.

Se aplicaran técnicas primarias de investigacion cientifica tales

como:

e Observacién y analisis de datos

e Entrevistas con el personal clave
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e Formulacién de cuestionarios

3.3.2 Recoleccion de datos

Un buen instrumento determina en gran medida la calidad de la
informacion, siendo esta la base para las etapas subsiguientes y para
los resultados.

Desde el inicio de la investigacion se hace necesario decidir sobre el
enfoque a utilizar, lo que determina las caracteristicas de todo el

estudio.

Para la eleccion y desarrollo del instrumento se debe tomar en cuenta
todos los momentos anteriores de la investigacion.

La metodologia utilizada en la recoleccion de datos debe estar acorde
con el enfoque tedrico conceptual que se ha desarrollado en el resto

del estudio.

Al momento de definir como se va a abordar la recoleccién de los
datos, se debe definir el tipo de informacion requerida (cuantitativa,

cualitativa o ambas).

Método: Medio o camino a través del cual se establece la relacién
entre el investigador y el consultado para la recoleccion de los datos,

se citan la observacion y la encuesta.

74



Técnica: conjunto de reglas y procedimientos que permiten al
investigador establecer la relacion con el objeto o sujeto de la

investigacion.

Instrumento: mecanismo que usa el investigador para recolectar y
registrar la informacion; formularios, pruebas, test, escalas de opinion,

listas de chequeo.

El método orienta la técnica, pueden existir distintas técnicas de
recoleccion de informacion, pero no varios métodos sin ser validados

como tales.

El objetivo del método es llegar a no tenerlo. Huazhuan.

En investigacion cuantitativa el investigador puede usar varias
técnicas; entrevistas y cuestionarios, ayudados por entrevistas

grupales, historias de vida y observacion etnografica. (Cualitativas).

El ideal es que el investigador internalice el método para que este se

transforme en un quehacer natural.

Para la eleccion del método, las técnicas y los instrumentos,
deberemos tener claramente definido que se busca, y ser creativos en
el disefio del como buscamos las fuentes de informacion: Primaria y

Secundaria.
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1- Fuentes Primarias: Se obtiene informacion por contacto directo
con el sujeto de estudio por medio de: observacion, cuestionarios,

entrevistas, etc.

2- Fuentes Secundarias: Informacion obtenida desde documentos;
historia clinica, expediente académico, estadisticas, datos
epidemioldgicos, Censo.

3.3.2.1 La Observacion

Consiste en la percepcion sistematica dirigida a captar los
aspectos mas significativos de los objetos, hechos,
realidades sociales y personas en el contexto, donde se

desarrollan normalmente.

La observacion del proceso de contabilidad de la compafiia
VIOT S.A., aporta conocimiento de forma empirica; ademas,
nos permite profundizar en el andlisis de un proceso del
sistema de control contable coordinado que nos permita

formular interrogantes.

3.3.2.2 La Entrevista

Constituye un dialogo entre el encuestador y el sujeto

investigado, con el propdsito de obtener informacion.
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La investigacion de campo requiri0 esta herramienta,
formulada con la finalidad de obtener informacion confiable
de sus unidades de andlisis sobre las alternativas de
emprendimientos, para la adecuada aplicacion en la
compaiiia VIOT S.A.

3.3.2.3 El cuestionario

Consiste en un conjunto de preguntas respecto a una o0 mas
variables a medir. El contenido de las preguntas de un
cuestionario puede ser tan variado como los aspectos que
se miden a través de éste. Y basicamente, podemos

identificar los tipos de preguntas: Abiertas y cerradas.

Una vez ejecutada la fase de recoleccion de la informacion,
se acudié al método matematico basico, que a través del
analisis porcentual y de combinacion de éstos con el método
estadistico, permite la presentacion de datos a base de
poligonos de frecuencia, graficos de barra, graficos
circulares, etc., viabilizando una interpretacion de los
resultados que garantizan la: Eficiencia, eficacia, efectividad

y pertinencia del trabajo investigativo y del plan mencionado.
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3.4.1 Tratamiento a la Informacién: Procesamiento y

analisis.

A continuacion se presenta el analisis e interpretacion de las
encuestas realizadas, las cuales han sido aplicadas a profesionales
del area contable en general, al personal de produccion y a los
directivos de la compafiia VIOT S.A.

El proceso estadistico del andlisis e interpretacion descritos se apoya
en cuadros y graficos que facilitan la lectura de la investigacion
cientifica efectuada; es decir, se presenta un cuadro y un grafico en

cada una de las preguntas realizadas.

La informacion fue recabada de una muestra de 26 personas

vinculadas en el proceso administrativo, contable y de produccion.

A continuacion se presenta un resumen de los resultados obtenidos,
una vez efectuadas las de una muestra de 26 personas inmersas en

la actividad administrativa, contable y de produccion.
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3.4.1 Fuentes Utilizadas en el desarrollo de la Investigacion

3.4.1.1. Recurso Humano:

Personal que contribuyé al desarrollo y elaboracion de este
proyecto:

v’ Autora: Srta. Tatiana Lindao Olivares

v’ Autora: Srta. Katherine Nieto Rosero

v' Tutora: MSc. Eco. Josefa Esther Arroba Saltos

v' Personal de la compafiia VIOT S.A.

v' Profesionales del area administrativas y propietarios

de la empresa

3.4.1.2. Recursos Institucionales:

Departamento contable de la compafia VIOT S.A., dedicada

Al Cultivo, Produccion y exportaciéon de Mango.
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3.4.1.3. Recursos Materiales:

Modelos de proyectos de investigacion.

Bibliografia Relacionada al tema.

Libros.

Hojas de Encuestas.

Folletos.

Fotocopias.

Papeleria.

Cuadernos de Apuntes.

Boligrafos
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3.4.1.4. Recursos Técnicos:

Laptos

Grabadoras

Pen Dribes

Impresoras

Internet

Camaras

Proyector

Filmadoras
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3.4.2.Encuesta dirigidas a los Altos Directivos.

Pregunta 1:
¢La empresa que usted representa cuenta con un software adecuado

para el ingreso de la informacion?

Tabla No. 3: Resultados pregunta 1 de la encuesta a Altos Directivos.

SI 1 25%
NO 3 75%
TOTAL 4 100%

Elaborado Por: Autoras

Gréfico No. 2

éLa empresa que usted representa cuenta con un
software adecuado para el ingreso de la informacién?

zgo )|
NO

Segun la tabla No. 3, que corresponde a la pregunta si la empresa
gue los altos directivos representan cuenta con un software adecuado
para el ingreso de la informacion, sélo el 25% considera que si, eso
representa a 1 persona; y el 75% que representan a 3 personas
manifiestan que la VIOT S.A. no cuenta con un software adecuado,
resultando una inadecuada informacion, esto demuestra que no
constan con un manual de procedimientos adecuado que permita a

los usuarios tener un correcto ingreso de la informacion.
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Pregunta 2:

¢En la compafiia que usted representa utilizan un manual de
procedimientos para el ingreso de la informacién contable en el
sistema “ANDALUZ” de la empresa?

Tabla No. 4: Resultados pregunta 2 de la encuesta a Altos Directivos.

Sl 0 0%

NO 4 100%

TOTAL 4 100%
Gréafico No. 3

¢En la compaiiia que usted representa utilizan un
manual de procedimientos para el ingreso de la
informacion contable en el sistema “ANDALUZ” de
la empresa?
0%
m S|

ENO
100%

Segun la tabla No. 4, que corresponde a la pregunta si la empresa
gue los altos directivos representan utilizan un manual de
procedimientos para el ingreso de la informacién en el sistema
“‘“ANDALUZ” de la empresa; el 100% que representa a 4 personas
manifiestan que la empresa no utilizan manuales de procedimientos
desde la adquisicién del software “ANDALUZ”, esto demuestra que
los colaboradores pueden caer en una mala interpretacién e ingreso
inadecuado de la informacion. La desconfianza de los mismos
conlleva a un analisis extracontable para la presentacién de Estados

Financieros y la toma de decisiones.
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Pregunta 3:
¢Considera que con el actual proceso contable que maneja su
empresa, el personal asignado invierte demasiado tiempo en el

ingreso y analisis de las transacciones que realizan diariamente?

Tabla No. 5: Resultados pregunta 3 de la encuesta a Altos Directivos.

Sl 4 100%
NO 0 0%
TOTAL 4 100%

Gréfico No. 4

éConsidera que con el actual proceso contable

que maneja su empresa, el personal asignado
invierte demasiado tiempo en el ingreso y analisis

de las transacciones que realizan diariamente?

0%
m S|
ENO

Elaborado Por: Autoras

Segun la tabla No. 5 que corresponde a la pregunta si los Altos
directivos estdn conscientes que el personal asignado invierte
demasiado tiempo en el ingreso y analisis de las transacciones que
realizan diariamente, el 100% que representa un total de 4 personas
encuestadas estan conscientes de que lo mejor es tener un sistema
funcional y el personal capacitado para poder realizar el ingreso de la

informacion de una manera facil y la cual sea confiable al 100%.
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Pregunta 4:
¢Estad consciente de que un mal proceso de contabilizacién puede
llevar a la empresa a ser objeto de sancién por parte del Ente

Regulador?

Tabla No. 6: Resultados pregunta 4 de la encuesta a Altos Directivos.

| 4 100%

NO 0 0%

TOTAL 4 100%
Grafico No. 5

¢Esta consciente de que un mal proceso de
contabilizacion puede llevar a la empresa a ser
objeto de sancidn por parte del Ente Regulador?

0%

m S
ENO

Segun la tabla No. 6 que corresponde a la pregunta si los Altos
directivos estan conscientes que un mal proceso de contabilizaciéon
puede llevar a la empresa a ser objeto de sancion por parte del
organo regulador, el 100% que representa un total de 4 personas
encuestadas, estan conscientes que los procesos contables deben
realizarse correctamente y dentro de los plazos establecidos para
evitar ser objeto de alguna sancion pecuniaria por parte del érgano

regulador.
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Pregunta 5:

¢ Conoce usted algun manual de procedimiento para que el sistema
contable que posee la empresa sea eficiente y coadyuve a facilitar el
proceso al momento del registro de la informacion, andlisis e

interpretacion de los Estados Financieros?

Tabla No. 7: Resultados pregunta 5 de la encuesta a Altos Directivos.

Sl 0 0%

NO 4 100%

TOTAL 4 100%
Gréafico No. 6

éConoce usted algin manual de procedimiento para que el sistema
contable que posee la empresa sea eficiente y coadyuve a facilitar el
proceso al momento del registro de la informacion, analisis e
interpretacion de los Estados Financieros?

0%

m S|
= NO

Segun la tabla No. 7 que corresponde a la pregunta si los Altos
directivos conocen un manual de procedimientos para que el sistema
contable que posee la empresa sea eficiente y coadyuve a facilitar el
proceso al momento del registro de la informacidén, andlisis e
interpretacion de los Estados Financieros; el 100% que representa un
total de 4 personas encuestadas, no conocen un manual de
procedimientos que permita un buen manejo del sistema contable
que posee VIOT S.A.
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Pregunta 6:

¢Estaria dispuesto implementar en su empresa un manual de
procedimientos para realizar un eficiente y eficaz registro de todas las
operaciones contable al sistema “ANDALUZ” con el que cuenta la
empresa, dando como resultado una informacion oportuna, confiable y

real?

Tabla No. 8: Resultados pregunta 6 de la encuesta a Altos Directivos.

SI 4 100%

NO 0 0%

TOTAL 4 100%
Gréafico No. 7

¢ Estaria dispuesto implementar en su empresa un manual de
procedimientos para realizar un eficiente y eficaz registro de todas las
operaciones contable al sistema “ANDALUZ” con el que cuenta la empresa,
dando como resultado una informacién oportuna, confi
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Segun la tabla No. 8 que corresponde a la pregunta si los Altos
directivos estan dispuestos a implementar un manual de
procedimientos para realizar un eficiente y eficaz registro de todas las
operaciones contables al sistema “ANDALUZ” dando como resultado
una informacién oportuna y confiable; el 100% que representa un total
de 4 personas encuestadas, estan de acuerdo en la implementacion
de un manual de procedimientos para el sistema contable
“‘“ANDALUZ”.
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3.4.3 Encuesta dirigida a los colaboradores

La encuesta dirigida a los colaboradores de VIOT S.A. de las areas
de: contabilidad, administracion y produccion; se detallan las
siguientes preguntas que fueron realizadas en las instalaciones de la
compaiiia. Se tabularon y a continuacién se presentan los resultados

obtenidos de las mismas.
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Pregunta 1:

¢Aplica usted un manual de procedimientos al momento de registrar
las operaciones comerciales de ingresos y egresos en el sistema
operativo “ANDALUZ"?

Tabla No. 9: Resultados pregunta 1 de la encuesta a Colaboradores
de la empresa VIOT S.A.

Sl 0 0%
NO 41 100%
TOTAL 41 100%

Gréafico No. 8

éAplica usted un manual de procedimientos al momento
de registrar las operaciones comerciales de ingresos y
egresos en el sistema operativo “ANDALUZ”?
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Segun la tabla No. 9 que corresponde a la pregunta si los

Colaboradores aplican un manual de procedimientos al momento de
registrar las operaciones comerciales de ingresos y egresos en el
sistema “ANDALUZ”; el 100% que representa un total de 41 personas
encuestadas indican que no tienen manual de procedimientos y no
muestran la seguridad por motivo que no saben cémo puede

repercutir una informacién mal ingresada en el sistema.
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Pregunta 2:

¢ Considera usted que se invierte demasiado tiempo en el registro de
la informacion en el sistema “ANDALUZ” y en el andlisis que se debe
realizar tanto de los reportes que emite el sistema como de la

informacion que se procesa en una hoja de calculo de EXCEL?

Tabla No. 10: Resultados pregunta 2 de la encuesta a Colaboradores
de la empresa VIOT S.A.

Sl 41 100%
NO 0 0%
TOTAL 41 100%

Gréafico No. 9

éConsidera usted que se invierte demasiado tiempo en el
registro de la informacion en el sistema “ANDALUZ” y en
el analisis que se debe realizar tanto de los reportes que...
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Segun la tabla No. 10 que corresponde a la pregunta si los

Colaboradores invierten demasiado tiempo en el registro de la
informacion en el sistema “ANDALUZ” y en el registro en la hoja de
célculo Excel para poder realizar un analisis correcto; el 100% que
representa un total de 41 personas encuestadas, indican que el
realizar dos veces el mismo trabajo dentro de un mismo mes para
poder presentar un reporte real de los procesos que se realizan

implica méas tiempo del necesario.
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Pregunta 3:

¢ Considera usted viable implementar un manual de procedimientos
para registrar las operaciones comerciales de ingresos y egresos en
el sistema “ANDALUZ"?

Tabla No. 11: Resultados pregunta 3 de la encuesta a Colaboradores
de la empresa VIOT S.A.

Sl 38 93%
NO 3 7%
TOTAL 41 100%

Grafico No. 10

éConsidera usted viable implementar un manual de
procedimientos para registrar las operaciones comerciales
de ingresos y egresos en el sistema “ANDALUZ"?
7%
mSs|
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Segun la tabla No. 11 que corresponde a la pregunta si los
Colaboradores consideran viable la implementacién de un manual de
procedimientos para el registro de las operaciones diarias en el
sistema “ANDALUZ”; el 93% que representa un total de 38 personas
encuestadas, encuentran viable la implementacion de un manual de
procedimientos para el ingreso de la informaciéon en el sistema
“‘“ANDALUZ” otorgando seguridad a los usuarios con la informacion
gue se registra y optimizar el tiempo que se invierte en el doble
analisis para presentacion de informes. Los colaboradores que
indicaron que no era viable la implementacion de un manual de
procedimientos primero realizaron analisis con el aumento en los

gastos y eso interferiria en sus utilidades.
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Pregunta 4:

¢La persona encargada de registrar los asientos contables recibe

actualizaciones de las resoluciones tributarias?

Tabla No. 12: Resultados pregunta 4 de la encuesta a Colaboradores
de la empresa VIOT S.A.

Sl 0 0%

NO 41 100%

TOTAL 41 100%
Gréafico No. 9

éLa persona encargada de registrar los asientos contables
recibe actualizaciones de las resoluciones tributarias?
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Segun la tabla No. 12 que corresponde a la pregunta si la persona
encargada de registrar los asientos contables recibe actualizaciones
de las resoluciones tributarias; el 100% que representa un total de 41
personas encuestadas, indican que no reciben actualizaciones
tributarias por lo que toca prepararse en forma personal contratando
suscripciones a “BOLETIN EL CONTADOR".

92



Pregunta 5:

¢ Considera usted que en la empresa VIOT S.A. los colaboradores
son remunerados de acuerdo a las actividades, y resultados de

funciones?

Tabla No. 13: Resultados pregunta 6 de la encuesta a Colaboradores
de la empresa VIOT S.A.

SI 12 29%
NO 29 71%
TOTAL 41 100%

Gréfico No. 10

éConsidera usted que en la empresa VIOT S.A. los
colaboradores son remunerados de acuerdo a las
actividades, y resultados de funciones?
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Segun la tabla No. 13 que corresponde a la pregunta si la empresa
VIOT S.A. remunera a sus colaboradores de acuerdo a las
actividades y resultados de sus funciones; el 29% que representa un
total de 12 personas de un total de 41 personas encuestadas, indican
gue sus remuneraciones se encuentran acorde al trabajo que realizan,
y el 71% que representa a 29 personas indican que su remuneracion

es inferior a las actividades que realizan.
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3.5.2. Presupuesto:

3.5.2.2 Valores Invertidos

INVERSION REALIZADA DURANTE EL

INVESTIGACION Y PROPUESTA

DESARROLLO DE LA

Concepto Cantidad | U/M Costo Costo total
Unitario

Horas Tutorias 60 Horas 0,00 0,00
Impresiones 1000 Hojas | $0,15 $ 150,00
Material de Oficina 20 un. $ 4,00 $80,00
Copias 50 Hojas | $0,03 $ 1,50
Material Bibliografico $ 25,00 $ 25,00
Tinta para impresora 2 un. $40,00 $ 80,00
Honorarios Técnicos 1 $250,00 $250,00
Varios $200,00 $ 200,00
Subtotal $ 786.50
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CAPITULO IV

LA PROPUESTA

En presente capitulo se expone la propuesta “DISENO E
IMPLEMENTACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA
APLICARLOS EN EL SISTEMA CONTABLE “ANDALUZ” Y QUE
CONTRIBUYA EN LA GESTION CONTABLE - ADMINISTRATIVA
EN LA EMPRESA PRODUCTORA DE MANGO VIOT S.A”.

El mundo en el que vivimos nos exige dirigir las organizaciones con
profesionalismo y aplicar conocimientos técnicos con herramientas
tecnoldgicas; Pero sobre todo el manejo eficaz y eficiente de la
informacion, en este caso con el Disefio e Implementacion de un
Manual de Procedimientos aplicado al software contable “Andaluz”
para una correcta toma de decisiones y la consolidacion de la

empresa dedicada al cultivo de mangos.

La informacién contable es una herramienta de competencia que
marca la diferencia a la hora de realizar acciones que impactaran en la

gestion financiera de la empresa.

La contabilidad es un sistema de informacion basico y fundamental
dentro de cualquier organizacion, constituyéndose en un poderoso

instrumento que contribuyen a la toma de decisiones oportunas de los

95



directivos, asi como un excelente banco de datos para planificar el

futuro de la empresa.

La doctrina contable, financiera y la administracibn de empresas se
han enriquecido con nuevos enfoques sobre la importancia de la
informacion general y el rol de la informacion contable en el
crecimiento cooperativo, que acompafiado con el Disefio e
Implementacion de un Manual de Procedimientos da como resultado
datos reales para la elaboracion de los Estados Financieros y aporta
a la adecuada toma de decisiones; e incluso, evitando ser glosado

por los organismos de control

4.1 Titulo de la Propuesta

“DISENO E IMPLEMENTACION DE UN MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS APLICADOS AL SISTEMA CONTABLE
“ANDALUZ” QUE CONTRIBUYA A LA GESTION CONTABLE -
FINANCIERA EN LA EMPRESA PRODUCTORA DE MANGO VIOT
S.A”.

4.2 Justificacion

La implementacién de un manual de procedimientos para aplicacion al
sistema contable ANDALUZ que contribuya a la gestion en la empresa
VIOT S.A; contribuird para el logro de resultados eficientes y eficaces
gue arrojen datos reales y aporten a la toma de decisiones. VIOT S. A.

desde que inicié sus actividades viene trabajando Unicamente con
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registros de libro diario y simples registro de ingresos y egresos, lo
que al momento de realizar los balances genera problemas y

confusiones.

Al no contar con un manual de procedimientos aplicados al sistema
contable da lugar que la informacién contable que se exponga,
presente datos erroneos que no coadyuva al proceso eficiente para la
correcta toma de decisiones trascendentales en la compafiia y
tampoco se puede informar periédicamente sobre el estado financiero

a los socios de la compaiiia.

Ademas las Leyes y disposiciones del Gobierno Nacional mediante el
Servicio de Rentas Internas y el Instituto Ecuatoriano de Seguridad
Social, demandan la implementacion de un manual de procedimientos
para aplicarlos en el sistema contable ANDALUZ, tanto para mantener
el control externo como para tomar las decisiones y correctivos en su

interior.

En tales circunstancias se justifica a plenitud la implementacién del
Manual de Procedimientos del Sistema “Andaluz” para que contribuya
a la gestidon en la empresa de cultivo y produccién de mangos VIOT
S.A con el fin de cumplir la Ley y mejorar el funcionamiento de la

empresa.

La Implementacion y aplicacién del Manual de Procedimientos del
sistema contable, lograra involucrar responsablemente a todo el
personal del Area de Contabilidad en la ejecucion de tareas

asignadas, y servira como una herramienta de consulta durante sus
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actividades laborales, convirtiéendose en un instrumento de apoyo

para el funcionamiento y mejora continua de la entidad.

4.3 Fundamentacién Teo6rica

Con lo que respecta al sistema de control contable, vale recalcar que
dentro de las operaciones principales de las compafias, se
encuentran los registros contables entre ellos ingresos, costos y
gastos; ademas, de la informacion tributaria mensual y anual que se
presenta al organismo de control, por lo que se considera que el
Manual de Procedimiento que se debe implementar deben ser 6ptimo,
para que refleje resultados reales en los Estados Financieros y apoye

la toma de decisiones.

Implementar y aplicar un sistema de manual de procedimientos
contable a medida de las caracteristicas de la empresa productora,
basados en lenguajes y sistemas manejadores de bases de datos
modernos, Servira como estrategia para agilitar, controlar, prever,
analizar, ver resultados a tiempo y eficientes que coadyuven a la

mejora continua y una vision mas amplia.

4.3.1.1 Sistema de Control Contable

El sistema de control contable, es un conjunto organizado de las
partes que integran una estructura, determinando que lo que se esta

realizando sea valorado, obligatorio, aplicando medidas correctivas de
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manera que la ejecucion se desarrolle de acuerdo con lo planeado. Se

delegara y verificara que las responsabilidades conferidas se cumplan.

Basada en la aplicacion correcta de métodos y procedimientos en
forma coordinada, los cuales son adoptados por una entidad para
salvaguardar sus activos, verificar la razonabilidad y confiabilidad de
su informacion financiera y complementarla con las funciones

administrativas y operacionales.

SISTEMA.- Conjunto organizado de las partes que integran una
estructura, regularmente interactuantes e interdependientes, que se

relaciona para la consecucion de un proposito u objetivo determinado.

CONTROL.- Fase del proceso administrativo que tiene como
propdsito coadyuvar al logro de los objetivos de las otras cuatro fases
gue lo componen: planeacién, organizacion, captacion de recursos y
administracion, estas se armonizan de tal manera que todas participan

en el logro de la mision y objetivos de la entidad.

SISTEMA DE CONTABILIDAD.- Es una estructura organizada
mediante la cual se recoge las informaciones de una empresa como
resultado de sus operaciones, valiéndose de recursos como
formularios, reportes, libros, etc., que permitiran a la misma tomar

decisiones financieras.
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4.3.1.2 Justificacion Legal

PRINCIPIOS CONTABLES DE GENERAL ACEPTACION

Los Principios Contables de General Aceptacion, establecen la forma
correcta de realizar la contabilidad de las empresas, son conceptos
basicos que establecen la delimitacién del ente econémico, asi como
también la presentacion de la Informacién econdmica de los estados

financieros.

LEY DE REGIMEN TRIBUTARIO INTERNO
Capitulo VI
CONTABILIDAD Y ESTADOS FINANCIEROS

Art. 19.- Obligacién de llevar contabilidad.- Estan obligadas a llevar
contabilidad y declarar el impuesto en base a los resultados que
arroje la misma todas las sociedades. También lo estaran las
personas naturales y sucesiones indivisas que al primero de enero
operen con un capital o cuyos ingresos brutos o gastos anuales del
ejercicio inmediato anterior, sean superiores a los limites que en
cada caso se establezcan en el Reglamento, incluyendo las
personas naturales que desarrollen actividades agricolas,

pecuarias, forestales o similares.

Las personas naturales que realicen actividades empresariales y

gque operen con un capital u obtengan ingresos inferiores a los
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previstos en el inciso anterior, asi como los profesionales,
comisionistas, artesanos, agentes, representantes y demas
trabajadores autbnomos deberén llevar una cuenta de ingresos y

egresos para determinar su renta imponible.

Art. 20.- Principios generales.- La contabilidad se llevara por el
sistema de partida doble, en idioma castellano y en délares de los
Estados Unidos de América, tomando en consideracion los
principios contables de general aceptacion, para registrar el
movimiento econdémico y determinar el estado de situacion
financiera y los resultados imputables al respectivo ejercicio

impositivo.

Art. 21.- Estados financieros.- Los estados financieros serviran de
base para la presentacion de las declaraciones de impuestos, asi
como también para su presentacion a la Superintendencia de
Compaiiias y a la Superintendencia de Bancos y Seguros, segun el
caso. Las entidades financieras asi como las entidades vy
organismos del sector publico que, para cualquier tramite,
requieran conocer sobre la situacion financiera de las empresas,
exigiran la presentacion de los mismos estados financieros que

sirvieron para fines tributarios.

Normas Internacionales de Informacién Financiera

Paulatinamente en el mundo se ha ido generalizando el uso de las
NIIF, de igual forma en el Ecuador se decidié adoptar estas normas

segun resolucién de la Superintendencia de Compafias.
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4.3.1.3 Justificacion Practica

A continuacion presentamos el proceso actual y el nuevo
proceso que se va aplicar con nuestra propuesta del Disefio e
Implementacion de un Manual de Procedimientos para
aplicarlos en el sistema contable “ANDALUZ” y que contribuya
en la gestibn contable - administrativa en la empresa

productora de mango VIOT S.A.:

En el cual podemos observar que el proceso actual del sistema
contable “ANDALUZ” no es utilizado por los colaboradores del
area, porque no fueron capacitados para la aplicacion del
mismo; sin embargo, en un proceso normal se debe determinar
quién o quiénes son los responsables del ingreso de la
informacion y de los médulos que se deben abrirse por usuario

para evitar que la informacion sea manipulada por un tercero.

En el proceso actual los colaboradores utilizan hojas de calculo
en Excel para llevar el control de las operaciones contables,

comprobantes de ventas, retencidn entre otros.

El Disefio e Implementacién de un Manual de Procedimientos
para aplicarlos en el sistema contable “ANDALUZ” y que
contribuya en la gestidon contable - administrativa en la empresa
productora de mango VIOT S.A., dard como resultado eficiencia
y eficacia al momento de llevar la informacién, evitando de esta

manera los atrasos ya sean estos con la presentacion de
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informes internos, como la presentacion de informes externos

con los entes de control.

En el analisis se detecto lo siguiente:

Caso 1: Cuadro de control de gastos y detalle de impuestos:

103



iRl

i = [ L = i E!_
ALA00RERES L] 55 30 0 a 303 pi=) F-3 B0
1HDEPSEIS [ M 34,88 [ 10,42 307 Fr 4 5473 LLIDEMITI 25/04IEL}
110811558 [ 90,49 20,86 [ [ 307 X 5] 179 TLIDEITI 1430
A1ONES PETT L] Foi =] 4 0 168 307 200 4 BT L1067 30V A0S
1109885193 a 150 1B a 126 3ar 150 3 B420 ALIDEMITEY ORI 2
1110815 m a o a h w.__. m 11 mllmp 1110630731 EE
111078 e L] 140 188 o 11, 307 18 I8 [ZEES ALI0ETOTEE 2604 N0
A1107IEITI A80 a o L] -] L 80 33 2 A1106TTAE 3704 d
11041 1983 L] 450 i6 0 126 307 158 E] B35 110607 E
A1 0ER90T 113 & [] L] [} 307 113 F¥ Bi65 11067073 EE
1A 040414 £ e ais Biad A1I06P073 21,04 0000
pels RN Y 16 490 S4E i} a il 506 506 B443 ALI0ETOTEE R4
LH0EPTL [T e 351 L6 [ i 45 ol 6445 LLDEPTI 11040
1109545554 o 31 105,16 106 Biad 110670731 20/4TOL
109535554 150,01 =] o a -] Iz 150,08 15 A0S AL10EF07IL 2904 I
111 0ESEERS 313 e a4 BiSE A1I0ETITAE 3604 S
11103575 A E a [] 31 E }m [HTS A1 10607 EE
1110558803 L] = E] iR = (%3 B480 ALI0ETOTEE 3004 P00
LLANIBEALS. R063 & o FT] 320,63 30 B418 SLANEMITEL LT
A1 041 TSI L] 385 .m.n 30 385 m-. [ E] A1 I06F0TEL E
1110605316 L] F-1 3 353 = [ 0 [
LUMBOTES o B 099 a5 B o o o onjyIr |
1110901333 £ a o E 5 [ a a F
T a i 15t T s 0 o ez
A1A0TREIES LiTis8 313 0ar EEvl 313 o o (=)=
1110TREISY. o 13,35 161 a5l 1533 o 0 T |
1H0TREIST [ 4% 054 ) 4% v 0 By |
A110THEISD L] T4 086 Y] 714 o [] EE
1A 040414 L] 161,32 1936 340 161,37 14,61 BTE ALI060TIE 2604 0000
A1I0060ETS 35149 a o 340 A5La% 352 ] ALI0ETOTEE O 04 T
LLG0ETS. nuss o o 360 17051 L7 527 L0607 24T
110495812 o 13T 96 m 341 FERA Y Fﬂ B4 1110670731 EE
AICESET [] arm 508 1) ar s BAEE ALIDEMITEL 30043010
A1 07THIIS 30 a o 34 E ] 08 B3k A1I0ETTEE Lk IS
FrTy] LATE S By 108 5,45 497032 117,24
Barve e 0% pEeT
Baua impunibie 1% LATESY
[ 106,00
4,14
EESMEN RETERCORES M [T e BET RS
I COBRADO ENVENTAS am E HiEN - HiE DA
T PABADD BN OORIFRAL F A E ] 5808 et - APORTE [100]
Tk RESULTANTE DEL MEZ ETE) E BASE ¥ [:1:1]
LTMAADG L 1] r A7H. 16 .43 - o
CTMARET X E ] - -
A RETENIDG (33 EL ] -
CTPMADG x e (£t e o ETFTEARIMEMSE
CTPMRET k-] W W 1%
Toa A PRGAR k-] Y
& RETERIDD 3% it k=] o Y -
& RETERIDO To% s k=]
ik RETENID 1 o " Ll
TETAL Pk _u-u E Amss as Bt w4
Paggo Previe WE Ll Pk 41 o b
Wikt por Pagaer 44 81 £ - - 10
Interes ERY ET] Fe:]
[Ty ey - TOTAL RETFTE. ETor ) [
TOTAL APROAR e TOTAL A% 15507
COMPRAE FORM. 4 B84 1173




Caso 2: Conciliaciones Bancarias

VIOT S.A.
Conciliacion Bancaria
Banco del Pichincha Cta. Cte.

Cheques Emitidos Cheques Anulados
Desde

Hasta

JUNIO 2013

SALDO EN LIBROS 14.002.44

(+) Depositos realizados no registrados 0.00
FECHA N° Doc DESCRIPCION VALOR
14/02/2013 DEPOSITO
+ ) Cheques Girados NO Cobrados & Notas de Debito NO cobradas 1.601.29
g
FECHA CH. DESCRIPCION VALOR
28/06/2013 "1753 CHQ-1753 2da Q Junio/2013-Jos 218.25
28/06/2013 I'1752 CHQ-1752 2da Q Junio/2013-Jav 105.48
28/06/2013 1751 CHQ-1751 2da Q Junio/2013-Ste 172.85
28/06/2013 "1754 CHQ-1754 2da Q Junio/2013-Jua 182.13
28/06/2013 I'1755 CHQ-1755 2da Q Junio/2013-Jar: 229.23
28/06/2013 I'1756 CHQ-1756 2da Q Junio/2013-Mot 170.81
28/06/2013 "1757 CHQ-1757 2da Q Junio/2013-Niet 166.41
28/06/2013 "1758 CHQ-1758 2da Q Junio/2013-Qui 241.61
28/06/2013 "1759 CHQ-1759 2da Q Junio/2013-Nie 11452
+ ) Transferencias Realizadas y no Contabilizadas 0.00
y
FECHA CH. DESCRIPCION VALOR
01/02/2013
(- )Depositos Contabilizados no reportados en el estado de cuenta 0.00
FECHA N° Doc DESCRIPCION VALOR
(-) Debitos realizados y no Contabilizados 0.00
FECHA N° Doc DESCRIPCION VALOR
+ ) Debitos Contabilizados No reportados en el estado de cuenta 0.00
p
FECHA N° Doc DESCRIPCION VALOR

CONCILIACION BANCARIA _ 15.608.73
SALDO SEGUN ESTADO DE CUENTA _ 15.603.73

Diferencia 0.00

Elaborado Por:
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Caso 3: Presentacion de Balances Extra Contables

VIOT S.A.

BALANCE GENERAL
( Expresado en U.S. Délares)

Mayo 31, 2012

Activo Notas
Caja - Bancos A 400.63
Cuentas por Cobrar B 1.808.10
Impuestos Anticipados C 2.712.08
Total Activo Corriente 4.920.81
Propiedades, Planta y Equipo (Neto) D 13.559.51
Otros Activos E 3.486.00
Total Activo No Corriente 17.045.51
TOTAL ACTIVO 21.966.32
Pasivo
Cuentas por Pagar E 15.962.58
Obligaciones Patronales G 5.858.64
Otras Obligaciones por Pagar H 32.951.00
Impuestos por Pagar | 377.32
Total Pasivo Corriente 55.149.54
TOTAL PASIVO 55.149.54
Patrimonio
Capital Asignado 12.500.00
Utilidad (pérdida) del Ejercicio (45.683.22)
TOTAL PATRIMONIO -33.183.22
TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO 21.966.32

Las notas adjuntas son parte Integrante
de los Estados Financieros
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VIOT S.A.

ESTADO DE RESULTADOS

( Expresado en U.S. Délares)

Mayo 31, 2012

Notas Ene-Marz  abr-12 may-12 Total
Ventas
Ingresos por Proyectos J 10.200.00 10.200.00
Otros Ingresos K 59.55 59.55
Total Ingresos 10.259.55 10.259.55
Costos
Costos por Proyectos | -
Total Costos | -
Utilidad Bruta 10.259.55 | 10.259.55
Gastos de Operacion
Gastos Administrativos L 31.138.47 10.180.18  14.273.47 | -55.592.12
Total Gastos de Operacion 31.138.47  10.180.18  14.273.47 | -55.592.12
Otros Ingresos y Egresos
Otros Egresos N 341.97 1.66 7.02 | -350.65
Otros Ingresos/(Egresos Netos) 341.97 1.66 7.02 |  -350.65
Resultado del Ejercicio -21.220.89 -10.181.84 -14.280.49 -45.683.22
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4.4 Objetivo General de la Propuesta

El Disefio e Implementacion de un Manual de Procedimientos para
aplicarlos en el sistema contable “ANDALUZ” y que contribuya en la
gestion contable - financiera en la empresa productora de mango VIOT
S.A.: contribuira a la gestion en la empresa de cultivo y produccion VIOT”.

4.5 Objetivos Especificos de la Propuesta

e Demostrar la importancia del Disefio e Implementacion de un
Manual de Procedimientos para aplicarlos en el sistema contable
“‘“ANDALUZ".

e Obtener que el Disefio e Implementacion de un Manual de
Procedimientos a la medida de las caracteristicas de la empresa
productora, basados en lenguajes y sistemas manejadores de

bases de datos modernos.

e Capacitar al personal para la aplicacion de un Manual de

Procedimientos para emplear en el sistema contable “ANDALUZ”.

4.6 Hipotesis de la Propuesta

Las Compafias de sector privado estan sujetas a las regulaciones de la
Administracion tributaria de nuestro medio, estas regulaciones estan

sujetas a cambios constantes debido a la inestabilidad de nuestro Sistema
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Legislativo; por lo tanto, las empresas del sector comercial deben
responder a los cambios y fluctuaciones de las leyes, y mantener una

actualizacion constante en materia contable y tributaria.

El Disefio y la implementacion de un manual de procedimientos para el
proceso del sistema contable que posee VIOT S.A., permitira tener
adecuada informacion mensual y anual real, estos resultados se veran
reflejados al momento de los cierres de impuestos y balances mensuales
a los entes de control y los administradores de la misma, y con esta
informacion poder realizar analisis y tomar decisiones a tiempo y de esta
manera evitar tener pérdidas ya sean estas en inventario o con los
intereses y multas que se suelen cancelar al Servicio de Rentas Internas
cumpliendo de una manera efectiva con la obligacion tributaria en el

tiempo que estipula la ley.
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4.7 LISTADO DE CONTENIDOS Y FLUJO DE LA
PROPUESTA

Presentacion de la Propuesta

Aceptacién de la Propuesta

Desarrollo de la Propuesta

Desarrollo de los instructivos

Supervision de Resultados

Conclusionesy
Recomendaciones

4.8 Importanciade la Propuesta

La importancia primordial del Disefio e implementacion de un manual de
procedimientos para el sistema contable “ANDALUZ”, consiste en producir
informacion oportuna y eficaz cumpliendo como uno de los objetivos
principales la obtencién de resultados, y optimizar el tiempo que se utiliza

para procesar los mismos, mediante nuevos procesos Yy utilizacion de
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todos los recursos que posee el programa de una manera eficiente y

eficaz, que permita informacion clara, y oportuna.

Es transcendental medir los procesos en cuestion de tiempo y eficiencia
gue tendran; una vez que esté en funcionamiento el manual de
procedimientos los procesos seran diligentes de tal manera que no se
retrase el proceso.

4.10 Ubicacion de la Propuesta

La propuesta se efectuara en el departamento de contabilidad, ventas y

operaciones de la compafia VIOT S. A...
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4.11 Desarrollo de la Propuesta

El Disefio, Implementacion de un Manual de Procedimientos para
aplicarlo en el Sistema Contable “ANDALUZ” de la Compafiia VIOT S.A.
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CONTABILIDAD

Proceso de ayuda para el registro de la informacion Contable y Financiera de la Compafiia, mostrando los resultados en
los Estados Financieros.

Mantenimiento

L

by iy by

Parametros contables

Periodos

catalogo de cuentas

Cuentas Contables

Tipo de
Comprobantes

Centro de Costos

Plantilla de Asientos
Contables

Transacciones

]

L Comprobantes

Contables

Procesos

L

Postear
Comprobantes

Revertir Posteo

Mayorizar
Comprobantes

Desmayorizar
comprobantes

Ly

Reportes

L

EEEER

Plan de Cuentas

Movimiento de
Cuentas

Diario de Movimientos

Estados Financieros

Balance General

Perdidas y Ganancias
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En este capture podemos observar la forma para acceder al programa,

ingresando el nombre del usuario y contrasefia respectiva.

2F SIAE PLUS 1.0

(7] Wersion: 1.0 Aceptar H Cancelar

Usuarin: robena

4.11.1Movimiento de Cuenta: Esta imagen nos muestra las

actividades que podemos efectuar en el médulo contable al

realizar una transaccion indicando el afo, la fecha, cuenta

inicial y final, de la siguiente forma:

4.11.1.1 Escriba el afio, mes inicial y final que se desea
revisar.
4.11.1.2 Registre la cuenta contable inicial y final que va a

411.1.3

411.1.4

revisar. Podra analizar varias cuentas contables y
exportar el archivo efectuando un examen
pormenorizado para confirmar lo efectuado o corregir
errores.

Posteriormente seleccione la opcidon consultar, para
gue se corrobore los movimientos que consta en cada
una de las cuentas.

Los iconos con flechas, nos permite avanzar o

retroceder las cuentas al momento de la revisiéon dentro

del software.
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La informacién puede ser exportada seleccionando el icono de exportar,

trasladando toda la informacion a una hoja de calculo de Excel.

40 BLIX S.A. - SIAE PLUS 1.0

Archivo

2012

MU * 1 Movimiento de Cuentas cobe 012
® Contabilidad [ movimiento de Cuentas L <
Skl Tj";:g:::: e Contabiidad | <@ cansuter | E2| Exportar | [=]Preliminar (=) imprimiv | Dl First Row < Prior Row B+ Next Row B0 Last Row
Periodos o = P
j Cat o do Cuprtas Afto: | 201268 S-A- Movimientos Por Cuenta Contable
12| Cuentas Contables Mes Ini: [N v
o Tipo Comprabante Wes Fin: [Septiemére ¥
.| Certro de Costos Ii ANDALUZ
CtaIni: TECHNOLOG S CORP

|| Certro de Costos - Cuenta Contable
okl #a rz::gi;je Asientos Contables Cta Fin: @ Contable Comprobante Referencia Detalle Débit

o] Comprobantes Cantables
= o] Procesos

|| Postear Comprobantes

|| Revertir Posteo

|| Mayarizar Comprabantes

o] Desmayarizar Comprobantes
& || Reportes

|« | Plan de Cuentas

|| Movimiento de Cuentas

| Diarin de Movimientos

o | Estados Financieras

1| Balance General

o] Perdida y Ganancia v
< >

2% Administracién

Contabilidad

¥ Bancos

I cuenta
, Cusntas por pagar

7] Inventarios

SRi Declaraciones SRI

e || K3 *

Sige Plus 1.0

4.11.2 Ventana Tipo de Comprobante.- Aqui podemos observar
los tipos de comprobantes que se desea emplear, puede
ser. asiento de apertura, asiento de diario, asiento de
inventario, comprobante de egreso — ingreso y notas de
débito.

Aparte de los tipos de comprobantes que posee el programa, el usuario

puede crear otros comprobantes que considere necesario.

A continuacién detallamos el proceso para la habilitacion o eliminacion de

un comprobante:

4.11.2.1 Al presionar el icono ( & NUEVO) podemos
elaborar un nuevo tipo de comprobante y seleccionar uno

de los modelos predeterminados.
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4.11.2.2 Con el icono ( 1= ABRIR) abrimos un archivo

y revisamos la informacion que contiene.

4.11.2.3 El icono (X ELIMINAR) se utiliza para eliminar los

asientos creados

4.11.2.4 Con el icono ( LA LUPA) ingresamos al tipo de

comprobante

4.11.25 El icono ( (==« ¢« BUSCAR) es de utilidad para
buscar los comprobantes que no se encuentran,
escribiendo el nombre del archivo. Si se requiere habilitar
el uso de uno de los comprobantes, se selecciona con un

visto.

Menu

Tipo Comprobante

W Contabilidad
= [ tetenmertos DXl lELE [ |«

2 ) &l ,

o] Parémetros de Contabiidad e P RSNy ¥

Parametros Contabilidad | Periodos | Catslogo de Cuertas | Cuentas Contables | Tipe Comprobante 40 E

b

lo | Periodos Tipo Comprobante Descripcion Descripeidn Corta Abreviatura dutomatico # Siguiente  Tipo Transaccion SRI | Estado
|| Catdlogo de Cuentas APERTURA APER Activo

WSIENTO DE APERTLIRA

k] cuentas CD”;ab‘es 0 ASIENTO DIARIO: ASIENTO DISRI 4D

j E::;;z‘::ﬂ:tr;ie AL ASIENTO DE INVENTARIO INVENTARIO IV Activa

L] Centra de Costos - Cuenta Contable CE COMPROBAMTE DE EGRESD EGRESO EGR Activa

o] Plantills de Asientos Contables I COMPROBANTE DE INGRESO INGRESD NG Activa
] _J Transacciones MO MOTA DE DEBITO MO MO Activa

\ | Comprabantes Contables
= o] Procesos

|| Postear Comprobantes

|| Revertir Posten

_J Mayorizar Comprabantes

|| Desmayorizar Comprabantes
= || Reportes

|o| Plan de Cuentas

o] Mavimienta de Cuentas

|| Diario de Movimientos

\ | Estados Financieros

\ | Balance General

|| Perdida v Ganancia ~
< 5
T —

72 Administracién

_ Contabilidad

7 Bancos

I~ Cuenta:
+, Cuentas por pagar

2] Inventarios

SRi Declaraciones SRI

Size Plus 1.0
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4.11.3 Centro de Costos — Cuenta Contable.-

En esta

opcion podemos realizar una busqueda completa del plan de

cuentas y su estructura, como por ejemplo: los gastos de

Menu

W Contabilidad

B | Mantenimientos

.| Parémetros de Contabilidad

Lo | Periodos

Lo | Catéloge de Cuentas

L | Cuentas Cantables

lo| Tipo Comprabante

.| Centro de Costas

lo | Centro de Costos - Cuents Contable

| Plantilas de &sientos Contables
= | Transacciones

.| Comprobantes Contables
B | Procesos

.| Postear Comprabantes

l | Revertir Postea

.| Mayarizar Comprobantes

J Desmayorizar Comprobantes
= || Reportes

l | Plan de Cuentas

o | Movimiento da Cuentas

| Diario de Mavimientos

L | Estados Financieros

| Balance General

Lo | Perdida y Ganancia
< >

£ administracion

Contabilidad

|ﬁ Bancos

g Cuentas por pagar

/] Inventarios

SRi peclaraciones SR

»

Centro de Costos - Cuenta Contable

Tipo Comprobante | Centro de Costos | Centro - Cuenta
(4] | Busear <@ | Cetsloga PRINCIPAL -

Centro Costo Cuentas Contables

=[] 6102 - Gastos De Exportacion -~
=51 610201 - Exportaciones
-] 610201001 -
£ 610201002 -
-] 610201003 -
£ 610201004 -
£1 610201005 -
£ 610201006 -
£1 610201007 -
£ 610201008 -
£1 610201009 -
£ 510201010 - Aporte A Fundacion Mango Ecuador
1 610201011 - Certific/export,inspecc
=] 6103 - Gastos De Ventas
] 610301 - Gastos De Yentas
= 6104 - Gastos Financieros
=] 610401 - Intereses ¥ Comisiones Bancarias
[ | 610401001 - Intereses Pagados
] 610401002 - Comisiones Pagadas
= [ | T- Otros Ingresos
=] 71 - Otros Ingresos Lacales
= 7101 - Otros
=] 710101 - Otros Ing, Locales Yarios
-1 710101001 - Ajuste De Inventarios

Transporte Maritimo
Correspondencia
Termografos

Seguro De Exportacion

Aon Hong Kong Ltda

Otros Gastos De Exportacion
Laminas Cartones
Tratamiento Termico
Stikers

-1 710101002 - Intereses Ganados
-1 710101003 - Devolucion Corpei
=] 710101004 - Ingresos Yarios

= £ 8- Otros Egresos

=-] 81 - Otras Egresos Locales
=5 8101 - Otros
=] §10101 - Otros Eqr. Locales Yarios

-] 810101001 - Ajuste De Inventarios
[ | 810101002 - Ajuste En Cuentas De Activo

| 810101003 - Pérdida En ¥enta De Activos
v

< >

Siae Plus 1.0

exportacion, gastos de ventas, otros ingresos — egresos, entre

otros.

4.11.4

En la ventana de Parametros de Contabilidad:

Encontramos las cuentas contables y generacion de reportes de

los distintos estados financieros, y su descripcion, los pasos a

seguir son los siguientes:

411.4.1

Reportes, se utiliza para registrar el nombre a los

estados financieros, esto permite realizar un cambio

rapido y eficaz cuando alguna regulacion asi lo disponga.
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4.11.4.2 Varios, es un pardmetro directo del sistema, el mismo

gue se actualiza automéaticamente.

Menu

Parametros de Contabilidad

W Contabilidad [Parimetros Contabilidad |

= [« | Mantenimientos -~ -
\ | Pardmetros de Contabiidad el | ERE ML
l| Periodos CUENTAS CONTABLES
.| Catélogo de Cusntas Longitud: B
L. | Cuentas Contables HMiveles: 5
| Tipo Comprobante Mivel 1: [t Mivel 3: 2 NMivel 5: 3
| Centro de Costos Mivel 2; [t Hivel 4; Hivel 6: 0
l | Centra de Costas - Cuenta Contable
l| Plantillas de Asientas Contables REPORTES

= o] Transacciones

] Comprabantes Contables Balance General: BALAMNCE GEMERAL

= |o] Procesos Férdidas y Ganancias: BALAMNCE DE PERDIDA ¥ GAMANCIA
| Postear Comprobantes Balance de Comprobacidn: BALAMCE DE COMPROBACION
L | Rewertir Pastea
L | Mayorizar Comprobantes WYARIOS NUMERD REZPONSABLE
_J Desmayorizar Comprobantes Periodo: 2012 SEPTIEMBRE Serie: Tel&fona:
= || Reportes Catdlogo: PRINCIPAL Retendén Fusnte: s
| Plan de Cusntas PYG Actual: (10402001 VA E-Mail:

x| Movimienta de Cuentas PY Anterior: 510401002

= | Diatio de Movimientos

= | Estados Financieras

|\ | Balance General

Lo | Perdida y Ganancia v
< k3

4 Administracion

_ Contabilidad

.7 Bances

gy Cuentas por pagar

3?] Inventarios

SRi Declaraciones SRI

Siae Plus 1.0

4115 Plantillas de Asientos Contables 0

Comprobantes Contables:

En este registro se elaboran los asientos de provisiones, ya sean
estos de beneficios sociales, o ajustes que se realicen y no

implique algun pago o registro en otro modulo.

4.11.5.1 Permite realizar el respetivo registro de ajuste. En la
linea de plantilla debemos registrar una pequefia glosa,

la misma que aparecera en los movimientos.

4.11.5.2 En la linea de comprobante, ingrese las iniciales del

comprobante requiere registrar (por ejemplo: AD- Asiento
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4.11.5.3

41154

41155

4.11.5.6

4.11.5.7

Menu
W Contabilidad

(= || Mantenimientos
.| Parémetros de Contabiidad
Lo | Periodas
L | Catéloga de Cuentas
L. | Cuentas Contables
L | Tipo Comprobante
L. | Centro de Costos
.| Centro de Costos - Cuenta
L | Plantilas de Asientos Caontal
= k] Transacciones
l | Comprobantes Contables

(= | Reportes
L | Plan de Cuentas
.| Mavimiento de Cuentas
.| Diario de Movimientos
l | Estados Financieros
\ | Balance General
lo | Perdida v Ganandia

= | Procesos Plartila: || ]
.| Postear Comprobantes Comprobante: [ || I
.| Revertr Posten
j Mayarizar CDmDrOban;es Cuenta Descripeién Tipo Mavimiento Porcentaie +
Desmayarizar Comprobante] ﬁ——i—
I - BTN

de Diario), y aparece automaticamente el numero, segun

la secuencia que el sistema disponga.

Cuenta, haga clic para que se desglose el plan de

cuentas o digitar las cuentas que se van afectar

Descripcion, digite un detalle de los movimientos que se

estan realizando

Movimiento, se indica si es deudor o acreedor (ejemplo:
D- Deudor).

Porcentaje, se registran los valores en ddlares.
Terminado el registro ingrese guardar y se habilita la

siguiente pantalla la misma que presenta la forma en que

se guarda el comprobante de diario

Plantillas de Asientos Contables Usuario’ cobens

Plantillas Contables

N T .

Estada

Registro

= Nuevo (L] Guardar ¥ Eliminar

i
= N
l’z’ Administracion

_ Contabilidad

Deudor: 0,00 Acreedor: 0,00

" Bancos

|-f_i Cuentas por pagar

ﬁ Inventarios

SRi peclaraciones SRI

Size Plus 1.0
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® Contabilidad
(= || Mantenimisntos

= || Reportes

J— LT
22 administracion

L | Pardmetros de
.| Periodos

| Catélogo de Cu
Lo | Cuentas Contat
L | Tipa Comprobar
Lo | Centro de Costs
L | Centro de Costs
Lo | Plantillas de Asi

Registro

Lo | Postear Compri
Lo | Rewvertir Poste

3 Comprobantes Contables

e

= husve [ Guardar =g Anular (=7 Imprimic 4 Reversar = Postear [ Plantila

Perigdo

2012 SEFTIEMERE  ~

Fecha Contable: D9/28(2012 |+ |

Periodo: 201209

e

= || Transacriones Tipoi | | |
| comprobantes Referencia: | |
= | Procesos Glosa | i

L | Mayorizar Comy
| Desmayarizar

Lo | Plan de Cuentas
. | Movimiento de
.| Diario de Movi
- | Estados Financi
. | Balance Geners
l| Perdida v Ganaf

Contabilidad

%

Bancos

=
= Cuentas por pagar

] Inventarios

Cta, Contable Descripeidn de Cusnta

Centro Costo Referenda

Débito

Crédltoh r
I I

SRi peclaraciones SRI

Ndmero de Registros: 1 Total: 0, Illll 0,00/
Diferencia:
Vayor\zaﬂo ToIENTO DIARID, 15ep/Usr2lL FAC - 2801 U001 17e5a T NEP SN o
Mayorizada  ASIENTO DIARIO S782Sep/0S2012  FAC-3842 003001-176701 REP.SEM-3E
(Eliadrada ] ASIENTO DIARIO S7835ep[052012  FAC- 3843 001006-000322462 SURATE
=i«

Dehito

17,17
5,18
10,41
1129
315,03
186,12
250
31,2
1120
73,92
a0
186,67
20

1

1

18,47
0,73
3,67
45,65
1083,75

Crédito

~

o
17,17
9,18
10,41
1129
315,03
186,12
250
431,2
1120
73,92
a0
186,67
20
1
1
18,47
0,73
3,87
45,65
1083,75

Size Plus 1.0

4.11.6

Comprobantes Contables.- En la ventana Periodo,

ingrese los ciclos que desee revisar del reporte del libro diario, y el

estado

en el

cuadrados).

antes Contables

gue se encuentran (mayorizados,

posteados,

Comprobantes Contables 4r B
A = | B . || Periodo (2012 SEPTIEMBRE
] Parémetros de Contabiidad GGl el
.| Periodos M
| Catélogo de Cuentas
.| Cuentas Contablss Estado Tipo Comprobante Fecha Refersncia Débto  Crédto A
] oo Conproane : I w0
] Centra de Costos Mayorizads  ASIENTO DIARIC 57205ep(01f2012  FAC-3794 (04B00L-000792402 REP.SEN a1 a1
] Centra de Costos - Cuenta Cantable Mayorizado  ASIEMTO DIARIO 5776 5epi03{2012  FAC - 3800 0DZ001-D007985 CAJA CHIC 10 0
] Plantilas de Asientos Contables Mayorizado  ASIEMTO DIARIO 5777 5epj03/z01Z  FAC - 3801 001001-000015074 CAJA CH 17,17 17,17
& L] Transaccionss Mayorizado  ASIENTO DIARIO S7285epj03/2012  FAC - 3802 001003-000072215 CAJA CH 9,18 9,18
. Comprobantes Contabl
_ omprnbantes Lontatis Mayorizado  ASIENTO DIARIO 57205ep/2/2012  FAC- 3803 O01001-0000575 CAJA CHIC 10,41 10,41
= o] Procesos
Mayorizado  ASIENTO DIARIO 57305epi0S{2012  FAC-3804 DOL00L-000012160 MORALY 11296 11296
| Postear Comprobantes _
] Reverti Fosten Mayorizado  ASIENTO DIARIO 57315epi03/2012  FAC-3805 DO0100L-000013436 BIOBAC 315,03 315,03
] Mayorizar Comprobantes Mayorizado  ASIENTO DIARIO 57325epi03(201z  FAC- 3806 DOL00L-D0001070Z CORPON 186,12 186,12
.| Desmayorizar Camprobantes Mayorizado  ASIENTO DIARIO 57335epi0S201z  FAC- 3807 DOL0DL-0000682 LUIS ANDA 260 260
= o] Reportes Mayorizado  ASIENTO DIARIC 5734 Sepl0S/201z  FAC- 3808 DOL0DL-000004060 INMOBI 431,2 431,2
] Plan de Cusntas Mayorizado  ASIENTO DIARIC 57355epi04/2012  FAC- 3809 DOL0DL-00000D480 COBENA 1120 1120
| Movimienta de Cuentas Mayorizads  ASIENTO DIARIC 57355ep(06/2012  LIQ-3228 0OD1001-000011041 ALFONZC 73,92 73,92
| Diarin ds Movimientos Mayorizado  ASIENTO DIARIC 57405ep(01/2012  CAIA CHICA 36 HACDA.EBER VILLASAGLA 30 30
| Estados Financieros Mayorizado  ASIENTO DIARIC 57425epl06fz012  LIQ-3279 ODIODI-OODOLID4Z CAJACH 186,67 186,67
| Balance General Mayorizado  ASIENTO DIARIC 57435epi04/2012  FAC - 3812 O0L005-0054454 C.CHICA 3 20 20
| Perdida y Ganancia [ |Mayorizada  ASIENTO DIARIO 5744 Sepi0S{201Z  FAC- 3813 DOBOD3-000759117 C.CHICH 1 1
< | > Mayorizado  ASIENTO DIARIO 5745 5epi0S{2012  FAC - 3814 DOB0DZ-000741930 C.CHICH 1 1
ayorizado 2p) - - , 3
Mayorizado  ASIENTO DIARIO 57535epi04f201Z  FAC - 3822 D35025-000024621 CAJA CH 18,47 18,47
172 Administracién Mayorizado  ASIENTO DIARIO 5754 SepiD4/201z  FAC- 3823 D34007-000012262 CAJA CH 0,73 0,73
ayorizado 2P - - 3 X
Mayorizado  ASIENTO DIARIO 5755 5epi04/201z  FAC- 3824 D34004-000002166 CAJA CH 3,67 3,67
Contabilidad Mayorizado  ASIEMTO DIARIO 57605ep/06/2012  LIQ-3230 001001-000011044 CAJA CH 45,65 45,65
3 Mayorizads  ASIENTO DIARIC 57655ep(03/2012  FAC-3828 OD100L-000014825 AGROQI  1083,75 108375
W7 Bancos Mayorizado  ASIENTO DIARIC 57715epj01f2012  FAC-3832 O0S00L-000016186 REP.SEH 5 5
= Mayorizado  ASIENTO DIARIC 57775epi01f201Z  FAC-3837 OL7021-000356692 REP.SEM 5 5
Cuentas por pagar - .
Ty Mayorizado  ASIENTO DIARIO 57795epi0zf2012  FAC- 3833 O0S00L-000016619 REP.SEM 10 10
= - Mayorizado  ASIENTO DIARIO 5780 5ep/03/2012  FAC - 3840 O0S00L-000016640 REP.SEN 5 5
/] Inventarios Mayorizada  ASIEMTO DIARIO 5751 %ep/03(2012  FAC - 3341 003001-176544 REP,SEM-32 3 5
&l ) Mayorizado  ASIENTO DIARIO 57825epi0S{2012  FAC - 3842 DO300L-176701 REP,SEM-3t 5 5
257 peciaracionse SR GdagaNI] ASIENTO DIARIO 5763 5epi0S/201Z  FAC- 3843 DOL0DG-000322462 SURATE 34,61 34,61
d| k3 EI

Size Plus 1.0
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4.9.7 Postear Comprobantes.- En la ventana Periodo, ingrese

el periodo que se desea revisar de los comprobantes
generados, en el cual aparecen con color verde los asientos,
demés comprobantes que se han elaborados y falta su
respectiva revision. Una vez realizado este proceso proceda a
seleccionar el comprobante y = haga clic en posteo

mediante el icono de las barras.

Para realizar un cierre de mes efectivo, se debe efectué la

revision en forma mensual, de esta manera se consideran solo

los movimientos del mes.

hend Postear Comprobantes
W Contabilidad

5 || Mantenimientos A
] Pard de Contabilidad

Postear Comprobantes

T e =l E““”l:l <@ v | Periodn [2012 SEPTIEMERE | (2012 SEPTIEMERE

1| Periodos Tipo Comprobante Fecha Referencia D Crédita Estads Usuaric
.| Catdloga de Cuentas 5 2 3 001D E 3 Cuadrada T
o | Quentas Contables 5754 Sep[04/2012  FAC - 3844 008002-000005877 A 51,74 Cliadraga ] ASISCONT
k| Tipo Comprobante S7885ep/07/2012  FAC- 3348 010002-000046117 1 38 35 Cliadrade | AsISCONTZ
k] centro ds Castos 57895ep/07/2012  FAC-3849 010002-000046119 1 150 150 Glidradal ] AsISconTZ

1o | Centro de Costos - Cuents Contable
o | Plantilss de Asientos Contables
B o] Transacriones
|| Comprobantes Contables
= o] Procesas
.| Postear Comprobantes
.| Revertir Posteo

57905ep/10/2012  FAC - 3850 010002-000046141 11 739 793 Cliadraga ] AS1SCONT2
5791%ep/10/2012  FAC-3851 013001-000040765 E 1252,8 1252, 5 Cliadrade 1 ASISCONTZ
5801 Sepf06/2012  PROY. PERSOMAL AFILIADOS SEM-2  1767,14 1767, 14 ElladRagEN I ASISCONTZ
5831%ep/11/2012  FAC- 3879 002001-000000383 A 509,87 509,57 Gliadrada ] ASISCONT
5836 Sep/11/2012  FAC - 3686 109001-000011527 A 116,42 118,42 EliadrEda N ASISCONT2
5842 %ep(17/2012  FAC- 3890 001001-000117308 L 258,02 258,92 Cliadrada | ASISCONTZ

| Mayorizar Comprobantes S343%ep/17/2012  FAC- 3891 010002-0000462861 1 420 420 Cliadradal ] ASISCONTZ
|| Desmayorizar Comprobantes 56565ep/11/2012  FAC-3904 003001-0178304 REF 5 5 Cliadrada I ASISCONT2
= o] Reportes SESTSep/07/2012  FAC- 3905 (003001-0177302 REF 5 5 Eliadrada ] AsIsconT2
o] Plan de Cuentas 56565ep/08/2012  FAC- 3906 003001-0177306 REF 10 10 ElEdFEEEI ASISCONT2
o | Movimiento de Cuentas SESOSep/06/2012  FAC- 3907 (00S001-000015084 R 5 5 Eliadrada ] AsIsconT2
| Diario de Movimientos 5660 5ep/07/2012  FAC- 3908 002001-034528 AGRC 190 190 ElagFEEEN ASISCONT2
| Estados Finandieros i 5861%ep/18/2012  FAC- 3909 019001-000000181 1 3% 396 Cladrada ] AsISCONTZ
k] Balance General 56765ep/18/2012  FAC- 3922 008003-000002450 F 277,03 277,03 Cliadrada ] ASISCONT
] Perdida y Ganancia hd 58825ep/21/2012  FAC-3927 001001-0003044 BIO 781,09 751,09 CUSEradEl ASISCONTZ
< | 5 5883%ep/13/2012  FAC- 3928 001001-000013348 & 25,5 25,5 [Eliadradal I ASISCONT
. [ ap 5664 Sep/10f2012  FAC - 3929 001001-013113086 C 20,681 20,51 ClEHEEE ] ASISCONT
£7# Administracin O ap 5885 Sep/21/2012  FAC- 3930 001001-00013788 Bl 525,04 525,04 Cladradan ASISCONTZ
[ ap 5666 Sep/21 /2012 FAC - 3931 O03001-0001226 AGF 93,25 93,25 CliadraEa ] ASISCONT2
Eontakulidar] O wo 833 5ep/14/2012  FAC-3932 001001-000003855 C 47,04 47,04 GUBHEEBININ ASISCONT
- [ ap 56695ep/10/2012  FAC-3933 001001-000003646 T 20,16 20, 16 ClEEEEE ] ASISCONT
!/ qHancos ] ap S5905ep(24/2012  FAC- 3934 001001-000117621 L 298,56 296,56 CUdagE N ASISCONT2
" [ ap 5891 Sep/07/2012  PROV. PERSOMAL EVEMTUAL SEM-3¢ 1176,7 1176,7 Cliadrade ] ASISCONTZ
> Cusntas porpaoa [ S693Sep24/2012  FAC-3935 O01001-000013797 B 525,04 525,04 CUSSHSBBNINN ASISCONT2
2] F— [ ap 5504 Sep/26/2012  FAC - 3936  (34027-000014566 C 24,53 24,53 Eliadrade 1 ASISCONT
[ ap 56955ep/19/2012  FAC-3937 001002-000033069 C 20 20 EliadREEEN ] ASISCONT
SRi Declaracionss SRI O ap 5896 5ep/19/2012  FAC- 3938 001001-0009804 CAZ 7 7 Elladrada ] as1ScoNT
Cuadrados:| 82|
2 Posteados:| 0 v

Siae Plus 1.0

4.9.8 Revertir Posteo.- En la ventana Periodo, primero ingrese el

periodo para realizar una correccién en los asientos contables.

Posteriormente se seleccione el asiento que desee corregir y

la opcion =!I proceso.
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De esta manera el comprobante vuelve a ponerse de color verde e
indica que se encuentra cuadrado y el usuario podra realizar los

cambios necesarios en el mismo.

2 " | Revertir Posteo Usuario: cobena

d Revertir Posteo %]

Contabili
= |o] Mantenimientos ~ — .
|| =] (=7 | Busear Periodo 2012 SEFTIEMERE |+ | [2012 SEFTIEMERE |+
l| Pardmetros de Contabilidad =1 | kel O | l 8y
.| Periodos Tpo  Comprobante Fecha Referencia Débita Crédito Estada Usuatio ~
. | Catalogo de Cuentas o | s I 2 720
el C_“E”tas Contables [ ao 55335ep(13(2012  FAC- 3831 001001-000012189 W 7592,5 7592,5 Posteado ASISCONTZ
] Tipo Comprobantz O & S8345epf17/2012  FAC- 3882 003001-000001222 F 769,4 789,4 Posteadn ASISCONTZ
= | centro de Costos 1 &b 53355epi17/2012  FAC- 3853 001001-000010208 1I 288,8 268,5 Posteado ASISCONTZ
.| Centra de Costos - Cuenta Contable . .
O ap S8365ep(16/2012  FAC- 3884 D0O0L0OI-D00021150 C 37,55 37,55 Posteada ASISTONTZ
Lo | Plantilas de Asientas Contables
5 [o] Transaccionss O ap 58375epj0S{2012  FAC- 3885 O0O0LOOI-DO0O21085 C 34,25 34,25 Posteadn ASISCONTZ
.| Comprobantes Contables O ap 58395ep(17/2012  FAC- 3987 DO0L002-000064833 C 8,03 8,03 Posteada ASISTONTZ
= 1] Procssos O ap Sg405epi17/2012  FAC- 3886 DOLODI-OO0I048 CAZ 7,67 7,67 Posteado ASISCONTZ
| Postear Comprobantes O ap 58415ep(16/2012  FAC- 3889 D01S003-000172137 C 9,57 9,57 Posteade ASISCONTZ
| Revertir Pastea O ap Sg44Sepi17 {201z FAC- 3892 D0S003-000782575 C 1 1 Posteada ASISCONT
.| Mayorizar Comprabantes [ ao 5845%ep(18(2012  FAC- 3893  001003-D00396927 C 23 23 Posteadn ASISCONT
. | Desmayorizar Comprobantes O ap Sg4Sepi17{20l2  FAC- 3994 DOLOOZ-O00125700 C 41,72 41,72 Posteada ASISCONT
= || Reportes O ap 58475epj17/2012  FAC-3895 D0840Z2-D01069616 C 3,03 3,03 Posteado ASISCONT
.| Plan de Cuentas O ap So4G5epi17/20lz  FAC- 3956 00S002-000765044 C 1 1 Posteada ASISCONT
| Mavimiento de Cuentas O ap 58405ep/17/2012  FAC- 3897 049002-D00338206 C 7,41 7,41 Posteado ASISCONT
o | Diario de Mavimientos O ap 58505ep(15/2012  FAC- 3998  002005-000873863 C 1 1 Posteada ASISCONT
| Estados Financieras O ap 585135ep/15/2012  FAC- 3830 ODSO02-DO07E0EE5 C 1 1 Posteado ASISCONT
| Balanice General O ap 58525epf12/2012  FAC- 3900 008003-000772425 C 1 1 Posteada ASISCONT
] Perdida y Ganancia > O ao 5853%epf12j2012  FAC- 3901 008002-0007S5019 € 1 1 Posteada ASISCONT
b 2 O ap S8545ep(15{2012  FAC- 3902 DO0S001-0006S5786 C 55 55 Posteado ASISTONT
= L O ap SE55Sepild/2012  FAC- 3903 0O0LOOI-000O0SS04 C 4,8 4,5 Posteads ASISTONT
Jﬁ" Administiacion O ao 5862%epjz0fz012  LIQ - 3726 001001-000011108 C 56,57 56,57 Posteadn ASISCONT
- O ap SE635epi17/2012  FAC- 3910 00LOOI-D00009364 C 13920 1520 Posteads ASISTONTZ
Ecuanblitar] I &0 5864 Sepj102012  FAC- 3911 002001-000007361 F 36,41 36,41 Posteadn ASISCONT
- O ap S8655epi15{2012  FAC- 3912 DOLODE-D03713S REF 35,01 35,01 Posteada ASISTONT
u !, Bances ] ap S866Sep/07/2012  FAC- 3913 048001-000802791 R a0 30 Posteado ASISCONT
| O ap SE675epi06{2012  FAC- 3914 D0S001-0006SS5467 R s0 S0 Posteada ASISTONT
* | Cuentas por pagar
il O ap S86835ep/11/2012  FAC- 3915 048001-000913381 R 27,5 27,5 Posteado ASISCONT
(pusntariss O ap S8695ep(12{2012  FAC-3916 D00S001-000604623 R 47 47 Posteado ASISTONT
O ap 587035epj16/20l2  FAC- 3917 093014-000028721 R 108,38 108,38 Posteads ASISCONT
SRi Declaraciones SRI O ap S8715ep{15{2012  FAC-3918 D00L001-000004422 R 111,57 111,57 Posteads ASISTONT
Cuadrados: 0
z Posteados: 81 v

Size Plus 1.0

4.9.9 Mayorizar Comprobantes.- En la ventana Periodo, ingrese el

ciclo que desee mayorizar, paso siguiente los saldos son movidos

directamente a sus respectivas cuentas y estados financieros.

El proceso de mayorizacion se realiza de manera general, por lo

gue el sistema no permite seleccionar los comprobantes.

Pueden existir comprobantes posteados y no mayorizados, cuando
existe esos saldos no se registran en los mayores ni en los estados

financieros.
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Menu orizar Comprobantes

. Contabilidad Revertir Posteo | Mayorizar Comprobantes E
= || Mantenimientas ~ — .
=] =) | Buscar - | Periodo [2012 SEPTIEMBRE + | [2012 SEPTIEMERE |+
\o | Parametras de Cantabiidad = | ‘ BN | Ay |
\ | Periodos Estado Tipo Comprobante Fecha Referencia Débito Crédito
lo| Catdlogo de Cuentas F. a
k| Cuentas C°”‘:5h'es Posteado ASIENTS DIARIC 58335ep(13/2012  FAC - 3881 001001-D00012189 MORALY 7592,5 7592,5
N EP”tC”:P’CU at”tg Pastzado ASIENTE DIARIC 5634 5ep(17/2012  FAC - 3882 003001-000001222 FACT. 1 789,4 789,4
b Centro de Costos Posteadn ASIENTO DIARIO S355ep(17/2012  FAC-3863 001001-000010208 INSUQU 268,8 268,8
\o | Centro de Costas - Cuenta Contable
- Posteadn ASIENTO DIARIO SE36Sep/l8f2012  FAC-3884 001001-000021150 CECILIA 37,55 37,55
\o | Plantilas de Asientos Contables
= (o] Transacciones Posteadn ASIENTO DIARID 58373ep/0S/2012  FAC-3885 001001-0000Z1085 CECILIA 34,25 34,25
] Comprobantes Contables Posteadn ASIENTO DIARIO SE39Sep/17/2012  FAC- 3857 O01002-000064833 CAJACH 8,03 5,03
= J Procesos Posteado ASTEMTO DIARIC 5840 Sep/17/2012 FAC - 3888 001001-0001045 CAJA CHIC 767 7,67
] Postear Comprobantes Fosteadn ASIENTO DIARIO S5415ep/l6/2012  FAC -3B89 01S003-000172137 CAJACH 9,57 9,57
o] Revertir Posten Fosteado ASIENTO DIARIO 5844 Sep/i7j2012  FAC-3892 00B003-000782575 CAJACH 1 1
| Mayarizar Comprobantes Fosteadn ASIENTO DIARIO S8455ep/16/2012  FAC- 3953 O01003-000396927 CAJACH 23 z3
-] Desmayorizar Comprobantes Posteado ASIENTO DIARIO 5846 Sep/i7j2012  FAC-3894 001002-000125700 CAJACH 41,72 41,72
= || Reportes Posteadn ASIENTO DIARID S8475ep/17/2012  FAC-3895 D64022-001063616 CAJACH 3,03 3,03
| Plan de Cuentas Posteado ASIENTO DIARIO S8485ep/i7/2012  FAC-3896 00B00Z-000765044 CAJA CH 1 1
o] Movimiento de Cuentas Posteadn ASIENTO DIARID 58495ep/17/2012  FAC-3897 049002-000338206 CAJA CH 7,41 7,41
o | Diario de Movimientos Posteadn ASIENTO DIARIO SE505ep(15/2012  FAC - 3898  002005-000B73853 CAJA CH 1 1
o | Estados Finandieros Posteadn ASIENTO DIARID S8515ep/15/2012  FAC-3899 008002-000760658 CAJA CH 1 1
| Balance General Posteado ASIENTO DIARIO SE525ep(12/2012  FAC- 3000 O008003-000772425 CAJACH 1 1
ko] Perdiday Ganancia * | |Posteada ASIENTO DIARID S853%ep/12/2012  FAC-3901 00B002-000755019 CAJA CH 1 1
< 13 Posteadn ASIENTO DIARIO SES4 Sep/lSf2012  FAC-3902 00SOD1-000SS5786 CAJACH 5 55
— Posteado ASIEMTO DIARIC 5855 Sep/14/2012 FAC -3903  001001-000005504 CAJA Ck 4,8 4,8
5’_'-:' Administracion Posteado ASIENTO DIARIO 5862 5ep(20f2012  LIQ-3728 001001-000011108 CAJA CH 56,57 56,57
— Fosteado ASIENTO DIARIO S863Sep/17/2012  FAC-3910 001001-000003384 DENSICH 1520 1920
okl R Fosteado ASIENT DIARIO 5864 Sep/10/2012  FAC- 3911 002001-000007361 FERROY 36,41 36,41
Posteado ASIENTO DIARIO 5865 Sep/15/2012  FAC-3912  O01006-0037135 REP.SRAJ 35,01 35,01
ul Bancos Posteadn ASIENTO DIARIO SB665ep(07f2012  FAC-3913 046001-000802791 REP.SM- 30 30
| Posteado ASIENTO DIARIO SE67Sep/08/2012  FAC-3914 D0SOD1-0008S5457 REP.SRE 50 50
~_ Cuentas por pagar
o Posteadn ASIENTO DIARID S8685ep/11/2012  FAC-3915 048001-000913381 REP.SRE 27,5 27,5
3] inuentarios Posteado ASIENTO DIARIO SEE9Sep/12/2012  FAC-3916 DOSOD1-000604623 REP.SRE 47 47
Posteadn ASIENTO DIARID S8705ep/16/2012  FAC-3917 093014-000028721 REP.SRé 108,38 108,38
SRi Declaraciones SRI Posteadn ASIENTO DIARIO SE715ep/15/2012  FAC-3918 O01001-000004422 REP.SRE 111,57 111,57
o Posteadn ASIENTO DIARID SE725ep{17/2012  FAC-3919 002001-000006086 REP.SRE 17,5 175
4| K3 >

Siae: Plus 1.0

4.9.10 Desmayorizar Comprobantes.- En la ventana
Periodo, ingrese el periodo que desee aplicar para
actualizacion de saldos. Una vez que se procede a
desmayorizar debe mayorizar nuevamente para poder registrar

los saldos actualizados.
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u

Desmayorizar Comprobantes

Revertir Posteo | Mayorizar Comprobantes | Desmayorizar Comprobantes

%]

<8 v | Periodo [2012 SEFTIEMERE | | [2012 SEFTIEMBRE

Contabilidad
= o] Mantenimientos - = =
| (=) Buscar
|| Parametros de Contabilidad & ‘ ‘ He ‘
] Perindos Estada i
1. Catdlogo de Cuentas A
k] Cuenias Contables Mayorizads  ASIENTO DIARIO
L] Tie c”ﬂ"”mbante Mayorizads  ASIEMTO DIARIO
&l Eentm de E“E”; Cuente ol Mayorizado  ASIENTO DIARIO
e Centro de Costas - Cuents Contable g Lo et D1aRIo
|| Plantilas de Asientos Contables .
Mayorizado ASIEMTO DIARIC
= [a] Transacciones
] Comprobantes Contablss Mayorizada  ASIENTO DIARIO
5 ] Proceses Mayorizado ASIENTO DIARIO
o] Postear Comprobantes Mayorizado  ASIENTO DIARIO
lo| Revertir Posten Mayorizado ASIEMTO DIARIO
] Mayarizar Comprobantes Mayorizada  ASIENTO DIARIO
| Desmayarizar Comprobantes Mayorizado  ASIENTO DIARIO
= o] Reportes Mayorizado ASIEMTO DIARIC
o] Plan de Cuentas Mayorizada  ASIENTO DIARIO
12| Movimienta de Cuentas Mayorizado  ASIENTO DIARIO
o] Diatio de Movimientos Mayorizada  ASIEMTCO DIARIO
o] Estados Financieros Mayorizada  ASIENTO DIARIO
| Balance General Mayorizado  ASIENTO DIARIO
o] Perdida y Ganancia ¥ || |Mayorizads ASIENTO DIARIO
< > Mayorizadn  ASIENTO DIARIO
—. e B Mayorizado ASIEMTO DIARIO
£ # Administracién Mayorizado  ASIENTO DIARIO
— Mayorizado  ASIEMTO DIARIO
Enntabilidal Mayorizads  ASIENTO DIARIO
Mayorizada  ASIEMTO DIARIO
>
wiigEancos Mayorizado  ASIENTO DIARIO
o e Mayorizad  ASIEMTO DIARIO
45,y Cuentas or pagar Mayorizads  ASIENTO DIARIO
Suneniaric Mayorizada  ASIENTO DIARIO
Mayorizado ASIENTO DIARIO
SR Declaraciones SRI Mayorizado  ASIENTO DIARIO
il Mayorizada  ASIENTO DIARIO
»

| B

Comprabant:

Fech.

5720 Sepf0Lfz012
5726 Sepf3(z012
5727 Sepf3(z012
5726 Sepf3(2012
5729 Sepfl2fz012
5730 Sepf0s(z012
5731 Sep{3(2012
5732 Sepf03(2012

i

i

i

i

i

i

i

i

i

5734 Sepf0s(z012
5735 Sepf04/2012
5736 Sepf0g(z012
5740 Sepf0Lf2012
5742 Sepl06(2012
5743 Sepf04(2012
5744 SepfiS(z01z
5745 Sepf0S(2012
5753 Sepl04{2012
5754 Sepf04(2012
5755 Sepf4(2012
5760 Sepf06(2012
5766 Sepf3{2012
5771 Sepfolfz012
5777 Sepf0L{z012
5779 Sepl2fz012
5780 Sepf03(2012
5761 Sepfi3fz01z
5782 Sepf0S(z012
5785 Sep0S(2012
5792 Sepf10{2012
5793 SepfU3(2012

R Debito Crédito -~
FAC - 3794 048001-000792402 REP.SEM 31 31
FAC - 3800 002001-0007985 CAJA CHIC 10 10
F&C - 3801 001001-000015074 CAJA CH 17,17 17,17
FAC- 3802 001003-000072215 CAJA CH 9,15 9,18
FAC - 3603 001001-0000575 CAJA CHIC 10,41 10,41
F&C- 3804 001001-000012160 MORALY 11296 11296
FAC- 3805 001001-000013438 BIOBAC 315,03 315,03
FAC- 3806 001001-000010702 CORFPOM 186,12 186,12
FAC - 3807  001001-0000682 LUIS ANDA 280 280
F&C- 3808 001001-000004060 INMOBIL 431,2 431,2
FAC- 3809 001001-000000480 COBENA 1120 1120
LIQ-3228 001001-000011041 ALFONZC 73,92 73,92
CAJA CHICA 36 HACDA EBER WILLASAGLIA 30 30
LIQ - 3229 001001-000011042 CAJA CH 186,67 186,67
FAC- 3812 001005-0054454 C.CHICA S 20 20
FAC - 3613 008003-000758117 C.CHICE 1 1
F&C- 35814 008002-000741930 C.CHIC 1 1
FAC - 3822 035025-000024621 CAJA CH 18,47 18,47
FAC- 3823 034007-000012282 CAJA CH 0,73 0,73
FAC - 3824 034004-000002166 CAJA CH 3,87 3,87
LIQ-3230 001001-000011044 CAJACH 45,85 45,85
FAC- 3828 001001-000014825 AGROQL 1083,75 1083,75
FAC - 3§32 005001-000016166 REP.SEM 9 9
FAC - 3837 017021-000356622 REP.SER g g
F&C - 3839 00S001-000016619 REP.SEM 10 1n
FAC- 3840 005001-000016640 REP.SEM 5 5
FAC - 3641 003001-176544 REP.SEM-3S 3 3
F&C - 3842 003001-176701 REP.SEM-3S B B
FAC - 3845 003001-000001206 AGRONF 209z,2 2092,2
FAC- 3852 001001-000080824 FARMAC 148,75 148,75
FAC - 3853 001001-00002080% CECILIA 37,8 37,8 3
>

Sige Plus 1.0

4.9.11. Movimientos de Cuentas.- Para poder realizar las

revisiones de los movimientos que se tienen en las cuentas

contables, se debe ingresar el afio, mes inicial, mes final,

cuenta inicial y cuenta final que se desea analizar.

49.11.1 Al hacer clic en la cuenta

49.11.2

desplegara automaticamente las cuentas de balance
y estado de resultados con las que se puede realizar

la respectiva busqueda sin necesidad de tener

Cta Ini:

memorizadas las cuentas.

También se puede digitar la cuenta contable, pero al

momento de realizarlo manualmente en la cuenta

inicial se debe realizar lo mismo en la cuenta final.
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4.9.11.3 Esta informacion se puede exportar a una hoja de

Menu
W Contabilidad

lo| Catélogo de Cuentas
lo| Cuentas Contables
| Tipo Comprobante
ko | Centra de Costos
Lo | Certra de Costos - Cuents Contable
lo | Plankillas de Asientos Contables
= o] Transscciones
lu| Comprobantes Contables
= o] Proceses

| Postear Comprobantes

la | Revertir Posteo

|| Mayorizar Comprobantes

|| Desmayorizar Comprobantes
= o] Reportes

Lo | Plan de Cuentas

Lo | Manvirierito de Cuentas

ko | Disria de Mavimientos

.| Estados Financieros

| Balance General

| Perdida y Ganancia

célculo Excel haciendo clic en el icono ( e

exportar) también puede ser exportada para realizar

una mejor revision.

Movimiento de Cuentas

e NDALUZ

Cta Ini: | TECHNOLOG ES CORP

Movimientos Por Cuenta Contable

CtaFin: | ] Contable Comprobante Referencia Detalle
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Parametros de accesos para poder obtener un buen control interno dentro

de los procesos que realiza cada colaborador.

Contabilidad

Asistente
Contable 1

Asistente
Contable 2

Contador

Mantenimiento

* Parametros de Contabilidad

* Periodos

* Catalogo de Cuentas

* Cuentas Contables

* Tipos de Comprobantes

* Centro de Costo

X| X| X| X| X| X

* Centro de Costo - Cuenta

Contable

* Plantilla de asientos

contables

Transacciones

* Comprobantes Contables

Procesos

* Postear Comprobantes

* Revertir Posteo

* Mayorizar Comprobantes

* Desmayorizar Comprobantes

X| X| X| X

Reportes

* Plan de Cuentas

* Movimiento de Cuentas

* Diario de Movimientos

* Estados Financieros

* Balance General

* Pérdidas y Ganancias

X| X| X| X| X| X
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4.9.12 Médulo de Bancos: Dentro del modulo Bancos
podemos realizar las siguientes transacciones de: emision
de cheques, depositos, notas de crédito, notas de débito;
asi como también nos facilita mantener la actualizacion del
libro bancos y por consiguiente elaborar la conciliacion
bancaria para tener una revision detallada de las cuentas

que posea la empresa.

MODULO DE BANCOS

!
! ! )

MANTENIMIENTO TRANSACCIONES REPORTES
Movimiento Impresion de
Bancario Cheques
Conciliaciones
| Emisién de Pago B . SE—
ancarias
Movimiento
Bancario —
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Dentro del modulo de Bancos tenemos las siguientes clasificaciones:

4.9.12.1 Mantenimientos: Registre los parametros de los Bancos,

las cuentas bancarias que la empresa posee y tipos de

movimientos que se requiera efectuar

4.9.12.2 Transacciones: Ingrese las fechas de pago, los tipos de

movimientos, emision de cheques vy la realizacion de las

conciliaciones bancarias.

4.9.12.3 Reportes: Para emitir un informe ingrese a esta parte del

modulo donde apareceran los movimientos de las

cuentas bancos con sus respectivos saldos.

Menu L'
% Bancos

& || Manterimientos
\ | Parametros de Bancos
\o | Cuentas Bancarias
lo| Tipo de Mavimienta Bancario
|| Motivo Bancario
= || Transacciones
\o | Mavimientos Bancarios
|| Emisidn de Pago
\o | Impresidn de Cheques
l | Conciliacién Bancaria
= || Reportes
\o | Mavimientos Cuenta Banco
\ | Salda Bancos

—_—_—
/-# Administracién

 Contabilidad

" Bancos

Ii‘ Cuentas por pagar

=
] Inventarios

SRi Declaraciones SR1

Siae Flus 1.0

Usuario: coben

ANDALUZ

TECHNOLOG ES CORP
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4.9.13. Movimiento Bancario: Se detalla como se ejecuta un

Movimiento Bancario: Ingresos, egresos, notas de débito o
crédito.

4.9.13.1 Al presionar el icono ( -

NUEVO) podemos elegir
las siguientes opciones de ingresos, egresos, notas de
débito y crédito que se requiera utilizar en la cual se
detalla la entidad que este efectuada el documento, el
beneficiario, las fechas iniciales y de procesos y las
diferentes formas de pago.

4.9.13.2 La referencia, nos ayuda a identificar dentro del libro

mayor, el motivo del movimiento que se ha realizado la

descripcion del movimiento.

4.9.13.3 Por ultimo se utiliza el icono ( GUARDAR) para

guardar los cambios.

Movimientos Bancarios

Comprobantes Contables | Movimientos Bancarios

B || Mankenimientos

CelEoles  |dy

lo | Pardmetros de Bancos

\ | Cuentas Bancarias Estada
J Tipo de Mavimiento Bancario
|| Motivo Bancario

Bl ] Transacriones

=

3" Movimientos Bancarios

Tipo  Movimiento

Cuenta

Documenta Motivo

Entidad

heal ADE 05, YALASOC CIA, LTDA.
[’-_HE\@ 1ADOS, YALASOC CIA, LTDA.

I

] Movimientas Bancarios | Registro FRAMCISCO ANDRES X
k| Emisién de Paga [“{Nueva [i]Guardar c Anular | Comprobante A ANDINA Fe
|| Impresién de Cheques Ft

Conciliacién Bancaria
| Movimientos Cuenta Ba Movimientas ||| [ ] Mo, Documentos | | ADOR) 5.4. F
\ | Salda Bancos Fe
Fe
Ertidad: [ || ]
Fe
Beneficiario | | =
. 3
Fecha: Sep/28/2012 | Fecha Cantable: Gepf28/2012 v | Fecha Proceso: Gepf28j2012 09:32:42| Conciliado: [] FRANCISCO ANDRES M
RSELLA CI4, LTDW. JL
Hectivo: [ 0] Refrncis: | | F1ADOS, WALASOC CEA, LTDA. Ju
Cheque: [0 Comaeptizs compafifa DE COMERCIO 5.3t
Total: [ 0] k5 ARTEMIO VIDAL Fe
TAKC-ALEMANA M
4% Administracién
< ARTEMIO VIDAL A
Contabilidad Contablizade  CH 101 2244721 10243 PP PAZMIFID PARRALES JORGE "
- Contsblizad  CH 102 2244721 10231 PP DUCHI FINCAY BETTY CAROLINA M
-
+! Bancos Contablieado  CH 1113121789604 21437 P ARTAS WILLAMAR MILTON MARTIN i
&8 Contablizado  CH 1032244721 10224 e MEGATUR 5.4, "
" Cuentas por pagar -
=) Contablizade  CH 1043121789604 21259 PP PAZMIFID PARRALES JORGE A
| ventarios Contablizade  CH 116 2244721 10402 P SUMIAL 5.4, JL
Contabliado  CH 117 2244721 10371 P SUMIAL 5.4, i
SRi peclaraciones SRI Contablieads  CH 1182244721 10389 PP NIKKEL MOTORS 5.4, i
| B >

Siae Flus 1.0
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4.9.14. Emision de Pago Se procede a seleccionar y registrar el

pago que se realiza por las compras que se registraron con

anterioridad en el médulo de cuentas por pagar.

49.15.1

4.9.15.2

En la ventana Pagos registre en forma automética la
impresion del cheque, dependiendo el tipo de banco y
la presentacién del mismo, al realizar la emision de
pagos. Si en el sistema consta la aplicacion
programada y no se realiza la respectiva impresion,

este movimiento no se registra en el modulo contable.

En esta ventana el Asistente puede emitir cheques y
registrar los movimientos de gastos e impuestos,
afectando directamente en los movimientos de
bancos; en la emisién de pagos se debe reflejar una
referencia concreta, la misma que nos ayuda en el

momento de la revision de los mayores contables.
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= || Mantenimientos
|| Parametros de Bancos
\ | Cuentas Bancarias

«rBd

Fecha Transa &

j Tipo de Movimiento Bancatio Registro 0 [JulfD&fZ010 11 j
IMokivo Bancario
& lu] Transacciones " hugvo || Guardar 3 Anular (=) Imprimic Juny25/2010  Juliosj2010 11
| Movimentos Bancarias nj122000 o6 2 11
isi Junf18{2010  Julfoefz010 12
= e o e
\ | Impresidn de Cheques Aprf30/2010  Julf08/2010 12
o] concliacién Bancaria paga [ | vao: [ May/03/2010  Juj08/2010 12
= o] Reportes COrden Pago: | | Fecha: Bepj2j2012 s |  Fecha Transaccion: Sep/28/2012 09:35:12 Junf18{2010  Julfdefz01d 12
l| Movimientos Cuenta Banco
| Saldo Bancos Cuenta: | ~| ] Jary06/2010  Julf0Bi2010 14
Entidadi [ || | ALDO Junj04/2010  Julf21/2010 15
Beneficiarior | | DE ELECTun16/2010  Julf21/2010 16
Referendai [ | Apri0gfz010  Julfz1jz010 17
Apri0f2010  Julf21j2010 17
hotas: | ]
April6{2010  Julfz1jz010 18
LI ]
Tipo Documento Flan Pago Saldo Pago
E d 2 [ uf3072010
= |ecomeEraugosizoln  augjoszoto 1
BNDRES Augi0siz0l0  AugfDe/2010 1
117 P13 S
= Augi06{2010  Augi0s/2010 1
£# Administracion 9/05 9/05]
“ AugiDEZ010  Augj05/2010 1
Contabilidad DO Augi0s/2010  AugiDs/2010 1
L PATRIAUDIDG{2010  Augj05/2010 1
. Bancos AUDJOG{2010  [ugi06/2010 1
i SOC CiAJulf30f2000  Augi10/2010 1
%, Cuentas por pagar LTRO 5.60ulf30f2010  Aug/10/2010 1
Total: 40,00
(Fpegics AugiDZ{2010  Augi15/2010 1
Frlicada 58 Tol 2244721 o7 7,12 QUAREK 5 . Augi16/2010 1
SRi Declaraciones SRI WETT MORALES ALBERTO LUIS g, 1101
aplicado 202 1952244721 10495 1614,62 MAQUINARTAS HENRIQUES 5.4 Augi17/2010 1 o
1| £ | =

Siae Plus 1.0

4.9.15 Impresion de Cheques:

49.15.1

4.9.15.2

4.9.15.3

Seleccione el icono (BUSCAR), y automaticamente
se muestran todos los cheques que se han aprobado

para la cancelacién y no se encuentran impresos.

El Asistente selecciona el cheque a imprimir y pone

aceptar, procediendo con la impresion del mismo.

Es importante recordar que los cheques se imprimen
en forma unitaria, no en grupo o por dia. Una vez que
se realiza la impresién de cheques, el sistema
automaticamente lo refleja en la conciliacibn para

nuestra revisién posterior al cierre del periodo.
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B ] Manksnimizntos
o | Parédmetros de Bancos
L. | Cuentas Bancarias
.| Tipa de Movimiento Bancario
o | Motiva Bancario
= || Transacciones
o | Mavimientos Bancarios
| Emisién de Paga
L. | Impresisn de Cheques
o | Conciliacién Bancaria
= | Reportes
.| Mavimientos Cuenta Banco
| Saldo Bancos

Emizidin de Pago | my Cheques %]

£# administracion

Contabilidad

I? Bancos

£y Cuentas por pagar

/| inventarios

SRi Declaraciones SRI

=) | Buscar <8 v

Cuenta Banco Beneficiario
Ll 2 [ANDALUZ PANTALEON LUIS ALFREDO!
[0 2244721  BANCODELPACIFICOS.A. 0012513 CH 5718 Aprj04i2012 COBEFA & ASOCTADOS 5.4,
[0 2244721 BANCODELPACFICOS.A. 0012514 CH 5719 Apr/04/2012 AGRIPACS.A.
[0 2244721 BANCODELPACFICOS.A. 0012515 CH 5720 Apr[04/2012 CHEMCROP 5.4
[0 2244721 BANCODELPACIFICOS.A. 0012518 CH 5721 Apr[04f2012 CHAGUAY EWRIQUE $
[] 2244721 BANCODELPACEFICOS.A. 0012517 CH 5722 Apr/04/2012 YEPEZRIZO FERNANDO CAROL 3
[ 2z44721 BANCODELPACEFICOS.A.  ODIZS10 CH 5723 Apr/04j2012 JAIME PITA JESSICA JOHANNA $2t
[0 2244721 BANCODELPACIFICOS.A. 0012518 CH 5724 Apr[04(2012 GONZALEZ MOREIRA ISABEL $4¢
[0 2244721  BANCODELPACFICOS.A. 0012520 CH 5725 Apr[04/2012 AVILES TORRES JORGE LUIS $3.5¢
[0 2244721 BANCODELPACFICOS.A. 0012521 CH 5726 Apr[04/2012 FRANCO YAQUE ROBERTOD $1.2e
[ 2244721 BANCODELPACIFICOS.A. 0012522 CH 5727 Apr/04j2012 FRANCO VAQUE ROBERTO $1.0:
[] 2244721 BANCODELPACEFICOS.A. 0012523 CH 5726 Apr/04/2012 LOZANO OTERO JENNY ISABEL $it
[ 2244721  BANCODELPACIFICO S.A. 0012524 CH 5729 Apr/04/2012 GOMNZALEZ MOREIRA ISABEL %3
[0 2244721 BANCODELPACIFICOS.A. 0012538 CH 5732 Apr[05(2012 ROBERTO FRANCO WAQUE $6.00
[0 2244721 BANCODELPACFICOS.A.  OD12542 CH 5730 Apr[0S(2012 ABUHAVAR HANZE JACQUELINE DE LOURDES $1.50
[0 2244721 BANCODELPACIFICOS.A. 0012544 CH 5731 Apr/0S{2012 ABUHAVAR HANZE JACQUELINE DE LOURDES $1.50
[ 2244721 BANCODELPACIFICOS.A.  ODI254S CH 5733 Apr/0S/2012 SWETT MORALES ALBERTOLUIS $2.00
[] 2244721 BANCODELPACEFICOS.A. 10435 CH 1561 Juj09j2010 FOMENCORP S.A, $t
D 2244721 BANCO DEL PACIFICO 5.8, 10483 CH 1367 Iulf30/2010  AGUILAR CLAWIIO FELIX EDUARDO 4
[ 2244721 BANCODEL PACIFICO S.A. 10490 CH 1422 Augi02/2010 DIPAC MANTA S.A, 13
[ 2244721  BANCO DEL PACIFICO S.A. 10491 CH 1495 Augi02/2010 DEMACD $1:
[0 2244721  BANCODEL PACIFICO 5.4, 10492 CH 1425 Augi03/2010 ABUHAYAR HANZE JACQUELINE DE LOURDES i
[ 2244721 BANCODELPACEFICOS.A. 10493 CH 1666 AugiD3/2010 SWETTMORALES ALBERTOLUIS 4.0t
[] 2244721 BANCODELPACIFICOS.A. 10494 CH 1427 AugiD3/2010 TALLER ARTESANAL GARATE $2t
[ 2244721 BANCO DEL PACIFICO 5.4, 10495 CH 1429 Augf03/2010 MAQUINARIAS HENRIQUES 5.4 $1.6
[ 2244721  BANCODEL PACIFICO S.A. 10496 CH 1421 Augi04/2010 BANCO PICHINCHA C.A, $8.00
[ 2244721  BANCO DEL PACIFICO S.4. 10497 CH 1423 Augi18/2010 QUAREK S.A. $t

v

B >

Siae Plus 1.0

4.9.16

4.9.16.1

Conciliacion Bancaria: Dentro de este médulo

podemos registrar: la cuenta bancaria, saldo contable
y saldo en libros, y automaticamente el sistema

presenta todos los movimientos que se realizaron.

En la ventana de la Conciliacion Bancaria, el
Asistente debe seleccionar la informacion que
consta en el estado de cuenta: Depositos,
cheques pagados, notas de crédito o débito. Para
realizar la conciliacion bancaria y el sistema
presenta los valores pendientes de liquidar para

el siguiente mes.
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4.9.16.2

comprobar la seguridad de realizar la conciliacion

por este medio.

Conciliacion Bancaria

Se han realizado andlisis extra contables para

il EE&®
|| registro
j “huevo 5] Guardar ¥ Eliminar
= o Tra
d Conciliacidn: I:l Fecha: D9/28/2012 a
- Cuentar P |
= S — e —
2 k] Re
kd |T|po Mowmlentol Documento Fecha Yalor Referencia
N
| —
24 admi
Conts
7 Bane
I-g‘ Cuent Total D:ahitns: $0,00
Total Créditos: $0,00
=
ﬂ Inver]
SRi Declaraciones SRI
»

Siae Plus 1.0

49.17 Motivo Bancario: Al utilizar el

podemos realizar la exploracion de los movimientos efectuados

icono (BUSCAR)

segun el tipo y cuenta contable.

Motivo Bancario

Meotive bancarie
= || Mantenimientos o 2
\| Pardmetros de Bancos = E wl Buscarl:l A
lo| Cuentas Bancarias Motivo
o] Tipo de Mavimiento Bancario
lo | Motivo Bancaria
B L] Transacciones
|| Movimientos Bancarios
.| Emisicn de Pago
\o | Impresidn de Cheques
\o| Conciliacién Bancaria
= .| Reportes
|| Movimientos Cuenta Banco
.| 5aldo Bancos

Descripcitn Tipo Movimiento Estado
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO

FEX

3" Motivos Bancarjos

Registro

=% hueve (] Guardar ¥ Eiminar

Mativas ||| ]
Tipo Movimiento; ||| |

Cta, Contable: |

5'_? Administracién

Contabilidad

.ﬁﬁ. Bancos

Iigﬂ Cuentas por pagar

2 Inventarios

SRi Declaraciones SRI

.8

Siae Flus 1.0




Parametros para obtener un excelente control interno dentro de la

contabilidad

Asistente Asistente
Bancos Contador
Contable 1 | Contable 2

Mantenimiento

* Parametros de Bancos X

* Cuentas Bancarias X

* Tipos de Movimiento
Bancario X

* Motivo Bancario X

Transacciones

* Movimientos Bancarios X X X
* Emision de Pago X X
* Impresion de Cheques X X
* Conciliacion Bancaria X X
Reportes

* Movimiento de Cuenta Banco X X X
* Saldo Bancos X X X
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4.9.18 Modulo Cuentas por Pagar

CUENTAS POR PAGAR

En este modulo se debera registrar todas las facturas y documentos por pagar, para ello
se debera detallar los tipos de impuestos, y los casilleros a los que se debe aplicar para
gue se trasladen directamente al ATS (Anexo Transaccional Simplificado).

| |

by

Mantenimiento Transacciones Reportes
Parametros de —> |Documentos —> |Estados de Cuenta
Cuentas por Pagar
SubTipos de Listado de

—> |Cheques —_ .
Documentos a Retenciones
Tipos de Retenciones —> |Orden de Pago —_ Documentos Por

Pagar

Retenciones por ,

—> robacion de Pago
Proveedor AP g

—> |Cruce Pago Directo

Al igual que los demas modulos, en este se deben detallar los tipos de
impuestos, y los casilleros a los que se debe aplicar para que se trasladen

directamente al ATS (Anexo Transaccional Simplificado).

En el caso que no se llenen todos los campos, el anexo presenta errores
y no permite su correcta carga, para esto el asistente contable 1 que

realiza los ingresos debe aplicarlos directamente.

La informacién que se registra es la misma y que se presenta en los
anexos, incluidas las autorizaciones y la fecha de caducidad de los

documentos que se estan registrando.
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A continuacion detallamos el proceso del registro:

4.9.19.1 Se debe ingresar el nombre del proveedor, RUC,

direccion, tipo de documento, nimero de documento.

4.9.19.2 Se debe reflejar la informacion complementaria como:
autorizacion, fecha de caducidad del documento, y

concepto.

4.9.19.3 Luego se registra la cuenta contable a la que se le aplica,
el valor del gasto, impuesto al valor agregado vy

retenciones.

4.9.19.4 Las retenciones se deben reflejar con los cddigos, tales:
303, 312, 341, 340, entre otros; segun su aplicacion por

motivo que afecta directamente al

oo = % Exe  Retwaon Ing)

anexo transaccional.

4.9.19.5 Finalmente, se pone aceptar y se guarda.

71" Documentos

"% Cuentas por pag=-
o5 3! Documentos de Compras

™) i Registro
o] Subti = g =
=t [“Muevo [] Guardiar © Anular (=) Imprimic 7| Comprabarte
ipor ci
\o| Retenciones por ; N o i ] o . ‘
Control: Fecha Contable: 19/28/2012 ~| Tipo Compra: [Inventaris w|  Estado: Ingresado
8 ] Transaccianes hOEVENTA  Janiai:
| Documentos Rz I s DE CREDITO  Febf26):
j gh:ﬂuzs . Direceién: URA JsniLife
= A;r:;'a;nag:ja Tipo Documenta: ||| | subtipe:| || | Recepcidn: Sepizaiz0i2 v | |SDE CREDITO  Apritai:
| Cruce Paga Direct Documento: [ - I | Fecha: Sepf2a[201z v Autorizacién: | Caducidad: SepizEfz0i2 w| |COMPRAS Apri1siz
B o] Reportes Sustento Trib.: (00 o poeventa Janﬂuﬂ:
o] Estados de Cuent Conceptos | LRA Janf29:
] Listado d Reten - 05 SIN SCPORTHJanfzs:
| Dacumentos por okast (COMPRAS Apri16f:
(1) Subtotak 00 No Imponible _ Cero LY.A, b3 valor LY.A | Waleri foo{ FEEECEDIO M5
Descusnto 00| Bienes: 00 0 Retenaen oo PV je";;;;:
anj6):
=&l 0| sersicns: .00 200 .00 40 A0 A Pagar: 05 SIN SOPORTHJanj0zyz
Impuestos: o] b3} 00 00 ,00 Salda: s DE CREDITO Feb/10/:

b\ DE VENTA Feb/0gj:
CondiciénPagei | | | Dies| | #Psgoss| | Plzoi| | Vencimiertos 05 SIH SCPORTIFeb/21):

b5 DE CREDITO  May/31/
2 r 05 5]

=

= e , 05 i
Z’?f b, DE VENTA Feb/13/:
Tip Descripcion %  Base Retencin Imp | m Fecha Estado valor | RA a4z

_ Contabilidad > COMPRAS Apri30fz

. his DE CREDITO  Junf30jz
v Bancos. URA Jany27f

CoMPRAS Har/1)¢
hDEVENTA  Febj1a):
b5 DE CREDITO  Junf3012

|
~_ Cuentas por pagar
Total: 0,00

= -
Inventarios :
bl < J 3 Totak: +00 LRA JanjLaf
o T — = T TR TP EReEr: TITICOMPRAS  Febj0s):
= 7 N 073-001-0064242 236,19 ,00 CNEL CORPORACION NACIOMAL DE ELECTRICIDAD 5.4, MOTA DE VENTA Mar/06ji

o
i < J L

Siae Plus 1.0
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4.9.19 Ordenes de Pagos: Aqui se registran los pagos que se

van a realizar para que estos a su vez sean aprobados por el

encargado y puedan pasar al modulo de bancos.

49.19.1 En el casillero entidad se debe Digitar “99" vy
posteriormente aparecen las cuentas que se encuentran

pendientes por cancelar, finalmente se hace clic sobre la

gue se desea cancelar y se selecciona la opcion guardar.

Menu Orden de

P
* Cuentas por pagar Documentos | Orden de pago ol

= || Mantenimientos
.| Parametros de Cuentas por Paga
L | Subtipos de Documentas +F Ordenes de Pagos Valor Estado ‘ A
lo| Tipos de Retenciones Registro 7,.914'40 E
lo | Retenciones par Praveedor $300,86 Pagada
= o] Transacciones " hugvo ||| Guardar o Anular (=) Imprimic *
L] % =mp
40,00 Pagada
.| Dacumentas
.| Chenues $0,00 Pagada
.| Orden de Paga Estada; 7,114089,  $306,60Pagada
fa] Aprobacidn Qrden de Pago Crden Pago: | | v|  Fecha: Sepfzsfzotz v | walor | $0,00] L3048 15500
.| Cruce Paga Directa - 6361, 2636 $2.316,60 Pagada
5 ] Reportes Cuent Bancarisi -
la] Estados de Cuenta Entidad; | [ ] $1.096,79 Pagads
L | Listado de Retenciones Eer e | | $0,00Pagada
_J Documentos por Pagar .
Referencia; | ] $152,40 Pagada
Hotas: | | [rorgezs $648,84 Pagada
$384,01 Pagada
Tipo Documento Plan Pago Walor [ + $109,44 Pagada
$2.883,37 Pagads
3 $7.596,12 Pagada
$121,92 Pagada
$174,68 Pagada
$110,44 Pagada
= - - $990,00 Pagada
# Administracion
i $735,69 Pagada
Contabilidad #220,71Pagada
$67,49 Pagada
.7 Bancos $5.039,00 Pagada
$1.071,77 Pagada
I; Cuentas por pagar Total: 50,00 $969,51 Pagada
= $976,38 Pagada
-] Inventarios Pago 30 Feb/10j2010 AGROPOLIS CANC FACT 104584 $105,19 Pagada
R Pago 31 Febf10/2010 TRANSTEIMER 5.4, CANC FACT 105 $267,30 Pagada
SRi Declaraciones SRI Pago 32 Febf10/2010 DHL EXPRESS (ECLUADOR) 5.4, CANC FACT 174514 $153,01 Pagads
» | |Pago 33 Febf10§2010 ECUAQUIMICA C.A. CANC FACT 12664 $100,14 Pagada

Siae Plus 1.0
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4.9.20 Aprobacion de Ordenes de Pago: Estos los realiza el

asistente contable 1 y una vez ejecutada, se procede a la
emision del comprobante y respectivo cheque o forma de

pago.

enu 1 Aprobacion Orden de Pago Usuario: cobena - 2
2 Cuentas porpagar Documentos | Orden de pago | Aprobacién Orden de Pago 4 E
& o | Mantenimientos oLl =
1= (= | Buscar Estado |Ingresadas v
] Parametros de Cuenkas por Pagar BlELS) | |8 |
Lo | Subtipns de Documentos Orden Cuenta Bancaria Proveedor Tipo Diocumento walar Aprobacin |
] Tipos de Retenciones BANCO DEL PACIFICO 5.4, - Pl RENOSEGURG Cla, LTDA, aC  [o04-001-0322573
_J Retenciones por Praveedor
= o] Transacciones Total:  $271,30 40,00
o] Documentos O SE‘EF\NCO DEL PACIFICO 5.4, - 22447 & AGRIPAC 5.4, FAC  109-001-0114989 0,00 0,00
L] Cheques
Total: 0,00 0,00
\o| Orden de Pago $0, $
1] Aprobacién Orden de Pago O 62BANCO DEL PACIFICO 5.4, - 22447 » MORALES BURGOS ARTEMIC VIDAL FAC  001-001-0000530 907,15 0,00
\o| Cruce Pago Directa Total:  $907,15 40,00
& ] Reportes O 265(BANCO DEL PACIFICO 5.4, - 22447 + CARRIEL DE LA CRUZ JULISSA LILTANA FAC  0D1-001-0009843 21,70 0,00
.| Estados de Cuenta
| Listado de Retenciones Total:  $21,70 $0,00
\ | Documentos por Pagar O 306‘EF\NCO PICHINCHA C.A, - 3121785 » ARIAS VILLAMAR MILTOM MARTIN LIQ  001-001-001033% 114,19 0,00
Total: $114,19 40,00
O 363‘EF\NCO DEL PACIFICO 5.4, - 22447 » GRUPO AGRIPRODUCT 5.4, FAC  001-001-005277 44,10 0,00
Total: $44,10 $0,00
O IIIQ‘EF\NCO DEL PACIFICO 3.4, - 22447 % IN, FRUITS 5.4, FAC  001-001-000000524 410,70 0,00
Total:  $410,70 $0,00
O 1219 BANCO DEL PACIFICO 5.4, - 22447 + ANDALUZ PANTALEON LUIS ALFREDO FAC  001-D01-000846 225,00 0,00
Total:  $225,00 $0,00
. O lSZ?‘EANCO DEL PACIFICO 5.4, - 22447 w AGROQUIM C.LTD& FAC  001-001-0014646 378,67 0,00
/-# Administracion
o Total:  $378,67 $0,00
_ Contabilicad
i Bancos
|:‘ Cuentas por pagar
z Inventarios
SRi peclaraciones SR
z Total: 40,00

Siae Plus 1.0

4.9.21 Cruce Pago Directo: en este acceso se registran

las transferencias bancarias, o cruce de cuentas que

se realizan internamente.

49.21.1 Se selecciona la fecha, cuenta contable a la

gue aplicamos, entidad.

4.9.21.2 Posteriormente aparece una linea en la parte
inferior donde seleccionamos el tipo de
comprobante (ND-Nota de Débito, NC-Nota

de Crédito), en documento se selecciona la
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cuenta que se desea afectar, en saldo el

valor del cruce que se va a realizar, pago

(Detalle complementario).

Mend Cruce Pago Directo
% Cuentas por pagar
(= [o | Mantenimientos
|| Pardmetros de Cuentas por Pagar
.| Subtipos de Documentos
.| Tipos de Retenciones

Cruce Pago Directo
Gelboles — lox

3F Cruce Pago Directo

Fecha Transaccidn

)

1642012
bl Retenciones por Provesdor Registro 16/2012  Febf16/2012 13:34:1
& o] Transacciones — - - o
.| Documentos [ Muevo [E]Guardar o Anular (=7 Imprimir 16/2012  Febf16(2012 13:36:4
| Cheques 16/2012  Febf16/2012 13:42:5
.| Orden de Pago Estada: 242012 Febf24/2012 16:29:3
= | Aprobacién Orden de Pago Z7f2012  Febfz7/20l2 15:46:3
i Cruce: Valor: l:l T
ls] Cruce Pago Directo . 022012 Marf02j2012 14:09:2
= || Reportes Fecha: Sepf26/2012  w Fecha Transaccion: Sep/28/2012 09:35:23
-] Estados de Cuenta ‘ I ‘ 022012 Marfozi2012 14:52:5
- Cuents: »
.| Listado de Retenciones 26/2012  Aprfze/2012 12:13:1
.| Documentos por Pagar entidact ||| | 1502012 Jonfi3[2012 16:553
21j2012  unf21/2012 12:56:1
Tipo Documento Plan Pago Saldo Pago | +* 0f2012  Julf10f2012 09:56:55
o oz winzreoiziziznas
2f2012  Julf12/2012 12:25:1€
01j2012  Aug/01/2012 11:54:%
05i2012  AugiDE/2012 15:16:2
08j2012  AugiDB/2012 15:42:%
L T —
. 09j2012
% Administracién 4
& 162012
Contabilidad 20f2012
78/2012  AugZB/201Z 17:4
7 Bancos Total: $0,00 20/2012  Sepfz0j2012 14:24:5
"‘f_‘ Cuentas por pagar

;{] Inventarios

SRi Declaraciones SRI

iy

Siae Plus 1.0

4.9.22 Estados de Cuenta: Esta ventana sirve de ayuda
para realizar un analisis de las Cuentas por Pagar y

verificar que los pagos se hayan registrados

correctamente.

4.9.22.1 En la opcion proveedor se hace clic y se
desglosa el detalle de proveedores

registrados.

4.9.22.2 En la opcion Fecha, se detalla el periodo que

se desea analizar.
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Menu
2 Cuentas por pagar
(= || Mantenimientos

L= | Subtipos de Dacumentas

_J Tipos de Retenciones

_.J Retenciones par Provesdor
= || Transacciones

.| Doarumentas

Lo | Cheques

l | Orden de Paga

L | Aprobacién Orden de Pago

.| Cruce Paga Directn
= | Report

s s de Cuenta
L | Listado de Retencianes
.| Documentos por Pagar

.| Parémetros de Cuentas por Pagar

¥ | Estados de Cuenta

Cruce Pago Directa | [] Estados de Cuenta

<@ Consultar | [E Exportar | [=]Prefiminar (=1 imprimic | [€First Rove < Prior Rowe = Nest Row [l Last Row

Usuario: cobena-

, 2012
B

-
£# Administracion

_ Contabilidad

lﬁ Bancos

I“___‘ Cuentas por pagar

ﬂ Inventarios

SRi Declaraciones SRI

L — 1

Proveedor BLIX S.A.

LUZ

B TECHNOLOG ES CORP

Fecha

Estado de Cuenta

Documento Fecha Niamero Concepto

Sali

Siae Plus 1.0

4.9.23Documentos por pagar: otro reporte de control

gue presente los documentos pendientes de pagar.

4.9.23.1

4.9.23.2

Se hace clic sobre el icono proveedor y se
desglosa un cuadro donde se encuentran
aquellos que tienen valores pendientes por
cancelar.

Se hace clic en consultar y aparecen los
valores pendientes. Ademar se puede
exportar este reporte o imprimir directamente
del sistema haciendo clic sobre la opcién que

se desea realizar.

Las fechas ayudan avanzar a las siguientes paginas en

caso que se tenga mucha informacién en ese proveedor.
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Wy *|"Documentos por Pagar LS. coeEna 0
¥ Cuentas por pagar ([F] vos. Por Pagar | «Hd

Bkl Tjn::;f:ri;?:;: de Cusntas par Pager <@ Consutar | [ Exportar | [=]Prefiminar =imprimiv | D#IFirst Row < Prior Row E» Newt Row (20 Last Row
o | Subtipos de Dacumentas Y
.| Tipos de Retenciones Proveedor

Documentos por Pagar

'] Retenciones por Froveedor [ Tods oz Provesdarss
= | Transacciones ‘

\ | Documentas IAN DALUZ

| ch ® TECHNOLOG ES CORP

.| theques

.| Orden de Pagn

L Fact Fech. ¥encimients
.| Aprobacicn Orden de Pagn repto actura echa 'encimiento

L | Cruce Pago Directa
= | Reportes
. | Estados de Cuenta
. | Listada de Retenciones
_J Documentos por Pagar

e N
% Administragion

_ Contabilidad

W7 Bancos

=
| g Cuentas por pagar

SZ Inventarios

SRi peclaraciones SR

Sige Plus 1.0

4.9.24 Listado de Retenciones: este

presenta el parametro para el registro de
retenciones, los mismos que constan con
su respectiva codificacion y afectan
directamente a los casilleros del formulario
104y 103.
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Menu
* Cuentas por p

= || Mantenimientos
lo | Pardmetros de Cuentas por Pagar
L | Subtipos de Dacumentas
AJ Tipos de Retenciones
. | Retenciones por Provesdor
= ] Transacciones
l | Documentas
L | Cheques
Lo | Orden de Page
.| Aprabacisn Orden de Paga
.| Cruce Paga Directn
= | Reportes
| Estadas de Cuenta
Lo | Listado d= Retenciones
|| Documentos por Pagar

Contabilidad

7 Bancos

|£‘ Cuentas por pagar

E Inventarios

SRi peclaraciones SRI

iy

= S

Tipos de Retenciones

[E| Doc. Por Pagar pos de Retel &

«r B

S
Cless @y

RF1TB

RFIT
RFIEE

RIZOS

RIS0E

RFEHP

RF332

RF1TR

RF205
RF10HP
RF2551
RF255C
RF104

RI100S
RF1SEG

RF332N
RILO0B

Tipo Retencidn

RIALLOO

RI10OLC

RFEARR
RFGSIMO
RF332C
RF3320

Descril

TRANSF, BIEMES 1%

312
ARRIEMDO DE INMUB, 100% IMA 72n
TRANSPORTE 1% 310
EMERGIA ELEC, 1% 340
LIQ COMPRA BIEMES SERVICIOS 100% 727
SERVICIOS 70% T4 725
BIEMES 30% IVA 72l
SERY. PROFESIOMALES 100% IV 725
RTE, FTE, POR SEGUROS 1% 32z
HOMORARIOS PROFESIONALES 5% 303
ARREMDAMIENTO INMUEBLES &% 320
SERVICIO INTELECTO MANQ OB, 5% 304

COMPRAS BIENES ¥ SERWICTOS SIN RETER352
COMPRAS BIENES ¥ SERYICIOS SIN RETER332
COMPRAS BIEMES ¥ SERWICIOS SIN RETER 332
COMPRAS BIEMES ¥ SERWICIOS SIM RETER3SEZ
BIEMES 100% Iv4 725
TRAMSPORTE 1% NI 310
RETENCION 2% POR OTROS SERVICIOS 341

HOMORARIOS PROFESIONALES 10% 303
RTZ, SERVICIO SOCIEDADES 2% 308
RTE, SERVICIO SOCIEDADES 2% 308
1% OTRAS ADQUISIONES 340

predomina |a mano de obra

Transferencia de bienes muebles de 1,00
Arriendo Inmuebles 100% IvA 100,00
Servicio transporte privado de pasaj 1,00
Qlras retenciones aplicables el 1% 1,00
Liquidacién de Compra 100%. V& 100,00
Servicios 70% Tk 70,00
Bienes 30%: IvA 30,00
Honoratios P 100% IvA 100,00
Seguros y reasequros (primas y cesi 1,00
Honaorarios prafesionales v dietas 8,00
Arrendamiento bienes inmuebles 8,00
Servicios predomina el inkelecka 8,00
Ctras compras de bienes y servicios 0,00
Otras compras de bienes y servicios 0,00
Otras compras de bienes y servicios 0,00
Qtras compras de bienes y servicios 0,00
Honorarios P 100% IvA 100,00
Servicin transporte privadn de pasaj 1,00
Otras retenciones aplicables el 2% 2,00
Honararios profesionales y dietas 10,00
Servicios entre sodiedades 2,00
Servicios entre sodiedades 2,00
Qlras retenciones aplicables el 1% 1,00

Concepta Retencion Descripcidn de Concepto Retencidn  Paorcentaje  Valor

O0O0000CO0O00000oCcooooo0god

Subkotal Descu

o

O0O0000CO000000000000000

11 1 10 00 1 T e

|

Siae Plus 1.0

= || Mantenimientos
l | Pardmetros de Cuentas por Pagar
L | Subtipos de Documentas
.| Tipos de Retenciones
. | Retenciones por Proveedor
2 k] Transacciones
\ | Documentas
Lo | Cheques
L | Orden de Pago
.| Aprobacién Crden de Pago
k| Cruce Paga Directa
= | Reportes
Lo | Estadas de Cusnta
L. | Listado de Retenciones
. | Doarumentos por Pagar

# Administracion

Contabilidad

\uﬁ Bancos

Ii‘ Cuentas por pagar

/| nventarios

SRi Declaraciones SRI

%

CEa X

Subtipos de Documentos

[E Doc. Por Pagar  Tipos de Retenciones | S 05 de Documentos
Clelesal |y

Tipo

ODE
LG
/D
hjC
e

&

actura

Descripidn de Tipo

Otro Debita

Liquidacién de compra de Bienes o Prestacicn de servicios
Nata de débita

Nota de crédio

Nota o bolsta de venta

Subtipo

Estado

Descripcion
CTURA,

1GASTOS SIN SOPORTE TRIE. Activo
1110, COMPRAS Activo
1MOTAS DE DEBITO Activo
1MOTAS DE CREDITO Activo
1MOTA DE YENTA Activo

Siae Plus 1.0
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Parametros para tener un excelente control en los procesos que se
realizan dentro de la contabilidad, se deberia aplicar las siguientes

restricciones en el sistema.

Cuentas por Pagar Asistente | Asistente Contador
Contable 1 | Contable 2

Mantenimiento
* Pardmetros de Cuentas por
Pagar X
* Subtipos de Documentos X
* Tipos de Documentos X
* Retenciones de Proveedor X
Transacciones
* Documentos X X X
* Cheques X X
* Ordenes de Pago X X
* Aprobacion de Pago X X
* Cruce Pago Directo X
Reportes
* Estado de Cuenta X X X
* Listado de Retenciones X X X
* Documentos por Pagar X X X

143




4.9.25 Médulo de Inventarios

INVENTARIOS

Este modulo nos ayuda a mantener un mejor control de los movimientos que se realizan
dentro de la organizacion, ya sean estos para uso de insumos o control de los activos

gue posee la compania.

Mantenimiento

BEREEEEER

Transacciones

Parametros de
Inventarios

Grupos de Articulos

Unidad de Medida

Motivo de Transaccion

Tipo de Bodega

Bodega

BTEREER

Articulo

Matriculacion de
Vehiculos

Cuentas de Articulos

Reportes

Ingreso a Bodega

Egreso a Bodega

Transferencia

Pre-Costeo Ingreso

Costear
Transacciones

Contabilizar
Transacciones

|

|

|

Existencia por Bodega

Existencia por ltems

Egreso por Motivo

Este médulo nos ayuda a mantener un mejor control de los movimientos

gue se realizan dentro de la organizacion, ya sean estos para uso de

insumos o control de los activos que posee la compaifiia.

4.9.25.1

Ingreso de Bodega: registra los ingresos de

insumos y los materiales. Para poder realizar el
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respectivo registro se deben llenar todos los campos:
bodega a la que aplica, proveedor, documento,
referencia y detalles del producto.

4.9.25.1.1Para realizar un registro se hace clic en nuevo, y al
abrir la ventana respectiva se procedera a ingresar la
informacion de la siguiente manera: Al realizar un
ingreso de bodega se selecciona el icono nuevo, y al
abrir la ventana respectiva se procede de la siguiente
manera.

4.9.25.1.2Motivo, este icono se despliega y se puede
seleccionar entre los motivos predeterminados por el

usuario.

4.9.25.1.3Sub Motivo, en el caso de realizar una
especificacion. Por ejemplo si el ingreso de los

iNSuMOsS es para un consumo o proyecto en particular

4.9.25.1.4Proveedor, al hacer clic se despliega un cuadro en

el que constan todos los proveedores registrados.

4.9.25.1.5Referencia, una pequefia glosa del ingreso. La
misma debe ser especifica de tal manera que en los
mayores contables se pueda distingue

correctamente.

4.9.25.1.6Notas, su uso es exclusivo para revisar en el caso

gue se desee realizar alguna especificacion.
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4.9.25.2 Luego de terminar de llenar los datos, se da enter y
autométicamente se puede digitar el codigo, el producto,
cantidad y en el caso que aplique el centro de costo, indicarlo.

4.9.25.3 En los ingresos de bodega no se registran costos unitarios, ni

totales para poder prevenir alguna perdida.

4.9.25.4 Terminado el proceso del ingreso se procede a seleccionar
guardar y se registran sin necesidad de realizar un posteo el

respectivo ingreso a la bodega especificada.

Menu Ingreso a Bodega

Ei Inventarios

Ingreso a Bodega

= L et oo
.| Parametros de Ig - ————y
N eT oF Ingreso de Bodega E|\E\Fz(\
|| Unidad de Medi Registro
| Motiva de Trand Proveedor
] TipoBodega | i Mueve (| Guardar (=) mprimie ND|COSTAKARIM 5.4,
o | Bodega WDWWILLAMAR LOPEZ MIRN
| Articulos 3 Namero: | | Feche pamERM2 v Fecha Proceso: Sep/2662012 09:37:36 ST MINGRESADD NDWWILLAMAR LOPEZ MIRN
| Matriculacién de
- ND.BIOBAC 5. A
Motivor | | Sub-Mctivo: | v| DocRelacionade: [ |
] Cuentas de Art] WDV AGROGUIM C.LTDA
ERN| trjr;sacclnnesa . Bodega: [ | Respansshle Bod.: | | ND.FERMAGRI 5.4,
.| Ingress a Bode
Proveedor: Doc. Provesdor NDMORALYA C. LTDA.
] Eavean de o LIl | ‘ | fomoraac
o Tarteren || Rotenia I
ND.INTEROC 5.4,
| Pre-Costen Ings Hotas:
| Costear Transa hD: NTEROGIS
| Cortabiizar Trs D AGRONPAXI CIA. LTDA,
o] Contabilzar Traf [ #  articulo Descripcion Cantidad Um Cantidad | Unidad Facter Centro Costa D ST RIS
B o] Repartes UM Trz Trx Almacen Detale NDJNTEROC 5.4,
| Existendia por = [NDECUAQUIMICA C.A,
o | Existendia en In ND.FARMAGRO 5.4
| valoraridn de I D, AGRIPAC 5.4,
o | Earess por Mot D, AGROMUTRIENTES C.A.
< ND.FERTISA, FERTILIZANTI
- WOWMORALWA C. LTDA.
2% administracién D, DENSICAR 5.4,
Contabilidad
7 Bancos
|2 Cuentas
g por pagar
d
= £ >
] nventarios
SRi peclaraciones SRI
z |!< >

Siae Plus 1.0

4.9.26 Egreso de Bodega, registra la salida de insumos y

materiales. Dependiendo del motivo de la salida de la
mercaderia se cargan los costos a las respectivas

cuentas.
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4.9.26.1

4.9.26.2

4.9.26.3

4.9.26.4

4.9.26.5

4.9.26.6

4.9.26.7

Motivo, este icono se despliega y se puede seleccionar

entre los motivos predeterminados por el usuario.

Sub Motivo, en el caso de realizar una especificacion.
Por ejemplo si el ingreso de los insumos es para un

consumo o proyecto en particular

Documento relacionado, se especifica si existe memo o

solicitud para proceder con la respectiva descarga.

Referencia, una pequefia glosa del ingreso, la misma
debe ser especifica de tal manera que en los mayores

contables se pueda distinguir correctamente.

Notas, su uso es exclusivo para revisar en el caso que

se desee realizar alguna especificacion.

Al terminar de llenar los datos se da enter y
automaticamente se puede digitar el codigo el producto,
cantidad y en el caso que apliqgue a un centro de costo

indicarlo.

Terminado el proceso del ingreso se procede a
seleccionar guardar y se registran sin necesidad de
realizar un posteo el respectivo ingreso a la bodega

especificada.
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Wenu Egreso de Bodega

E" Inventarios Ingreso & Bodega | Egreso de Bodega

= || Mankenimienta
L | Pardmetros de In :
TR 3P Egreso de Bodega
L | Unidad de Medid Registro

BODEGA HACIENDH

- | Bodega

.| Mativa de Trans. Referencia
| Tipo Bodeaa [ Hueva ||| Guardar (= Imprimir
L | Bodega

] Articulos Nimero: | | Fecha paize0i2 v Fecha Proceso; [Sep/2862012 09:37:52 =) INGRESADO

L | Matriculacidn de
= o] Transacciones Bodegs: | [ | Respansable Boct | |
.| Ingreso = Boded
L. | Egreso de Bode:
Lo | Transferencia Motas:

Referencia: | ]

L | Pre-Costeo Ingr |

Lo | Costear Transag [T g Descripeion Cantidad oM Stock Cantidad | Unidad Factor Centro Cost

Lo | Contabilizar Tra UM Trx Trx Almacen Detalle +

o | Contabilizar Tra =
= | Reportes

l | Existencia por Bi

L | Existencia en Irv

L | Waloracidn de In

L. | Egreso por Mot
<

= )
L4 Administracion

_ Contabilidad

7 Bancos

|:‘ Cuentas por pagar

ﬁ Inventarios

SRi peclaraciones SRI

Sige Plus 1.0

4.9.27 Transferencia de Inventario, Este paso permite
realizar una correccion de un registro de mercancia a una
bodega el mismo que fue realizado en forma errénea y se la

transfiere a la bodega que corresponde.

Ademas, este procedimiento se realiza en empresas que tienen
bodegas externas, para poder realizar el traslado de la

mercaderia se realiza este tipo de movimiento.

4.9.27.1 Se detalla la bodega que se desean corregir

4.9.27.2 Notas, se registra una pequefia glosa de
porque se va a realizar el cambio.

49.27.3 Articulo, se selecciona “99” para buscar el
item de inventario que se desea mover.

4.9.27.4 Descripcion, Detalle del producto que se

desea mover.
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4.9.27.5

4.9.27.6

Menu
El Inventarios

(= || Mankenimienta
Lo | Pardmetros de 1
| Grupo de Articul

L | Motivo de Trans
L | Tipo Bodega

L | Bodega

Lo | Articulos

L | Matriculacidn de

.| Unidad de Medid| Registra

Transferencia

Cantidad, Numero de productos que se van

a mover de bodega.

Terminado el proceso se selecciona la

opcion guardar.

Transferencia

Transferencia

Usuario: cobe

(L] Guardar (= Imprimir

Fecha: Sep/28/2012 | | Fha. Procesamienta: Sepi28/2012 09:33:08

| Cuenkas de Arti Mctivo: [ | Doc Relacionads:
& o] Transacciones Referencia; | ]
L | Ingreso a Badeq|
| Egreso de Boded  Origen Destino
o Mansferenda | Mamero: || Nimero: [ ]
L | Pre-Costeo Ingr
e O N —
\ | Contabilizar Trar] ~ Responsable Bod: Responsable Bod:
lo | Contabilizar Traf]  Notas: Notas:
= | Reportes
L | Existencia por B
L | Existencia en I
L. | Waloracion de Ind | # Articulo Descripcion Cantidad Uniciac Stock Cantiiad | Unidad  Factor +
- | Egreso por Mot LI Tra Medica Almacen Detalle
< -
2. |
Z# Administracion
_ Contabilidad
uﬁ Bancos
>
| g Cuentas por pagar
/| Inventarios 4 |
SRi Declaraciones SRI
| | %

Fecha Tranz

Siae Plus 1.0

4.9.28 Contabilizar Transacciones, proceso parecido a la

mayorizacion, se ejecuta para que los movimientos realizados

se registren en sus respectivas cuentas.

La diferencia es que se procesa en forma general y mensual,

no como el modulo contable en forma unitaria
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Mend ? | Contabilizar Transacciones

E" Inventarios Costear Transacciones| Contabilizar Transacciones “r E
& || Mantenimiento * | | E“m"l:l <@ 5 | Bodegs [BODEGA HACIENDY v

\o | Pardmetros de Inventarios

o] Grupo de Articulos Petloclo
| Unidad de Medida

>

|| Motivo de Transaccidn Tipo Mamero  Fecha Mokivo Submokivo Doc Relacionado Fecha Proceso Referencia
ko] Tipo Bodeaa 2 I 012 EGRESD 0000170

. | Bodega

Lo | Articulos

Lo | Matriculacion de Articulos
Lo | Cusntas de Articulos
= || Transacciones
|| Tngresn a Badega
\ | Egreso de Bodega
lo | Transferencia
_)_J Pre-Costea Ingreso a Bodega
|| Costear Transacciones
|| Contabilizar Transacriones
o] Contahilizar Transacciones - Reversn
= o | Reportes
JJ Existencia por Bodega =
|| Existencia en Inventario
lo | Vvaloracién de Inventario por Grupo d
|| Egreso por Motivo
|

%
I &

| [

# Administracion

Contabilidad

17 Bancos

I}E’ Cuentas por pagar

% Inventarios

SRi Declaraciones SRI

Siae Plus 1.0

4.9.29 Existencia por Bodega, forma de revisar los saldos
gue mantenemos en bodega. Para poder observar las
existencias, se debe registrar la bodega y el articulo que
se desea revisar, en el caso que se desee analizar todos

los movimientos que tenemos en la bodega.
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Menu Existencia por Bodega
Ei Inventarios

l | Unidad de Medida
.| Mativo de Transaccion

[E Existencia por Bodega

<@ Consutar | [E Exportar | [ =] Prefiminar (= Imprimic | [€First Row <) Prior Row [ Next Row [ Last Row

Bodega SA- Existencia por Bodega
C I
Articulo AN DALUZ
| TECHNOLOG ES CORP

\ | TipoBodega

| | Bodega

Lo | Articulos

l | Matriculacidn de Articulos

o] Cuentas de Articulos
2 ] Transacciones

\. | Ingreso a Bodega

\ | Egreso de Bodega

l| Transferencia

o] Pre-Casten Ingresn a Badega

\ | Costear Transacciones

\ | Contabilizar Transacciones

|| Cantabiizar Transacciones - Reversa
= || Reportes

o] Exdstencia por Badega

\ | Existencia en Inventario

\ | Valoracidn de Inwentario por Grupo d

L]

Stock
O« Q=0 @0 Q=0 Yiculo Descripcion Bodega Existencia Min Punto Reorden Ei

|| Eareso por Mativa

|| Kardex

o] Kardex Costo

| Valoracidn de Consuma

/-# Administracién

 Contabilidad

7 Bancos

-, Cuentas por pagar

j Inventarios

SRi peclaraciones SR

Siae Plus 1.0

4.9.30 Existencia en Inventario

En esta ventana se puede realizar una revision de las bodegas y la

existencia de los productos.

4.9.30.1 Se debe seleccionar la bodega con la que se desea

iniciar y concluir la revision.

4.9.30.2 Se debe seleccionar el producto con el que se desea
iniciar o concluir la revision. Y la fecha con hasta que

se desea realizar la revision
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Menu
B Inventarios

Lo | Unidad de Medida
| Motivo de Transaccion
.| Tipn Bodega
= | Bodega
Lo | Articulos
L | Matriculacién de Articulos
L | Cuentas de Articulas
2 || Transacciones
.| Ingreso a Bodena
\ | Earesa de Bodega
\| Transferencia
:J Pre-Costeo Ingreso a Bodega
.| Costear Transacciones
. | Contabilizar Transacciones
i« | Contabiizar Transacciones - Reverso
= || Reportes
_J Existencia por Bodega
L. | Existencia en [nventario
.| Valoracién de Tnventarin por Grupa d
.| Egresn por Mativo
Lo | Kardesx
l | Kardex Costa
Lo | Waloracién de Consuma
< |

(53

1=

J7# Administracion

Contabilidad

uﬁ Bancos

‘L Cuentas por pagar

ﬁ Inventarios

SRi Declaraciones SR

Existencia en Inventario

] Existencia por Bodega []

Bodega
Desde:
Hasta:
Articulos

Desde:
Hasta:

Fecha
Hasta: [Sep/28/2012%

Stock
Q0 O=0 @=0 Q==

<@ Consultar | [ Exportar | [=]Prefiminar (= Imprimir | BlFirst Row <] Prior Rowe [ Next Row (] Last Row
|r"' Existencias en Inventario
TECHNOLOG ES CORP
Fecha de Corte:
rulo Descripcién Tipo Grupo Unidad Existencia P
Medida Minima F
i

Size Plus 1.0

4.9.31 Egreso por Motivo

Los egresos por motivo ayudan para realizar un analisis directo a la

descarga de mercaderia que se desea realizar, sefialando la

bodega, articulo, motivo y fecha de la busqueda.

I
Ei Inventarios

\ | Unidad de Medida

\o | Motiva de Transaccidn

\ | TipoBodega

|« | Bodega

Lo | Articulos

\o | Matriculacion de Articulas

lo | Cuentas de Articulos
1= || Transacciones

|| Tngresn a Badega

\ | Egreso de Bodega

lo| Transferencia

._J Pre-Costea Ingreso a Bodega

|| Costear Transacriones

o] Contahilizar Transacciones

\ | Contabilzar Transacciones - Reversa
= || Repartes

._J Existencia por Bodega

|| Existencia en Inventaria

o] Valoraci6n de Tnventarin por Grupo d

LB
Lo | Kardex
lo | Kardex Costa
|| valoracin de Cansumo
< | B

|

% Administracion

Contabilidad

uﬁ Bancos

&
| = Cuentas por pagar

Q] Inventarios

SRi Declaraciones SRI

iz

Egreso por Motivo

[ Egreso por Motivo

< Consuttar | [ Exportar | Prehmlnar (=7 Imiarirmir | [1<1First Roww < Prior Row B> Mext Row Ee[l Last Row

Bodega

(-
Articulo
1

Motivo

BLIX S.A.

® TECHNOLOG ES CORP

Egreso Por Motivo (Costo)
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4.9.32 Kardex

En esta ventana podemos realizar una revision completa de todos

los movimientos que se han realizado segun el producto que se

desee revisar, sin importar si es un ingreso o egreso.
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lo | Cuentas de Articulos
= o] Transacciones
\ | Ingreso a Bodega
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_J Existencia por Bodega
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4.9.33 Motivo de Transaccion

El motivo de la transaccion es el tipo de control que se establece

para diferenciar los diferentes ingresos y egresos que se realizan.

Menu a
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4.9.34 Matriculacion de vehiculos

Presenta al igual que el kardex de los vehiculos, que estan registrados en

el sistema y se encuentran inventariados.

Adicional a eso se puede seleccionar una fecha en la que realiza la
matriculacion y el programa en forma anual, envia recordatorios a los

correos que se dejen predeterminados.

Para ingresar un vehiculo se debe seleccionar nuevo, luego llenar los
campos respectivos: Marca, plaza, costo, fecha de matriculacion, codigo,

area de uso.

v V allos
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Parametros para tener un excelente control en los procesos que se
realizan dentro de la contabilidad, se deberia aplicar las siguientes

restricciones en el sistema.

) Asistente Asistente
Inventarios Contador
Contable 1 Contable 2

Mantenimiento

* Parametros de Inventarios

* Grupos de Articulos

* Unidad de Medidas

* Motivo de transacciones

* Tipos de Bodega

X| X| X| X| X| X

* Bodega

* Articulos

X

* Matriculacion de Vehiculos

X

* Cuentas de Articulos

Transacciones

* Ingreso a Bodega

* Egreso a Bodega

* Transferencia

* Pre-Costeo Ingreso a Bodega

* Costear comprobantes

X X X| X| X| X
X[ X X| X| X| X

* Contabilizar Transacciones

* Contabilizar Transacciones -
reversion X X X

Reportes

X

* Existencia por Bodega X X

X

* Existencia en Inventario X X

* Valoracion de Inventario por
Grupo X X

* Egreso por Motivo

* Kardex X X

* Kardex Costo X X

X| X| X[ X| X

* Valoracién de Consumo
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4.9.35 Declaraciones SRI

En el moédulo declaraciones SRI encontramos los diferentes
procesos que tiene la obligacién de cumplir la empresa VIOT S.A al

Servicio de Rentas Internas entre estos tenemos:

4.9.35.1 REOC Anexo de Retenciones en la fuente de Impuesto a
la Renta por otros conceptos: los contribuyentes presentan
informacién acerca de las compras o adquisiciones realizadas por
comprobante de venta (facturas) y retencién, y los valores
retenidos en la Fuente como referencia que a partir del primero de
enero del afio 2012, el REOC se encuentra eliminado de las
obligaciones tributarias en su lugar, se establece la obligatoriedad
de presentar el ATS (Anexo Transaccional Simplificado.

Menu Usuario: cobena - Sep 29, 2012

\o | Anexa Transaccional Simplificada

|
= )
£® Administracién

_ Contabilidad

'l.ﬁ Bancos

g Cuentas por pagar

;\A Inventarios

SRi peclaraciones SRI

EANRALYZ

¥

Sias Plus 1.0
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4.9.35.2 Anexo Transaccional Simplificado: En el médulo

Anexo Transaccional Simplificado: Ingresando el afio y el mes
podemos visualizar un reporte en el cual se encuentran detallados
los registros correspondientes a: compras, ventas, exportaciones y
retenciones de IVA y de Impuesto a la Renta; que son esenciales
en la presentacion del Anexo Transaccional que debe estar
declarado al mes subsiguiente segun el noveno digito del RUC.

El Declaraciones SRI [aTs |

=]
= PJmC:EUOSC | i | Buscar <@ v
| Anexa Transaccional Simplificado Anio: 2012 % Mes: 01 Archivi E]
H Tipo Documento  Sustento  Tpidprov Ruc T. Comp. Registro Estab,  Pto Emision  Secuencial Enmisicn #
EL Fac 1 0z o1 0991261214001 or 1yoifzoin oot oot oooSz3 11jo1jz0
S |rac 143 0z o1 n9n95as 127001 ol zojoifzolo oot oot 000S646  20f01/20
 |Fac 150 0z 1 0991473610001 ol zojoifzol0 oot oot oolazél  z0foljz0
3 |Fac 151 0z o1 0909585127001 ol eojoifzoio oot oot 0005647 20f01/20
2 |rac 152 0z 0 0991473610001 0o egoizm oo o1 oniszez  20f01j20
FaC 153 0z 0 0909585127001 ol eojoifzoio oo 001 000S64  20f01/20
FAC 154 o it 0991473610001 ol eoioifemin oot oot 0013243 20/01/20
FAC 155 o1 a1 0909585127001 ol eojoifeoin oot oot 0005651 20/01/20
FAC 156 o it 0991473610001 ol eojoifemio oot oot o01az4s  20f01j20
FAC 157 o1 a1 0909585127001 ol eojoifeoin oot oot 0005650 20f01/20
Fac 158 oo 01 0991473610001 ol eojoifeoin oot oot 0013245 20f01/20
Fac 159 o1 o1 0909585127001 ol zojoifeoin oot oot ooSeds  20j01/z0
Fac 160 oo a1 0991473610001 ol zojoifzolo oot oot o013zed  20f01j20
Fac 164 06 o1 0913085148001 ol omoifzol ool oot 000S&78  0&f01/20
Fac 169 06 1 0992160454001 ol zzoifzol ooz oot O0gs0EE  22f01j20
FaC 2 01 0 0992146486001 0l 290ifzol 004 006 0017518 29j01j20
278 Administracién FAC 2 0 0 0992146486001 0 egoizo 04 006 0017519 29j01j20
- FAC 207 o1 a1 D907623201001 ol osoiz00 oot oot 000s0E  0sfolfen
Contahilidad FaC 225 ot o 0913085148001 ol zoifnio oot oot 000609T 29401420
 Bancos FAC 228 o1 a1 0913085148001 ol eojoifeoin oot oot 0008004 20f01/20
FAC 223 o1 it 0913085148001 ol 2sioifemio oot oot 0006048 25/01/20
'-f_‘ Cuentas por pagar Fac 253 o1 o1 0918134990001 ol 1goifoin 003 oot oooisEz  19j01/20
- Fac 254 01 01 0902514350001 ol zeoifzoin oot oot 000073 26/01/20
/] Inventarios FAC 255 o1 o1 1201460555001 ol 30/oifzoi0 oot 01 0000328 30f01f20
SR Dectaraciones SRI Fac 256 o1 1 0914383658001 ol omolzo ool oot 0000538 O&f01/20
v
= 1< >

Siae Plus 1.0
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CAPITULO V

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

5.1. Conclusiones

Culminada la investigacion se ha podido identificar que en la empresa
VIOT S.A no cuenta con un Manual de Procedimientos para la ejecucion
del Sistema Contable “ANDALUZ”, que permita realizar la respectiva
contabilizacion 'y analisis del Sistema Financiero. Logrando la
presentacion de los mismos en el tiempo adecuado para ejecutar

acciones correctivas, preventivas y la toma de decisiones oportunas.

La falta de un Manual de Procedimientos ha ocasionado que se presenten
errores al momento de la presentacién de los Estados Financieros, sin

gue los directivos puedan tomar decisiones correctas para la empresa.

En conclusion, es necesaria la implementacion de un Manual de
Procedimiento que coadyuve el ingreso de la informacion al Sistema
Contable “ANDALUZ” de los Procesos Contables-Financieros que
beneficie a la empresa, trabajadores, clientes y politicas para efectuar las

actividades de manera correcta.
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5.2. Recomendaciones.

La empresa debe implementar y aplicar un Manual de Procedimiento para
la ejecucion del Sistema Contable “ANDALUZ” en los Procesos
Contables-Financieros que beneficie a la empresa, basado en las
normativas contables, para estandarizar los procesos referidos a esta

area.

Estableciendo politicas adecuadas para tener una informacién fehaciente
en la presentacion de los Estados Financieros que beneficia a la empresa
y a los trabajadores de la misma a optimizando recursos y agilidad en los

procesos.
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GLOSARIO DE TERMINOS

Centro de Costo: Es una division que genera costos para la
organizacion, pero solo indirectamente le afiaden beneficio o utilidad.
Ejemplos tipicos de esto son los Departamentos de Investigacion y

Desarrollo, Mercadotecnia y Servicio al cliente.

Comprobante: Documento que sirve para autenticar una transaccion.

Desmayorarizacion: Accion contrario de mayorizar en un sistema en

gue los saldos no estén actualizados.

Estados Financieros: Son informes que utilizan las instituciones para
informar de la situacidon econdémica y financiera y los cambios que
experimenta la misma a una fecha o periodo determinado. Esta
informacion resulta Utiles para la Administracion, gestores,
reguladores y otros tipos de interesados como los accionistas,

acreedores o propietarios.

Fehaciente: Que da fe, indudable, fidedigno.

Implementacion: Es la realizacion de una aplicacién, instalacion o la
ejecucion de un plan, idea, modelo cientifico, disefio, especificacion,

estandar, algoritmo o politica
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Inventario: Relacién ordenada de bienes y existencias de una entidad
0 empresa, a una fecha determinada. Contablemente es una cuenta
de activo circulante que representa el valor de las mercancias

existentes en un almacén.

Jornalizacion: Es la accién de registrar los asientos contables en el

Diario General.

Kardex: Sistema de control de inventarios que lleva una empresa o
compaiiia. De esta manera, el Kardex es un documento que nos sirve
para llevar el control de inventarios sea de productos o materiales

dentro de una compaiiia.

Manual: Instrumento administrativo que contiene en forma explicita,
ordenada y sistematica informacién sobre objetivos, politicas,
atribuciones, organizacion y procedimientos de los 6rganos de una
institucion; asi como las instrucciones o acuerdos que se consideren
necesarios para la ejecucion del trabajo asignado al personal,

teniendo como marco de referencia los objetivos de la institucion.

Optimalizacion de los Recursos: Modificar un sistema para mejorar

su eficiencia o también el uso de los recursos disponibles.

Parametros: El sistema se caracteriza por ciertos parametros.
Pardmetros son constantes arbitrarias que caracterizan, por sus
propiedades, el valor y la descripcion dimensional de un sistema

especifico o de un componente del sistema.
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Postear: Proceso utilizado en el sistema contable “ANDALUZ” para
dejar constancia del andlisis o revision de la informacion, antes de la

mayorizacion.

Proyecto: Cuando se habla de proyectos en un marco mas formal, es
habitual que puedan distinguirse diversas etapas en su desarrollo:
primero surge una idea que reconoce una oportunidad, luego se
disefia el proyecto en si mismo con la valoracion de las estrategias y
opciones y finalmente se ejecuta el plan.

Propuesta: Una proposicion de una accion conjunta que por accion
del los que interesan ha sido expuesta o0 puesta en conocimiento de

los interesados por el proponedor.

Procesos: La palabra propuesta presenta varios usos, en tanto, uno
de los mas comunes resulta ser el de proposicion, invitacion, que
alguien le efectia a otro individuo con la intencion de llevar a cabo

alguna actividad, fin, u objetivo coman.

Registro: Libro o documento oficial en que se anotan regularmente

hechos o informaciones de los que debe quedar constancia.

Rentabilidad: Los ingresos son mayores que sus gastos, y la
diferencia entre ellos es considerada como aceptable al momento de

evaluar la rentabilidad de una empresa es evaluar la relacion que
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existe entre sus utilidades o beneficios, y la inversion o los recursos

gue ha utilizado para obtenerlos.

Sistema de Control: Designa un conjunto de elementos en
interrelacion dindmica organizada en funcion de un objetivo, con

vistas a lograr los resultados del trabajo de una organizacion.

Transaccién: Es una operacién de compra venta. Cuando alguien

vende un producto a un comprador.
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ANEXO No. 1

Guayaquil, 30 de Agosto del 2012.

Sefores

VIOT S.A.

LIC. C.P.A. Carlos Luis Tejada Rosero
Sub Gerente General

Ciudad.-

De mis consideraciones;

Por medio de la presente solicito a usted me permita desarrollar el
proyecto “Analisis de un sistema de control contable de la empresa
VIOT S.A. en la ciudad de Guayaquil en el periodo 2012” previo a la
obtencion de nuestro Titulo de Ingenieras en Contabilidad y Auditoria, de
la empresa VIOT S.A. que tan acertadamente es dirigida por usted; cuyo
fin una vez que se haya concluido la investigacion aportaremos con la
Propuesta del “DISENO E IMPLEMENTACION DE UN SISTEMA
CONTABLE QUE CONTRIBUYA A LA GESTION CONTABLE -
ADMINISTRATIVA EN LA EMPRESA PRODUCTORA DE MANGO VIOT
S.A”. De la ciudad de Guayaquil, contribuira en la optimizacion de

proceso contables y la presentacion de los Estados Financieros.

Por la atencién que se sirva dar a la presente quedo de usted.

Atentamente

Tatiana Lindao olivares Katherine Nieto Rosero
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ANEXO No. 2

Guayaquil, 08 de Agosto del 2013.

LIC. C.P.A. Carlos Luis Tejada Rosero
Gerente General — VIOT S.A.
Ciudad.-

De mis consideraciones;

La presente es para dirigirme a usted con mucho respeto, a su vez
saludarlo y felicitarlo por su ardo trabajo, dirigir y hace de la empresa
VIOT S.A. sea una de las mejores en su area.

Quiero aprovechar para solicitarle un certificado de haber trabajado en mi
proyecto de tesis, el cual ya se en ejecucion dentro de la empresa que
usted dirige con el tema “Analisis de un sistema de control contable
de la empresa VIOT S.A. en la ciudad de Guayaquil en el periodo
2012”; con la Propuesta del “DISENO E IMPLEMENTACION DE UN
SISTEMA CONTABLE QUE CONTRIBUYA A LA GESTION CONTABLE
- FINANCIERA EN LA EMPRESA PRODUCTORA DE MANGO VIOT
S.A. De la ciudad de Guayaquil“ , contribuyendo en la optimizacion de

proceso contables y la presentacion de los Estados Financieros.

Por la atencién que se sirva dar a la presente quedo de usted.

Atentamente

Tatiana Lindao olivares Katherine Nieto Rosero
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ANEXO No. 3
Guayaquil, 08 de Agosto del 2013.

VIOT S.A.

Por medio de la presente certifico que el proyecto de tesis presentado por
las Srta. Katherine Nieto Rosero con C.l. 0925775520 y Srta. Tatiana
Lindao Olivares con C.I. Titulado “Analisis de un sistema de control
contable de la empresa VIOT S.A. en la ciudad de Guayaquil en el
periodo 2012”, con su propuesta “DISENO E IMPLEMENTACION DE
UN SISTEMA CONTABLE QUE CONTRIBUYA A LA GESTION
CONTABLE - FINANCIERA EN LA EMPRESA PRODUCTORA DE
MANGO VIOT S.A. De la ciudad de Guayaquil “estd en proceso de
implementacion y hasta el momento con éxito.

El proyecto se lleva a cabo con gran eficiencia y eficacia para el cual
realizaron una explicacion tipo seminario a nuestros colaboradores, y su
ejecucion es favorable para la empresa ya que ayuda a los distintos
departamentos, en los pasos que se deben realizar para el ingreso,
analisis y presentacion de la informacion Contable — Financiera.

El departamento de contabilidad esta confirme con el Manual de
Procedimientos, debido a que es fiable y muy sencillo de implementar,
dando los resultados esperados. Mejoras en el Tiempo y presentacion
oportuna para la Toma de decisiones.

Quedo muy agradecido y conforme por el desarrollo del proyecto en
proceso de ejecucion dentro de la institucion.

Ing. Carlos Luis Tejada Rosero
Sub Gerente General
VIOT S.A.
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ANEXO No. 4

FORMULARIO DE ENCUESTA REALIZADAS A LOS DIRECTIVOS DE
LA EMPRESA VIOT S.A.

Objetivo: Determinar el criterio de los directivos, acerca de la
propuesta de un manual de procedimiento Contable — Financiero en la

empresa.

Instructivo: Seleccionar una opcién y marcar el casillero de su

eleccion.

Pregunta 1:
¢La empresa que usted representa cuenta con un software adecuado
para el ingreso de la informacion?
Sl NO

Pregunta 2:
¢(En la compafia que usted representa utilizan un manual de
procedimientos para el ingreso de la informacion contable en el
sistema “ANDALUZ” de la empresa?

SI NO

Pregunta 3:
¢.Considera que con el actual proceso contable que maneja su
empresa, el personal asignado invierte demasiado tiempo en el
ingreso y analisis de las transacciones que realizan diariamente?

Sl NO
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Pregunta 4:
¢ Estd consciente de que un mal proceso de contabilizacion puede
llevar a la empresa a ser objeto de sancién por parte del Ente
Regulador?

Sl NO

Pregunta 5:
¢ Conoce usted algun manual de procedimiento para que el sistema
contable que posee la empresa sea eficiente y coadyuve a facilitar el
proceso al momento del registro de la informacién, analisis e
interpretacion de los Estados Financieros?

Sl NO

Pregunta 6:

¢Estaria dispuesto implementar en su empresa un manual de
procedimientos para realizar un eficiente y eficaz registro de todas las
operaciones contable al sistema “ANDALUZ” con el que cuenta la
empresa, dando como resultado una informacion oportuna, confiable y

real?

Sl NO
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ANEXO No. 5

FORMULARIO DE ENCUESTA REALIZADAS A LOS
COLABORADORES DE LA EMPRESA VIOT S.A.

Objetivo: Determinar el criterio de los colaboradores, acerca de la
propuesta de un manual de procedimiento Contable — Financiero en la
empresa.

Instructivo: Seleccionar una opcién y marcar el casillero de su

eleccion.

Pregunta 1:
¢SAplica usted un manual de procedimientos al momento de registrar
las operaciones comerciales de ingresos y egresos en el sistema
operativo “ANDALUZ"?

Sl NO

Pregunta 2:
¢, Considera usted que se invierte demasiado tiempo en el registro de
la informacidn en el sistema “ANDALUZ” y en el analisis que se debe
realizar tanto de los reportes que emite el sistema como de la
informacion que se procesa en una hoja de calculo de EXCEL?

SI NO
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Pregunta 3:
¢ Considera usted viable implementar un manual de procedimientos
para registrar las operaciones comerciales de ingresos y egresos en
el sistema “ANDALUZ"?

Sl NO

Pregunta 4:
¢La persona encargada de registrar los asientos contables recibe
actualizaciones de las resoluciones tributarias?

Sl NO

Pregunta 5:
¢ Considera usted que en la empresa VIOT S.A. los colaboradores
son remunerados de acuerdo a las actividades, y resultados de

funciones?

Sl NO
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ANEXO No. 6

Explicacion del Manual de Procedimiento aplicado al sistema de

contabilidad Andaluz. Los participantes son, CPA. Giovanny Revelo
Aguirre (Contador), CPA. Jhoyzett Nieto(Asistente Contable 1), Srta.
Lissett Mera Rosales (Asistente Contable 2), Srta. Tatiana Lindao Olivares
(Egresada — Expositora), Srta. Katherine Nieto Rosero (Egresada —

Expositora).
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Explicando uso de los modulos contabilidad e inventario a los

participantes CPA. Giovanny Revelo Aguirre (Contador), CPA. Jhoyzett
Nieto(Asistente Contable 1), Srta. Lissett Mera Rosales (Asistente
Contable 2), Srta. Tatiana Lindao Olivares (Egresada — Expositora), Srta.

Katherine Nieto Rosero (Egresada — Expositora).
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Foto constan de izquierda a derecha: Srta. Lissett Mera Rosales

(Asistente Contable 2), Srta. Tatiana Lindao Olivares (Egresada -
Expositora), Lic. CPA. Carlos Luis Tejada Rosero (Sub- Gerente General),
Srta. Katherine Nieto Rosero (Egresada — Expositora), CPA. Jhoyzett
Rosales Villamarin (Asistente Contable 1), CPA. Giovanny Revelo Aguirre
(Contador).
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Entrega de Proyecto de Tesis a Lic. CPA. Carlos Luis Tejada Rosero
(Sub- Gerente General), por parte de las Egresadas Srta. Tatiana Lindao
Olivares y Srta. Katherine Nieto Rosero.
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